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Presentacion

El 1° de junio de 2025 en Durango se celebrard la Jornada Electoral para elegir a las y los
integrantes de los 39 Ayuntamientos del Estado de Durango.

Este proceso democratico sélo puede realizarse si personas como tu ejercen su derecho de
participacion politica ciudadana y ese dia se convierten en autoridad electoral para recibir,
contar y registrar los votos de sus vecinas y vecinos en las casillas a instalar en la entidad.

Tu presencia como funcionaria o funcionario de casilla especial es una garantia para que la
eleccion de las y los representantes o gobernantes sea expresion de la voluntad de la
ciudadania que ejerce su derecho al voto. Para ello, es muy importante que te capacites,
asistas el dia de la eleccidn y realices con cuidado tus actividades.

Para facilitar esta gran labor, la casilla especial en la que participards contard con una
computadora portatil que cuenta con el Sistema de Consulta en Casillas Especiales (SICCE),
el cual permite la revision de los datos de la ciudadania para saber si cumplen los requisitos
para poder votar y, en su caso, los cargos por los que pueden hacerlo.

Este material didactico es fundamental para tu capacitacion, ya que presenta toda la
informacion que necesitas para recibir, contar y registrar los votos, asi como para entregar
los resultados a los érganos electorales. Ademas, contiene ejemplos de la documentacion
electoral que habra en la casilla e incluye un ejercicio para que practiques su llenado.

La Capacitadora o el Capacitador-Asistente Electoral (CAE) puede brindarte la capacitaciéon
de manera presencial o, si lo prefieres, orientarte para que ingreses a una plataforma digital
y tomes el curso virtual disefiado para que aprendas a tu propio ritmo.

Para que practiques las actividades de la Jornada Electoral, la o el CAE también te invitard a
un simulacro en el que podras resolver tus dudas y aprovechar para conocer a quienes te
acompafiaran en la mesa directiva de casilla especial y compartirdn contigo la
responsabilidad como autoridad electoral el 1° de junio préximo.

Sin tu participacién, las elecciones no podrian realizarse. Te agradecemos tu compromiso y
dedicacién para realizar esta importante mision.

LRIEC & INE

Instituto Nacional Electoral
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1. LaJornada Electoral

1.1. éQué es la Jornada Electoral?

Es el dia en el que la ciudadania de Durango acude a votar para elegir a sus
representantes y gobernantes. Inicia a las 7:30 a.m., hora en que se presentan las
personas designadas funcionarias de casilla (propietarias y suplentes) para empezar
sus actividades.

1.2. Momentos de la Jornada Electoral

La Jornada Electoral se divide en cinco momentos:

1. Preparacion e instalacién de la casilla.

2. Votacion (inicio, desarrollo y cierre).
3. Conteode los votos y llenado del Acta.
4. Integracidn del expediente de casilla y del paguete electoral.
5. Publicacion de los resultados y clausura de la casilla.
La Jornada Electoral se divide en:
+| x
rd
PREPARACION VOTACION CONTEO INTEGRACION PUBLICACION

e instalacion (inicio, desarrollo de los votos del expediente y del deresultados
de lacasilla y cierre) y llenado de paquete electoral y clausura

las actas de la casilla
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1.3. éQué cargos se elegiran?

La Jornada Electoral se realizara el 1° de junio de 2025. En Durango se votara para
elegir:

Alasy los integrantes de los BRI

Las candidatas y los candidatos a ocupar cargos en los Ayuntamientos pueden ser
propuestos por un partido politico o varios partidos en coalicién o candidatura
comun. En esta eleccién local los partidos que participan son:

Partidos politicos con registro nacional

QRD morena

Partido Partido Partido Partido del Movimiento Morena
Accidn Revolucionario Verde Trabajo Ciudadano
Nacional Institucional Ecologista
de México

Partidos politicos con registro local

RENOVACION
Durango
Partido Partido Partido
Encuentro Villista Estatal
Solidario Renovacion
Durango

También puede haber candidaturas independientes, sus nombres aparecen al final
de la boleta.
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1.4. {Qué es una casilla electoral y cudles son los tipos de casilla que existen?

El lugar al que la ciudadania acude a votar se llama casilla y en una misma seccion
electoral se pueden instalar diferentes tipos:

Basica

Recibe la votacién de entre 100 y 750 personas.

Se instala cuando hay mas de 750 personas en la
lista nominal de la seccidn electoral. De acuerdo
con el orden alfabético se determina quiénes
votan en la casilla basica y quiénes en las
contiguas.

Extraordinaria

Se instala cuando las condiciones geograficas, de
infraestructura o socioculturales de una seccién
electoral hacen dificil que todas las personas que
habitan en ella puedan llegar a un mismo sitio.

it @
CASILLA BASICA

; Cuando hay mas de 750 personas electoras en la
seccion electoral, también se instalan casillas
extraordinarias contiguas.

HAY
Frnt

Recibe los votos de la ciudadania que el dia de la
eleccién estd fuera de la seccion electoral que le
corresponde a su domicilio.

iR
i Gracias
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1.5. ¢Quiénes participan en la Jornada Electoral?

Funcionarias y funcionarios de casilla

Son ciudadanas y ciudadanos doblemente
sorteados y capacitados por el INE para instalar
la casilla; recibir, contar, clasificar y registrar los
votos; integrar el paquete electoral; publicar los
resultados de la votacién en la casilla,
clausurarla y entregar el paquete electoral al
Consejo Municipal que le corresponde.

Son siete:

Cuatro  propietarias/propietarios vy  tres
suplentes generales. Los cargos gue ocupan
son:

Presidenta o Presidente.

Secretaria o Secretario.

Dos escrutadoras o escrutadores.

Tres suplentes generales.

Son la autoridad en la casilla y por ningun
motivo  pueden  ser  sustituidos  por
representantes de partido politico o
candidatura independiente, ni
observadoras/observadores durante sus
actividades en la mesa directiva.

Deben permanecer en la casilla desde la instalacion hasta la clausura, pues
ninguna otra persona ciudadana puede formar parte de la mesa directiva una vez
gue se inicié la votacion y se anotaron los nombres del funcionariado en el Acta
de la Jornada Electoral.
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IMPORTANTE

Cada funcionaria y funcionario recibe un apoyo
econdmico para gastos de alimentacion durante la
jornada. Este apoyo es entregado por la o el CAE a lo
largo del dia, sin horario especifico. Si no se entrega, la
funcionaria o el funcionario debe reportarlo ante la Junta
Distrital del INE.

Operadoras y Operadores del equipo de cdmputo

En cada casilla especial se cuenta con el apoyo
de dos personas Operadoras del equipo de
computo (una o un responsable y una o un
auxiliar), que designa el Consejo Distrital del
INE.

Las Operadoras y los Operadores solo pueden
ingresar a la casilla si  muestran su
nombramiento y su gafete. Su labor se limita a
apoyar a las personas de la mesa directiva en la
operacion del equipo de computo.
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IMPORTANTE

Para que el equipo de computo funcione, a cada
Presidenta o Presidente se le entregara una llave
(clave) en un sobre cerrado, para que el dia de la
Jornada Electoral abra el sobre, saque la llave y se la
entregue a la persona Operadora/Operador del
equipo de cémputo, quien tiene otra llave. Si falta
alguna de las dos llaves, el sistema no funciona.

Son las ciudadanas y los ciudadanos que
acuden a votar. Deben presentar su
Credencial para Votar y su nombre debe
aparecer en la lista nominal del sistema
que contiene el equipo de cémputo.

Representaciones de partido politico y de candidatura
independiente ante la casilla

Son personas registradas por los partidos politicos y
candidaturas independientes para que los
representen en la casilla, vigilando que las
actividades se desarrollen de acuerdo con lo que
establece la ley.

Cada partido politico o candidatura independiente
puede tener una o un representante propietario/a
acreditado ante la casilla y una/un suplente.
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Representantes Generales

Son personas registradas por los partidos politicos y por las candidaturas
independientes para asegurarse de que estén presentes las y los representantes
acreditados ante la casilla y recibir sus informes sobre |la Jornada Electoral.

Quienes sean representantes ante casilla o generales deben traer siempre a la
vista el distintivo con el emblema del partido politico o candidatura independiente
que representan, el cual debe medir 2.5 por 2.5 centimetros.

IMPORTANTE

Cuando ya se encuentre una o un representante del
partido politico o de la candidatura independiente ante
la casilla, su representante general sélo puede ingresar
para solicitar informes a sus compafieras o compafieros
y debe retirarse una vez que finalice su labor.

Son ciudadanas y ciudadanos que
solicitaron y  obtuvieron  su
acreditacion por parte del INE para
observar el desarrollo de los
procesos electorales locales 2024-
2025, incluida la Jornada Electoral.

Deben portar siempre su gafete de
identificacion en un lugar visible.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Otras personas participantes

Capacitadoras/Capacitadores-
asistentes electorales (CAE) vy
Supervisoras/Supervisores
electorales (SE) debidamente
identificados.

Personal del INE y del IEPC.

Persona acompafiante de |Ia
funcionaria o el funcionario de
casilla con discapacidad o con
doble nacionalidad que no hable o
escriba  espafiol, con previa
autorizacion por Acuerdo del
Consejo Distrital del INE! vy
debidamente identificada
mediante el gafete con fotografia
otorgado por el INE.

1 Una copia de este acuerdo se incluird en la documentacién entregada a la Presidenta o el Presidente
antes de la Jornada Electoral, para que las y los integrantes de la mesa directiva de casilla y las
representaciones puedan revisarlo.

9
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Otras personas participantes

Acompafiante de la persona electora
con discapacidad, que le apoya en
caso de que requiera asistencia para
emitir su voto.

Integrantes de las fuerzas de seguridad
publica, sin armas.

Jueza/juez o notaria publica/notario
publico, Ministerio Publico o persona
servidora publica de la Oficialia
Electoral que acuda a dar fe sobre
alguna situacién que se presente en la
Jornada Electoral. Su asistencia puede
ser solicitada por el funcionariado de
casilla, la o el CAE, o por las
representaciones presentes.

10
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Otras personas participantes

Personas encuestadoras que estén afuera de
la casilla preguntando a la ciudadania: “éPor
cual partido o candidatura voté?”. Esto se
permite siempre y cuando dichas personas no
realicen actos a favor o en contra de alguna
candidatura, partido politico, coalicion ni
ejerzan algun tipo de presion sobre quienes
acuden a votar.

{CUIDADO!

En caso de detectar una situacién en que se presione a la ciudadania para
votar por algun partido, coalicién o candidatura, o se intente comprar o
coaccionar el voto de alguna manera, se debe denunciar inmediatamente
ante la Fiscalia Especializada en materia de Delitos Electorales (FISEL), a
través de la pagina www.fisenet.fgr.org.mx o llamando al FISETEL: 800 833
7233.

También se podra contactar a la Unidad Especializada en
Delitos Electorales de la Fiscalia General del Estado de
Durango, a través de la pagina
https://fiscalia.durango.gob.mx/unidad-especializada-en-
delitos-electorales/ o llamando a los teléfonos: 618 100 88
69, 618 13736 23y 618 137 36 10.

11
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1.6. Medidas de inclusidn aplicables en la Jornada Electoral

IMPORTANTE

Toda la ciudadania tiene el derecho a participar como
funcionariado de casilla en la Jornada Electoral, sin
importar si son mujeres u hombres, si tienen alguna
discapacidad, su origen étnico, religién, condicion
social o de salud, sus preferencias sexuales, expresién
o identidad de género, estado civil o apariencia. La
Unica condicidon requerida es que cumpla con los
requisitos legales y su deseo de participar en la
construccién de la democracia.

Para garantizar el derecho de todas las personas a participar en la Jornada Electoral,
el INE ha adoptado las siguientes medidas de inclusién:

e “Protocolo para la inclusion de Personas con Discapacidad como funcionarios y
funcionarias de Mesas Directivas de Casilla”. Entre otras disposiciones, permite
gue la funcionaria o el funcionario con discapacidad pueda ser acompafiado en
la casilla por alguien de su confianza.

e “Protocolo para la adopcién de medidas tendientes a garantizar el derecho al
voto y a la participacién ciudadana de las personas con discapacidad en los
procesos electorales y mecanismos de participacidon ciudadana”. Contiene
medidas especificas para cada tipo de discapacidad.

e “Protocolo para adoptar las medidas tendientes a garantizar a las personas trans
el ejercicio del voto en igualdad de condiciones y sin discriminacién en todos los
tipos de eleccidn y mecanismos de participacién ciudadana”. Sefiala las medidas
a aplicarse en la casilla para garantizar el derecho al voto de las personas trans
(travestis, transgénero y transexuales).

12
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1.7. Entrega de la documentacion y del material electoral

Dias antes de la Jornada Electoral, las y los CAE entregan a las presidentas y los
presidentes de casilla la documentacion y los materiales necesarios para recibir,
contar vy registrar los votos. Al recibirlos se debe:

Revisar que todo Junto con la o el CAE, contar
esté completo, las boletas y guardarlas en una Firmar el
conforme a la lista bolsa que permanecerd recibo del

que estd en el cerrada hasta el dia de la material.
recibo. Jornada Electoral.

En las casillas especiales NO se recibe la Lista Nominal de Electores impresa.

13
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2. Preparacion e instalacién de la casilla

2.1. Identificacién de quiénes se presentan en la casilla

Las personas funcionarias de casilla propietarias y suplentes se presentan a las 7:30
a.m. y la Presidenta/el Presidente revisa sus nombramientos.

Las tres personas suplentes generales también deben presentarse, pues, si es
necesario, ocuparan un cargo en la casilla.

Las y los representantes de partido politico y de candidatura independiente ante la
casilla pueden acudir en cualquier momento de la Jornada Electoral. Al llegar:

La Presidenta/el Presidente revisa su
nombramiento y Credencial para Votar o
identificacion oficial y registra su asistencia
en la “Relacién de las y los representantes
de los Partidos Politicos y de Candidaturas
Independientes ante las Mesas Directivas
de Casillas”.

Para ello, rellena completamente el circulo
que se encuentra en la Ultima columna del
renglén en que se ubica el nombre de la o
el representante.

14
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* INE Relacion de las y los representantes de los Partidos Politicos / Candidaturas Independientes

Instituto Nacional Electoral ante las mesas directivas de casillas
enmipAp FeperaTiva - DUrANgo pisTRToEEcToRAL: QF
MUNICIPIO - ﬁﬂﬂimgnﬂﬂpaiqmﬂﬂﬂ— seccion: 1201
TIPODE CASILLA - ESpPrinl 01
usicacion: CECATT 129, Avenida Democracia No. 782. Santiago Papasquiare, Dgo.
CON DERECHO A VOTAR EN ESTA . N
;33%'33 REPRESENTANTE CASILLA PARA LA ELECCION DE MAROUE LA ASISTENCIAAS:
CANDIDATURA .
INOEPENDIENTE e oeRE v 0F ELECCIN MARQUE CONEL SELLO TR0 cE ELECEION
P1 Alfredo Certeza Ayuntamiento @
s1 O
P _|piana Eleccién Ayuntamiento @
s1 QO
_.ﬂ: P! Juan Credenciales | Ayuntamiento ®
s1 O
. Pt Blanca Cémputos Ayuntamiento e
PTHpe o
P! Maniel Votos Ayuntamiento @®
B O
P1 O
morena
s1 [Elena Actas Ayuntamiento @
3 . @®
ﬁ' ' |carlos Boletas Ayuntamiento
e 51 O
» .
) 5! |Sandra Paquete Ayuntamiento @
omeen|F" cristian Paridad Ayuntamiento @®
s1 O
P1 O
81 . .
(Carmen Confianza | Ayuntamiento e
LA O ELCONSEJERC PRESIDENTE DEL LA O EL SECRETARIO DEL CONSEJO DISTRITAL
CONSEJODISTRITAL "
\i
TGl as R P Eva y
o2,
e s 1 B 1 ol  CorID O B B SSSATONS 0 ST hER S LS ar o
R e e o et e e e o S s
&) Presenar i
11 Les damas que estabieeca esta Ley .
2 tosre 3 " u o s swos PR———
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Las y los representantes generales también pueden asistir en cualquier momento de
la jornada. Al presentarse, la Presidenta/el Presidente registra su asistencia en la
“Relacion de las y los representantes generales de los partidos
politicos/candidaturas independientes”. Para esto, rellena completamente el circulo
gue se encuentra junto al nombre de la o el representante.

Relacion de las y los representantes generales de los Partidos Politicos / Candidaturas

Independientes
i

Inotitute Naclonal Electoral

ENTIDAD FEDERATIVA yurango
vistATo ELEcToraL: OF CABECERADISTATAL: Santiago Papasquiaro

spicl PaRTIOPOLTICO canbsTusa moerenoient=: Partido Villista

MARQUE LA ASISTENCIA AS]
NOMBRES DE LAS ¥ LOS REPRESENTANTES GENERALES ACREDITADOS

ICarmen Distritos
Antonio Secciones

COICICICICIOOCICORLLLPLe®®

=]

=

OMSEJO DISTRITAL

LA O EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL LA O EL SECRETARIO
CONSEJO DISTRITAL

U 1
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

Articulo 260
La actuacion de los representantes generales de los Partidos Politicos y de Candidatos Independientes estaré sujets a las normas siguientes

a) Ejerceran su ante ives de casil ladh | ci &l cue fueron acreditacos

) Deterén actuer indwidualmente, y en ningln caso m}dl’f acersa presete ol mamo Sempo en e representanie qenerf\ e un mismo Barido politco.
] Podran aetuar en represertacion del pado politod, ¥ de ser nodatre que Ios seredits,
pwmnes Aue 56 celebeen an [a oo de (o ormada ¢ e\em o

ricios poliicos y de Candidafos sin
en el ﬂprﬂrm % Ios cererhns & £3ton ante Ine o a0 mesns piediv it

s uncion do los intagrantes da lan mesas disivan de oasila.

1§ No cbsfacizaran o) desarrol normal de la votacion en s casilas on las que oo pre

) En 60 e o preserar Sontioe de Oidenies nue <6 Sischen Gurarta o deaarlla de s jarmads slertaral, pero <A podan presentar
zscitas de Fr'}i?sﬁa B i 1 ocnai 3 COMPARS COBER0 1 18Eha T 6 6 eI D AN I MG LG 06 el )
estuviers pre:

) Pokir somprotir 1 prasencia de s reprasenianies de su parida polilon en las mesas directvas da casila y recibir de elos Ios Informes resiivos & su clsampefio.
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IMPORTANTE

Durante la Jornada Electoral, la o el CAE solicitara a la
Presidenta/ el Presidente las relaciones de
representantes para recopilar informacién sobre su
asistencia. Si después de esta revisién acuden a la casilla
otras personas representantes, también se registra su
asistencia en las relaciones mencionadas.

De igual manera, las personas observadoras electorales pueden presentarse en
cualquier momento de la jornada. Al llegar, la Presidenta/el Presidente revisa el
gafete que les otorgd el INE y la Credencial para Votar o una identificacion oficial.
Pueden observar las actividades, pero no intervenir en ellas.
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2.2. Actividades para la preparacion e instalacidn de la casilla especial

Siya estdn presentes las cuatro personas funcionarias
propietarias de mesa directiva, la casilla se empieza a
instalar a las 7:30 a.m., aunque no haya
representantes  ni  observadoras/observadores
electorales presentes.

Por ninglin motivo debe iniciarse la instalacién de la
casilla antes de las 7:30 a.m.

IMPORTANTE

Si a las 7:30 a.m., no estdn las cuatro personas
funcionarias propietarias, NO se puede empezar a
instalar la casilla y es necesario esperar hasta las 8:15
a.m. para dar tiempo de llegar a quienes faltan o para
integrar la casilla con personas tomadas de la fila de
votacion y asi poder iniciar la instalacion.

Presidenta/Presidente: Revisa y muestra a lasy
los representantes presentes que la
documentacion y el material estén completos.

Luego, abre la bolsa donde se encuentra el bloc
de boletas y lo entrega a la Secretaria/el
Secretario junto con el Acta de la Jornada
Electoral.
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3

Presidenta/Presidente: Muestra que la computadora
tiene los sellos de seguridad, para confirmar que no ha
sido abierta o usada después de que se cargd la
informacién de la lista nominal.

Secretaria/Secretario: Cuenta una por una
las boletas de la eleccion de Ayuntamiento,
sin desprenderlas del bloc y sin restar los
numeros de los talones, pues esto puede
arrojar un resultado equivocado.

iCUIDADO!

Siuna o un representante pide que se firmen o sellen las boletas, se elegira
por sorteo a la o el representante que lo hard. Si la persona seleccionada se
niega, quien lo solicitd podra hacerlo y puede decidir firmar todas o sdlo
una parte de las boletas.

Las boletas se firman o sellan en la parte de atrds, sin
desprenderlas del o los blocs y haciéndolo por partes para no
obstaculizar la votacion. La firma o sello no debe hacer
referencia a partidos politicos o candidaturas. La falta de firma
o sello en las boletas no serd motivo para anular los votos.
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Presidenta/Presidente: Abre el sobre
que contiene la llave (clave) para
utilizar la computadora y se la da a la
persona Operadora del equipo de
cémputo, quien, una vez instalado el
equipo, verifica que la computadora
tenga la informacion referente a la
casilla.

Escrutadoras/Escrutadores: Junto con
la Presidenta/el Presidente, arman la
urna, muestran que estd vacia y la
colocan en un lugar a la vista de todas
las personas. También arman y colocan
la base porta urna vy el cancel electoral
en un lugar que garantice la libertad y el
secreto del voto.

20

Las personas Operadoras del equipo
de cdmputo se colocan en uno de los
extremos de la mesa, junto a la

Presidenta/el Presidente, para que,
con las personas electoras, pueda
observar la informacion en la pantalla
de la computadora.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

En la casilla no se contara con instructivos impresos para el armado de los
materiales. Estos podran consultarse escaneando con un teléfono celular con acceso
a internet, el cddigo QR que contendra cada uno de los siguientes materiales:

e Urna.

e Base portaurna.

e Cancel electoral.

e Forro para urna (solo si la casilla cuenta con urnas reutilizadas).
e Mampara especial.

e Aplicadores de liquido indeleble.

Indicaznes

INSTRUCTIVO DE ARMADO
URNA ELECTORAL

-

pas y 5eguIcs ¢ insertar
de: los solapas,
s haclo adslante.

Asegurer que todes |68 segurcs los seguras s encueniren
corectaments inserades

v P
£ =
L

S

LE“}?Q INSTRUCTIVO DE ARMADO

Al BASE PORTA URNA

ario al gus s& sncuentic. Hacer un doblez sobre o marca de la tepa e infroducilo
en I pered fotaly presonar para cenor latape

Indicaciones
de armado
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—
1EPC -
DUEAN GO INSTRUCTIVO DE ARMADO
CANCEL ELECTORAL
™ e ~,
Calecar a lainvensa los seperadores laterales v centoles e Enscmblor lo exiens on inserranda el cople y alineor el pin ootén
irsarar o presian 0 brse 6 mesa solire 105 seq s con el crficio del fubo, predonc: ¥ empujcr hosta hacer click.
Indicaciones s - .- » s
B s » P TN S
mssmsmman - . " o e
ELNDTOES LIBRE Y SECRETD Seporar o3 oaras e neeriar =l Tavesoio en o5 seguios con carle Asegurar el tubo en las perforaciones de seporadores, en sy
— —— 2 cireular, Girar o bose cel cancel y ponaro sabre sE pet: case, con s cortinas ¥ calacar 105 1apones.

INSTRUCTIVO DE ARMADO
FORRO PARA URNA ELECTORAL
Verficar que se lenga &l farro pare uina electorel de la Dablar las solapas y 1os seguras de foro para urna
elaccion que conespenda elecioral
- ~
Indicaciones
/@ de armado L san -
. ﬁ"; = iy = S

Insertar los segurcs en los ranuras de las sciopas Celocar el foro sobre la umna electoral alineands con
la ranure pera infroducr los volos

e g

= Ay ]

H

= -

-\\.7 / Sl o
0 P wina skacioral gk var godhida b efausis o s Broil e el ocon eue conespanig
). Al
E P 9 INSTRUCTIVO DE ARMADO
FIEes £-x] MAMPARA ESPECIAL
Indicaciones i o Vo o \
de armado Desplegor lo mampara espacial ¥ doblarla en senfida Alineor los poredss latersles y frontc o
- - opuesto para enderezara. Interales en Ia ranuras de lo parex

e : W
D 2 — | |
S AN o

o T -
Dot lo visera sJosrier & insericr los segures superiorss en los Sujetar &n fos orficios de pared franal el marcader de bo'stas
ronurds de o risme,
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Indicaciones o o o
Eda armado

A

Desprenda el cintila de seguridad con la mano, por | Clerre por completo el plumén hasta escuchar un | Al usarlo por primera vez. mantenga enire 3 y §
ninguna razén lo haga con la baca “Click" lejos del rostro y con culdado. minutos en pasician harizantal y cerrado, hasta que se

humedezca la punta en su tolalidad a un color café

oscuro.
P Iy
N \Jg‘ S SR cme )
| 7 - s
o
IERC
Aplicar con la punta hacia abajo y verticalmente en | Elliquido secard de 15 a 20 segundos y permanecerd -
toda ma del dedo pulgar de 5 a 6 veces, | &nlayema del dedo por un minimo de 12 horas
haciendo una ligera presion con |a punta i .
ientras no este en uso:
1. NO dabe permanecer abierto por mas de 1 INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE
o MINUTO. PROGESO ELECTORAL LOCAL 2023-2024
\ 2. NO mezclarse con otro liquido.
LY e { ' 3. NO exponerse al sol LiQUIDO INDELEBLE
s . ‘ “Deberd permanecer en pasicion horizontal y
ﬂ.‘a}- i cerrada”

e Pa

et XXX
Al aplicar, el dedo se tornard 9 # "
p s bl o F RE-3

Presidenta/Presidente: Saca los dos aplicadores de
liquido indeleble de la bolsa de plastico y los
muestra para comprobar que tienen el sello de
seguridad. Luego les quita este sello, cierra
completamente las tapas de los dos aplicadores y
los deja acostados sobre la mesa para que el liquido
moje la punta del aplicador.

{CUIDADO!

Nunca abras los aplicadores con los dientes ni los perfores con algin
instrumento. Si tienes dudas, revisa el instructivo escaneando el cédigo
QR que se encuentra en la bolsa de plastico que contiene este material.
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Escrutadoras/Escrutadores: Junto con la
Presidenta/el Presidente, colocan por fuera de la
casilla el Cartel de identificacion de la casilla y el
Cartel ¢Quiénes pueden votar?

Secretaria/Secretario: Llena los datos de
identificacion y el apartado “Instalacion de la
casilla” del Acta de la Jornada Electoral. Para esto:

e (Copia de su nombramiento los datos de
identificacion y el domicilio de la casilla.

Apunta la hora de instalacién de la casilla, que por ninglin motivo debe ser antes
de las 7:30 a.m.

Anota con numero y letra los resultados del conteo de boletas. En las casillas
especiales se reciben 1,000 boletas de cada eleccién, mas las necesarias para que
voten las y los representantes.

Escribe los nimeros de folio inicial y final de las boletas recibidas. Si los folios no
son consecutivos, anota el numero inicial y final de cada bloque; si son mas de
dos grupos, lo especifica en la Hoja de incidentes, indicando los nimeros de folio
inicial y final de cada bloque.

Marca Sf o NO |a Presidenta/el Presidente comprobd que las urnas estaban vacias
cuando fueron armadas.

Marca Sf o NO la Presidenta/el Presidente colocd las urnas a la vista de todas las
personas.

Enel apartadoQ marca Sl o NO se presentaron incidentes durante la instalacion
y, en su caso, describe lo sucedido en la Hoja de incidentes, que deben firmar las
personas funcionarias de casilla y representantes.
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e Anotalos nombres de las personas funcionarias en el apartado y les pide que
firmen en la columna “Instalacion de la casilla” (color rosa). Si no tienen firma,
anotan su nombre.

e Solicita a las personas representantes que firmen en el apartado 0 en la
columna “Instalacién de la casilla” (color rosa).

Anota la hora en que inicia la votacidn, que es cuando se recibe a la primera
persona electora y por ningiin motivo puede ser antes de las 8:00 a.m.

{CUIDADO!

Al llenar el acta, debe cuidarse que se haga con pluma de
tinta azul, que la letra sea de molde y clara y que la
informacion registrada traspase la copia hasta en la Ultima
hoja, cuidando que no sea tan fuerte que rasgue la hoja.

A continuacion, se presenta un ejemplo de llenado del apartado “Instalacion de la
casilla” del Acta de la Jornada Electoral.
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2.3. Situaciones que pueden presentarse durante la instalacion de la casilla

ACtiVidades i realizar AspeCtos i conSiderar

El lugar donde se instalard la
casilla:

= Esta cerrado o
clausurado.
= No permite el facil

acceso de las personas
electoras.

. No garantiza el secreto
del voto.

. Pone en riesgo a
quienes acuden a la
casilla.

= Fue cambiado por
causas de fuerza mayor
mediante acuerdo del
Consejo Distrital del INE.

= No cuenta con la
instalacion de luz
eléctrica necesaria para
la operacién de la
computadora portatil.

Las personas funcionarias de
mesa  directiva  pueden
cambiar la ubicacion de la
casilla, poniéndose de
acuerdo con las y los
representantes presentes.

La nueva ubicacién debe
estar en la misma seccion
electoral 'y cumplir los
siguientes requisitos:

. Facilitar la instalacion
de canceles que
garanticen el voto libre
y secreto.

. No ser casas habitadas
por personas servidoras
publicas de confianza
federales, estatales o
municipales, ni  por
candidaturas
registradas en la
eleccion actual.

- No ser fabricas, sedes
de partidos politicos,
templos o locales
destinados a practicas
religiosas, ni lugares
ocupados por cantinas,
centros de vicio o
similares.

El  cambio soélo puede
hacerse si existe causa
justificada 'y la nueva

ubicacién debe ser el lugar
mads cercano y adecuado,
siempre dentro de la misma
seccion electoral.

Se debe avisar a la 0 el CAE
para que ayude a localizar a
la o el responsable del lugar
si s6lo estd cerrado y lo que
se necesita es que abran.

Si se requiere buscar otro
lugar, también se necesita
apoyo de la o el CAE para
asegurarse de que el nuevo
sitio cumple con los
requisitos  legales  para
instalar la casilla.

En el lugar donde se iba a
instalar la casilla se deja un
aviso indicando el nuevo
domicilio. Si por alguna
razén no se puede poner el
aviso ahi, se debe colocar en
un lugar cercano.

En el apartado 2 del Acta de

la Jornada Electoral, la
Secretaria/el Secretario
describe brevemente la

causa del cambio y registra
el nuevo domicilio. En la
Hoja de incidentes, explica a
detalle el motivo del cambio
y anota el domicilio donde
se instald la casilla.
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{CUIDADO!

Los votos de la casilla pueden anularse y no contar
para el resultado de la eleccidn si la casilla se cambia
de lugar sin causa justificada por la ley o si el lugar
donde se ubica la casilla estd fuera de la seccidon
electoral.

Actividades por realizar

Son las 8:15 a.m., y falta Una de las personas propietarias ocupa su lugar y una
una funcionaria o un o un suplente toma el cargo que ésta dejo vacante, es
funcionario de casilla para decir, se recorre el orden del o los cargos para ocupar
completar las  cuatro los de quienes estén ausentes.

personas que se

necesitan. Quien supla debe ocupar un cargo superior al que dice

en su nombramiento.

Si aun asi no se completan las cuatro personas que
deben integrar la mesa directiva, pueden ocupar los
cargos quienes estén en la fila para votar.

28



W IEPC € INE

AR Instituto Nacional Electoral

INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Aspectos para considerar

Para asegurarse de que quienes estan en la fila para votar cumplen con los requisitos
para ser funcionarias/os, la Presidenta/el Presidente les pregunta, ademas:

= (Es persona servidora publica de confianza con mando superior?

= (Tiene algun cargo de direccion partidista?

= (Ocupa un cargo de eleccion popular?

= ¢Ocupa un cargo honorifico o tradicional en la comunidad?

= (Esobservadora u observador electoral?

=  (Esrepresentante de partido politico o candidatura independiente?

= (Es persona servidora publica vinculada con programas sociales en el gobierno
municipal, estatal o federal; operadora/operador de programas sociales vy
actividades institucionales, o servidora/servidor de la nacién?

En caso de que la persona conteste Sf a alguna de las preguntas, NO podra ocupar
ningun cargo en la mesa directiva de casilla.

Si la persona contesté NO a todas las preguntas, la Presidenta/el Presidente le solicita
su Credencial para Votar y revisa en el sistema que su domicilio corresponda a la misma
seccidén electoral en que estd instalada la casilla 0 a alguna de las secciones aledafias.

Ademas, la persona deberd firmar el formato de “Declaratoria bajo protesta de decir
verdad” que le entregue la o el CAE.

Siempre que sea necesario, puede acudirse a la o el CAE para asegurarse de que la
persona cumple con los requisitos de ley para ocupar un cargo en la mesa directiva de
casilla.

RECUERDA

La o el CAE vy las personas representantes y observadoras
electorales NO PUEDEN sustituir ni hacer las actividades de
las funcionarias y los funcionarios de la mesa directiva de
casilla.
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iCUIDADO!

Los votos de la casilla pueden anularse y no contar para los resultados
de la eleccion si la mesa directiva es integrada por una persona que:

a) No esta en la lista nominal del sistema que contiene el equipo de
computo.

b) No tiene Credencial para Votar.

c) No cumple con los requisitos legales.

d) Estd acreditada como representante u
Observadora / Observador electoral.

IMPORTANTE

Cuando en una seccién electoral se instalan dos 0 mas
casillas y no se completan las cuatro personas
funcionarias propietarias en algunas de ellas, las y los
suplentes de las casillas cuya mesa directiva esté
completa pueden cubrir los cargos vacantes en
cualquiera de las mesas que pertenezcan a la misma
seccién.

En ese caso, la Presidenta/el Presidente deberd
considerarlos como tomados de la fila, y la o el CAE
habrd de verificar que pertenezcan a la seccidon
electoral antes de llenar el formato “Informacion de
las y los funcionarios de casilla en la Jornada
Electoral”.
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Para conocer con mas detalle de qué manera se realizan las suplencias en la casilla,
revisa el siguiente esquema:

Caso 1: Falta una persona funcionaria propietaria

Personas funcionarias propietarias Suplentes generales

Presidenta/e Secretario/a 1er. Escrutador/a 2da. Escrutadora/or Suplente Suplente  Suplente

La mesa se integraria de la siguiente manera:

Personas funcionarias propietarias Suplentes generales

Presidenta Secretario 1ra. Escrutadora 2da. Escrutadora Suplente 1 Suplente 2
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Caso 2: Faltan dos o tres personas funcionarias propietarias

Personas funcionarias propietarias Suplentes generales

Presidenta/e Secretario/a 1er. Escrutador/a 2da. Escrutadora/or  Suplente Suplente Suplente

ARESN]

La mesa se integraria de la siguiente manera:

Personas funcionarias propietarias

Presidente  Secretaria 1er. Escrutador 2da. Escrutadora
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Caso 3: Faltan las cuatro personas funcionarias propietarias

Personas funcionarias propietarias Suplentes generales

Presidenta/e Secretario/a 1ler.Escrutador/a  2da. Escrutadora/or  Suplente  Suplente  Suplente

AEEXNL

Una persona tomada de la fila para votar
ocupa el cargo de 2da.Escrutadora/2o.
Escrutador.

La mesa se integraria de la siguiente manera:

Personas funcionarias propietarias Fila de votantes

Presidenta Secretario 1ra. Escrutadora 2da. Escrutadora H
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3. Votacién (inicio, desarrollo y cierre)

3.1. Actividades para recibir los votos

A partir de las 8:00 a.m., la Presidenta/el Presidente anuncia el inicio de la
votacion y permite pasar a las electoras y los electores en el orden en que estan
formados.

1lra.  Escrutadora/ler.  Escrutador:
Organiza la fila y verifica que las personas
electoras tengan su Credencial para
Votar. También facilita que las personas
adultas mayores, con discapacidad o
embarazadas accedan sin necesidad de
formarse.

Presidenta/Presidente: Solicita a la electora o el
elector su Credencial para Votar para revisar que le
pertenece. También le pide que muestre su dedo
pulgar izquierdo para comprobar que no ha
votado.

IMPORTANTE

Quienes estén en la casilla deben dirigirse en todo
momento a las personas que acuden a votar por sus
apellidos tal y como aparecen en la Credencial para
Votar. Sélo en caso de que varias personas tengan los
mismos apellidos, serd necesario dirigirse a ellas por su
nombre completo.
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Operadora/Operador del equipo de computo: Pasa
la Credencial para Votar por el lector optico. El
dispositivo detecta la informacién de la credencial y
realiza automaticamente una busqueda en el
sistema de consulta para saber si la ciudadana o el
ciudadano puede votar con la credencial que
presenta.

Si el lector optico no detecta los datos de la Credencial para Votar, la
Operadora/Operador del equipo de coémputo correspondiente teclea los 18
caracteres de la clave de elector. También teclea el nUmero de Reconocimiento
Optico de Caracteres (OCR) que se encuentra en la parte de atrés de la credencial
(es una clave de 13 nimeros).

IDMEX 18365771 70={07a7 116375847 | OCR IDMEX18365771 T0--[ITAT116376042 | OCR

BOOTOSTMI 81231 SMEX<02<<12345<7 DCIITHE?MISIHISMEX‘W“‘
GOMEZ <VELAZQUEZ <<MARGARITA<c<< GOMEZ<VELAZOUEZ <<M. mrrnm

IDMEN18I8577170< OCR
BOOTOSTHZ212315M 3
suuz:ﬂsu:nns:«nnnsur'r.e.««
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IMPORTANTE

Si la persona electora presenta una resolucién favorable
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
la Presidenta/el Presidente le solicita una identificacion
oficial con fotografia. Si no presenta identificacion, no
puede votar.

Operadora/Operador del equipo de cémputo:
Muestra en la pantalla de la computadora el
resultado de la busqueda, que indica si la persona
puede o no votar en la casilla especial.

Cuando el resultado de la busqueda indique que la ciudadana o el ciudadano NO
puede votar en la casilla especial, la Presidenta/el Presidente le muestra la
pantalla para que observe la razén por la que no puede votar, que puede ser
alguna de las siguientes:

a. Su domicilio estd en la misma seccién de la casilla especial. En ese
caso, debe acudir a la casilla que le corresponde.

b. Solicité una nueva Credencial para Votar y no la recogié.
Su Credencial para Votar corresponde a un registro que se dio de baja
por estar duplicado en la Lista Nominal de Electores.

d. Su Credencial para Votar no es la que se le entregd en su ultimo
tramite.

e. La Credencial para Votar que presenta corresponde a una ciudadana

o un ciudadano reportado como fallecido.

Estd suspendida/suspendido en sus derechos politicos.

En su ultimo tramite se detectaron irregularidades.

Su Credencial para Votar fue reportada como robada o extraviada.

Solicité una nueva Credencial para Votar en 2022 o antes y no la

recogid, por lo que fue destruida conforme a la ley electoral.

j. Su Credencial para Votar no estd vigente: tiene vigencia al frente de
2022 o afios anteriores.

> @
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k. Solicitd votar de forma anticipada (personas con alguna limitacion o
incapacidad fisica o en prisién preventiva).

Cuando en la pantalla se indica que la ciudadana o
el ciudadano SI puede votar, la Presidenta/el
Presidente desprende, sin separar el talon del bloc,
una boleta de la eleccién de Ayuntamiento y se la
entrega a la persona electora. Si la boleta se rompe
al desprenderla, se anota en la Hoja de incidentes.

IMPORTANTE

La informacién sobre las ciudadanas y los ciudadanos
que votan en la casilla se va guardando en la
computadora, en el Acta de las y los Electores en
Transito.

2a. Escrutadora/2o. Escrutador: Orienta a la persona electora sobre la
ubicacion del cancel y la urna en que debe depositar la boleta después de
marcar su voto.

La persona electora se dirige al cancel y marca su
voto en la boleta con libertad y en secreto.
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regresa a la mesa directiva.

Luego dobla y deposita la boleta en la urna. Al terminar,

iCUIDADO!

Si la persona electora llega a pedir otra boleta porque
se equivoco al marcarla, se le indica que no es posible,
pues solo se cuenta con una boleta para cada votante.

Secretaria/Secretario: Junto con las
escrutadoras/los escrutadores, pone liquido
indeleble en el dedo pulgar izquierdo de la
persona electora y marca la Credencial para
Votar en el recuadro “LOCALES Y
EXTRAORDINARIAS”.

IDMEX1836677170<<0747116375842 IDMEX1836577170<<0747116375842
8007057M1812315MEX<02<<12345<7 8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<< GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<
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La persona electora se retira de la casilla con su
Credencial para Votar.

Las y los operadores del equipo de computo informardn
continuamente a la Presidenta/el Presidente sobre la
actualizacion del nimero de ciudadanas y ciudadanos que
han votado, con la finalidad de que pueda avisar
oportunamente a las personas formadas si aun pueden
votar, pues en la casilla especial sélo hay 1,000 boletas

Secretaria/Secretario: Recibe los escritos de incidentes que en su caso hayan
presentado las y los representantes y los registra en el Acta de la Jornada
Electoral.

Para conocer qué hacer en caso de no poder utilizar el sistema que contiene el
equipo de computo, revisa el Anexo 1.

3.2. Medidas de inclusién que se aplican durante la votacion

Toda la ciudadania que se encuentran en la Lista Nominal de Electores y cuenta con
Credencial para Votar tiene derecho a ejercer su voto sin discriminacion alguna. Para
garantizar este derecho, el INE ha implementado algunas acciones que las
funcionarias y los funcionarios de casilla deben aplicar cuando se presenten a votar
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personas con discapacidad y personas LGBTTTI (lesbianas, gays, bisexuales, travestis,
transgénero, transexuales e intersexuales).

Ademas, en el caso de las personas electoras que no saben leer ni escribir, una
persona funcionaria de casilla o alguien de su confianza pueden apoyarlas para
marcar sus boletas.

a) Disposiciones para que voten las personas con alguna discapacidad

IMPORTANTE

Al referirnos a personas con discapacidad, se considera
a personas con discapacidades visibles y no visibles;
estas Ultimas pueden ser discapacidad intelectual o
psicosocial, por ejemplo, algunos tipos de autismo.

Las personas que utilizan muletas,
bastén o andadera pueden solicitar que
alguien les sostenga el cancel mientras
votan.

A quienes usan silla de ruedas y a las
personas de talla baja, la Presidenta/el
Presidente les informa que pueden
utilizar la mampara especial que se
coloca sobre la mesa.
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Las personas que acuden acompafiadas
por un perro guia o un animal de
asistencia emocional pueden transitar
libremente dentro de la casilla.

Adema3s, al electorado con discapacidad
visual, la Presidenta/el Presidente les
pregunta si saben leer con el sistema

AYUNTAMIENTO

spaers o braille y les ofrece la plantilla braille. Si
no conocen o no desean utilizar la
" plantilla, pueden votar con ayuda de
alguien de su confianza. Si desean usar la
pore R plantilla:

e La Presidenta/el Presidente pone la
boleta dentro de la plantilla,
sujetandola con las solapas que tiene
en la parte posterior, de manera que
a través de los recuadros se perciban
los emblemas de los partidos
politicos o} candidaturas
independientes.

Candidatola
ety

Candidatais no registradals

Después, entrega a la persona electora el instructivo braille y la boleta
colocada dentro de la plantilla, y le solicita que después de votar regrese
la plantilla y el instructivo.

Al recibir la boleta dentro de la plantilla, la persona electora puede solicitar
gue alguien de su confianza o una funcionaria o un funcionario le conduzca
hacia el cancel electoral para votar con libertad y en secreto v,
posteriormente, depositar la boleta en la urna.
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En caso de que una persona electora indique que tiene una discapacidad no visible
y solicite que se le apoye para emitir su voto, la Presidenta/el Presidente le entrega
la boleta y le permite contar con el apoyo de alguien de su confianza o de una
funcionaria o un funcionario de casilla para que vote de forma libre y secreta.

Si una persona electora acude en compafiia de alguien que sefiala que le
proporciona apoyo para votar, la Presidenta/el Presidente busca la manera de que
la persona electora confirme que estd de acuerdo en recibir apoyo.

Una vez que la Presidenta/el Presidente entregd las boletas para que la ciudadana o
el ciudadano con discapacidad vote, la 2da. Escrutadora/el 2do. Escrutador llena el
formato Registro de personas con discapacidad que acuden a votar. Esta actividad
se repite cada vez que se presenta a votar una persona con discapacidad (PcD).

En la siguiente pdgina se muestra un ejemplo del llenado del formato Registro de
personas con discapacidad que acuden a votar.
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N a0

DiRa

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025
REGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD QUE ACUDEN A VOTAR

» Cuando se presente una persona con discapacidad, la o el segundo escrutador debe rellenar los circulos
que correspondan de un renglén.

* Alfinal de la votacion guardar este formato en la bolsa de actas que van por fuera del paquete.

ENTIDAD: D urango :II.:?I"E:AL f:::rf:::‘m) sv::r::aumnou A MARQUE CON X EL TIPO DE CASILLA
Locat: 07 CON DISCAPACIDAD
(canmimero PP B ‘
MARQUE ASi @ ESCRIB»;EI.NUMERODECASILLA
SEXO DISCAPACIDAD | VOTO CON EL APOYO DE APOYO ADICIONAL
Eg $ |2 lozlozs, . (a8 |Es] 50|82 ReqUIRIG
g | & 3§S§‘s‘w‘s‘~§§§:a§§ﬂ %2
10 |@|(®(@®C|O|C|®OC[O|C[O|OC|O O
2@(0|@|0|®|0 |00 @®@0|® 00|00 O
3)0/@|0|@(OC|0[(0|0]0|®(0|® 0|0 O
41| O|®|®|C|O[OC]0COC|O[0C @O O
5|0 (0|C|lo|C|o0|ClO OO0 |0 |0 O
[Hlelielle]l(elie]erielisliolio](elelo] (@) O
7|00 |0[Q|0|O[O|O|O|O[O|C 0|0 O
8000|010 |C|O|C|O|O|0|C |00 O
9|0 OO0 |OIO]C|OC|O0]0]0 O
10|C |O|O|O|O[O[O|O|O[O|C|C|0 |0 O
MnoOO[O[O[O|O|0|0|C|O[C|O|C|O O
120 |0|O|0|OC|O|O|C|O|0|0|O 0|0 O
13|00 |O|C|OC|O|C|C|O|OO|0 |00 @
14(0[O(O|O0 |0 |O]O]O|Q|O|0 0|0 O
150 [O|O|O O[O |C|O|C|C|O|O|0|0 O
NOMBRE Y FIRMA DE NOMBRE Y FIRMA DE
LA O EL SECRETARIO DE CASILLA LA O EL SEGUNDQ ESCRUTADOR DE LA CASILLA
Mario Mampara Planie: Bloampn Arturo Participacién e i ocsn
OBSERVACIONES:
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En ocasiones, la casilla no cuenta con las condiciones para que algunas PcD puedan
entrar a votar. Para apoyarlas, revisa el Anexo 2. “Procedimiento para que voten las
personas con discapacidad que no pueden entrar a la casilla” que se encuentraen la
parte final de este Instructivo.

b) Medidas para garantizar el voto de las personas trans

En ningun caso podra impedirse el voto cuando la apariencia de mujer u hombre de
la persona (expresiéon de género) no coincida con:

e |afotografia de su Credencial para Votar.
e Elnombre o el sexo que aparecen en su Credencial para Votar.

Si alguna persona realiza observaciones al respecto:

e La Presidenta/el Presidente le muestra el triptico “Medidas de nivelacion
para garantizar el derecho al voto de las personas trans”.

e La Secretaria/el Secretario anota lo ocurrido en la Hoja de incidentes vy, en
su caso, recibe los escritos de incidentes de las y los representantes.

IMPORTANTE

< ; La Presidenta/el Presidente es responsable de vigilar
) M que en todo momento se respete el derecho de todas
% las personas a votar en la casilla con libertad y en
secreto, sin discriminacion alguna.

44



{1epc

S INE

ional Electoral

INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

3.3. éEn dénde votan las personas que estan en la casilla?

Funcionarias y funcionarios de
casilla.

Representantes de partido
politico y de candidatura
independiente ante la casilla.

Representantes generales de
partido politico y de
candidatura independiente.

Observadoras y observadores
electorales.

Acompaniante de funcionaria o
funcionario de casilla y/o
electora o elector con
discapacidad.

Las funcionarias y los funcionarios votan en la

casilla  especial donde desarrollan  sus
funciones.
Deben ser los primeros en votar. La

Operadora/Operador del equipo de cdmputo
los da de alta en el sistema, para lo cual necesita
su llave (clave) y la de la Presidenta/el
Presidente.

Pueden votar en la casilla especial, siempre y
cuando cumplan con los requisitos que se
aplican a las demds personas que acuden a
votar.
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3.4. Situaciones que pueden presentarse durante la votacién

Situacién

Una persona no lleva o

NO puede
no muestra su
Credencial para Votar. votar
Una persona muestra su
Credencial para Votar,
pero su domicilio NO puede
corresponde a la seccion votar
en gque estd instalada la
casilla especial.
Una persona muestra su
Credencial para Votar,
pero su nombrg no NO puede
aparece en la lista
nominal del sistema que votar
contiene el equipo de
computo.
Una persona muestra
una Credencial para No puede
Votar con alteraciones o votar

gue no le corresponde.

46

Consecuencia

Observaciones

No importa si se trata de:

= Alguien famosa/famoso.

= Lider en la comunidad.

= Conocida/conocido o familiar de
las funcionarias 0 los
funcionarios de casilla, las y los
representantes o de las
observadoras o los
observadores electorales.

Se le orienta para que vaya a la
casilla que les corresponde o se le da
el nimero telefénico de INETEL (800
433 2000) para que pregunte a cual
casilla debe ir.

Se le da el nimero telefénico de
INETEL (800 433 2000).

La Presidenta/el Presidente le
recoge la credencial y la guarda en la
Bolsa para la Lista Nominal de
Electores.
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Situacién
Una persona presenta
su Credencial para Votar
o una identificacién
oficial con fotografia y
una resolucién favorable
del Tribunal Electoral,
pero su nombre no
aparece en la lista
nominal del sistema que
contiene el equipo de
cémputo.

Una persona presenta

) . NO puede
solo una fotocopia de su vc?tar
Credencial para Votar.
Una persona presenta
solo un comprobante
o P NO puede
que indica que su
votar

Credencial para Votar
estd en tramite.

Consecuencia

Si puede votar

Observaciones

Se recoge la resolucién favorable y
se guarda en la Bolsa para la Lista
Nominal de Electores. Se capturan
los datos de la resolucién en el SICCE
y la o el Presidente le entrega la
boleta a la persona electora.

Se le informa que sélo puede emitir
su voto si presenta su Credencial
para Votar y aparece en la lista
nominal del sistema que contiene el
equipo de computo.

Se le informa que sélo puede emitir
su voto si presenta su Credencial
para Votar y aparece en la lista
nominal del sistema que contiene el
equipo de computo.

Cuando la persona ciudadana no puede votar, la Secretaria/el Secretario registra el
hecho y el motivo en la Hoja de incidentes.
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IMPORTANTE

No se debe permitir votar a alguien si no presenta su
Credencial para Votar o si su nombre no aparece en la
lista nominal que contiene el equipo de cémputo y no
presenta una resoluciéon favorable del Tribunal
Electoral. Si se le permite hacerlo, todos los votos de la
casilla pueden ser anulados y no contar para los
resultados finales de la eleccion.

3.5. Aspectos importantes que considerar durante la votacion

La Presidenta/el Presidente es en todo momento la maxima autoridad en la casilla.
Debe mantener el orden vy, si lo requiere, puede pedir el apoyo de integrantes de
corporaciones policiacas o fuerzas de seguridad publica.

No pueden entrar a la casilla quienes estén bajo el efecto del alcohol o drogas, con
el rostro cubierto, que lleven armas o que porten o realicen propaganda a favor o
en contra de algun partido politico, coalicién o candidatura. Si esto sucede, se debe
considerar lo siguiente:

Aspectos para

Situacion Actividades por realizar

considerar

En la fila para votar o
dentro de la casilla se
presentan personas que
portan propaganda a
favor o en contra de
alguna candidatura,
partido politico o
coalicién.

Se les solicita que cubran
o, de ser posible, se
retiren la pieza de ropa o
accesorio que tenga la
propaganda.

Si se niegan, se les
solicita que se retiren de
la casilla.
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Situacidn

En la casilla o hasta 50
metros a su alrededor, se
encuentran personas o
grupos que llevan o
realizan propaganda a
favor o en contra de algun
partido politico, coalicién
o candidatura a través de
su ropa, accesorios o
vehiculos, o reparten
articulos promocionales.

Se presentan grupos que
portan en forma
intencional u organizada
alguna prenda como
camisetas, gorras,
pulseras u otros
distintivos con los colores
que representan a algun
partido politico.

Actividades por realizar

Siempre que no ponga en
riesgo su seguridad, la
Presidenta/el Presidente
les invita a que se retiren
o dejen de hacer actos de
propaganda.

Aspectos para

considerar

Si las personas se niegan
a retirarse o de alguna
manera se pone en
riesgo a quienes se
encuentran en la casilla,
la Presidenta/el
Presidente puede
solicitar el apoyo de
corporaciones policiacas
o fuerzas de seguridad
publica, con el fin de
mantener el orden.

Lasy los representantes
de partido politico o
candidatura
independiente se
presentan sin su
acreditacion.

Se busca su nombre en
las relaciones de
representantesy se les
pide que muestren una
identificacién oficial.

Pueden permanecer en
la casilla si aparecen en
las relaciones de
representantes.
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Situacion

El distintivo con el
emblema del partido o
candidatura que portan

las y los representantes es
de un tamafio mayora 2.5
por 2.5 centimetros.

Actividades por realizar

Se les solicita que cubran
el distintivo o, de ser
posible, se lo quiten.

Aspectos para
considerar

Si se niegan, se les
solicita que se retiren de
la casilla.

Se presentan
observadorasy
observadores electorales
sin el gafete de
identificacién que los
acredita.

Se les solicita que
presenten su gafete de
identificacion, ya que es
un requisito para poder

permanecer en la casilla.

Si se niegan, se les
solicita que se retiren de
la casilla.

RECUERDA

Si durante la votacion se presentan hechos fuera de la
normalidad (incidentes) o se rompe el orden, la Secretaria/el
Secretario marca Sl en el apartado A del Acta de la Jornada
Electoral, marca con una “X” en “Desarrollo de la votacion”y
explica a detalle lo sucedido en |la Hoja de incidentes.
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IMPORTANTE

Aunque no estd prohibido que las personas electoras
entren a la casilla con teléfonos celulares, es
conveniente recomendarles no utilizarlos al momento
de votar y recordarles que el voto es libre y secreto.

La Presidenta/el Presidente debe permitir la entrada de:

e Representantes de los medios de comunicacién, siempre y cuando no
afecten el desarrollo de la Jornada Electoral ni pongan en peligro la libertad
y el secreto del voto. Cuando terminen su labor, se deben retirar de la casilla.

e Niflas y nifios que acompafien a las personas que acuden a votar.

e Miembros de las fuerzas de seguridad publica y de las fuerzas armadas,
quienes sélo pueden entrar a la casilla para ejercer su derecho al voto, pero
sin portar armas.

e Personas que acompafien a las electoras y los electores con algun tipo de
discapacidad.

e Perros guia que apoyen a personas con discapacidad visual.

Si por algiin motivo se suspende la votacion, la Secretaria/el Secretario registra el
hecho en la Hoja de incidentes, especificando:

El nimero de
electoras y electores

Las causas por las que
se suspendio la
votacion.

La hora en que

que hasta el
momento habian
votado.

sucedio.

La Presidenta/el Presidente debe avisarle a la o el CAE que se suspendié la votacion.
Si no le puede contactar, debe informar al INE por el medio que esté a su alcance.
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Si se suspende definitivamente la votacion, debe registrarse la hora en el Acta de la
Jornada Electoral, en el apartado “Cierre de la votacion”, el cual tiene que ser
firmado por las personas funcionarias de casilla y representantes presentes.

IMPORTANTE

Las personas funcionarias de casilla pueden contar en
todo momento con el apoyo de la o el CAE, quien para
ingresar a la casilla debe tener el permiso de la
Presidenta/el Presidente.

En caso de que la o el CAE no se presente en la casilla
durante la Jornada Electoral, la Presidenta/el
Presidente debe informarlo al Consejo Distrital del INE
por los medios que tenga a su alcance, a fin de que se
tomen las medidas necesarias para que otra u otro CAE
realice las tareas de asistencia electoral en la casilla.

Si una o un representante de partido politico o candidatura independiente entrega
escritos de incidentes, la Secretaria/el Secretario los recibe sin discutir y los registra
en el Acta de la Jornada Electoral. Al final de la jornada, los escritos se guardan en la
Bolsa para el expediente de Casilla Especial de la eleccién de Ayuntamiento.
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3.6. ¢Qué hacer para cerrar la votacion?

La Presidenta/el Presidente anuncia el cierre de la votacién:

Después de las 6:00 p.m.,
si todavia hay personas
formadas para votar, y se

A las 6:00 p.m., si cierra cuando hayan
ya no hay personas votado las personas que
Antes de las 6:00 formadas en la fila a las 6:00 p.m., estaban
o.m. Cuando se para votar. formadas. Si alguien llega

después de las 6:00 p.m.,
se le informa que ya no
puede votar.

terminen las 1,000
boletas.

En las casillas especiales se atiende a un maximo de 1,000 electoras y electores, ya
gue en este tipo de casillas se reciben los votos de las personas que estan
temporalmente fuera del domicilio registrado en su Credencial para Votar. Por lo
tanto, para esta eleccidn, las casillas especiales contaran con 1,000 boletas para el
cargo de Ayuntamiento. De acuerdo con la ubicacion del domicilio que aparece en
su Credencial para Votar se determina si la persona electora puede votar, la electora
o elector podrd votar si su domicilio corresponde al Ayuntamiento donde est3
ubicada la casilla especial.
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IMPORTANTE

Ademads de las 1,000 boletas disponibles para las
electoras y los electores, en las casillas especiales se
contard con un numero determinado de boletas para
gue voten las y los representantes ante la casilla. Las
boletas destinadas para las representaciones no
podran ser entregadas a la ciudadania.

RECUERDA

Las boletas sobrantes no deben cancelarse antes del cierre
de la votacion.

La Secretaria/el Secretario llena el apartado “Cierre de la votacion” del Acta de la

Jornada Electoral. Para esto:

1. Registra la hora en que termind la votacién.

2. Sise presentan incidentes, marca Si en el apartado Odel Acta de laJornada
Electoral, pone una “X” en la columna “Cierre de la votacion” y explica a

detalle lo sucedido en la Hoja de incidentes.

3. Escribe los nombres de las personas funcionarias de casilla y representantes.
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4. Solicita a las funcionarias y los funcionarios que firmen en el apartado (=) del
acta, en la columna “Cierre de la votacion” (color café claro).

5. Solicita a las y los representantes de partidos politicos que estén presentes
que firmen en el apartadoe en la columna “Cierre la votacion” (color café
claro).

Sidurante el cierre algun partido o candidatura tiene una o un representante distinto
de quien firmé en la “Instalacion de la casilla”, se anota su nombre junto al emblema
del partido o candidatura correspondiente y se le pide que firme en la columna
“Cierre de la votacion”, en el renglén que tiene su nombre.

La Presidenta/el Presidente revisa que el Acta de la Jornada Electoral tenga los
nombres vy las firmas de las personas funcionarias de casilla y representantes que se

encuentren presentes.

En el siguiente ejemplo se muestra el llenado del Acta de la Jornada Electoral y de la
Hoja de Incidentes.
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HOJA DE INCIDENTES Hosm_L_pe_1

[4 FUNCIONARIOS/AS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

JA DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA

Copiey anote la informacion de su nombramienito,

Escriba los nembres de las y los funcionarios de casilla presentes y asegirese que firmen en su totalidad.

freas OIS PRESIDENTEA Teresa Casillas T Gt
Municipio : Santiago Papasquiaro
SECRETARIO/A . P
Seccion: |1 am oi 1 Mario Mampara
[l DESCRIPCION DE LOS INCIDENTES T ESCUTADORA | e oo i e
a “X"enla o quesep incit hera; y por ulti 2do. ESCRUTADOR/A| L,
Arturo Participacidn A Pifipacon

(S Jd REPRESENTACIONES PARTIDISTAS Y DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE
S2[E(EE (5] woma fuadesn i i s
A (P) o suplente 5)y aseqrese que fimen &n sutotalidad.
| 04:36] [X|Llegd un representante general de un partida politica pertando una gorra con el nombre de su candidata @ la
i 7R, .
presidencia municipal, la Presidenta le solicitd que se quitara la gorra y la guardara para poder estar en la Alfredo Certeza X :
casilla, El representante sali de la casilla e inmediatamente regresd con la cabeza descubierta, .
Un partido polltico presentd un eserito de incidente. Diana Eleccién R
Juan Credenciales X| | —
| Blanca Cdmputos kd T o
Manuel Yotos X = \\.n N
% ;e
morena | E/€NG AcTas ¢
B [Carlos Boletas i (b Elibs

@ Sandra Paguete X[ e

Cristian Paridad (| e ]

Carmen Confianza o I — i

1P Proplctatiura 5 Suplen e
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Una vez llenada y firmada el acta:
1. en la bolsa e de casilla de Ia eleceién d

by ial p " | cund a
Este documento constituye parte integrante del Acta de Ia Jomada Electoral o de la de Escrutinio y Computo de easila, segin el
memento en el que se presenten las incidentes. En easo de que alguna o algin representante de partide palitica y de candidatura

‘SE EXTIENDE LA PRESENTE HOJA DE ING ARTICULOS 138; DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SQBERANG DF DURANGO; 82 NUMERAL 1; 86 PARRAFQ 1 INCISOS A): 258 AL 263,269 NUMERAL 1INCISQ G); 281; 282; 285 AL 287; 288; 289 795,
PARRAFO 1, INCISO A); ¥ 296 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES ¥ PROCEDIMIENTOS ELECTDRALES; 205 AL 208; 221, NUMERAL 1, FRACCION
WIl; 227 AL 232; 235; 236 PARRAFO 2; 237; 253; DE LA LEY DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES PARA EL ESTADO DE DURANGO:
ANEXO 4.1, AFARTADO A&, NUMERAL 1; DEL REGLAMENTO DE ELECCIONES.

DESTINO: ORIGINAL PARA LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO
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4. Conteo de los votos vy llenado del Acta

4.1. Clasificacion de los votos

Para clasificar y contar los votos, es necesario que conozcas las categorias en las que
vas a separar y registrar las boletas:

Boletas sobrantes.

Votos para partido politico.

Votos para candidatura independiente.
Votos para coalicidn.

Votos para candidatura comun.

Votos para candidaturas no registradas.
Votos nulos

AN N NN R

PROCESO ELECTORAL LOCAL 204 - 2005

AYUNTAMIENTO

Boletas sobrantes

Son las boletas que no se usaron y que, sin
desprenderlas de los blocs, se cancelan
con dos rayas diagonales hechas con tinta.

AYUNTAMIENTO
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Votos para partido politico

Cuando se marcdé en la boleta un solo recuadro con el emblema de un partido
politico.

AYUNTAMIENTO
©a
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T e
i AYUNTAMIENTO

Votos para candidatura independiente

Cuando se marcd un solo recuadro con el &
nombre de alguna persona registrada morena| €| ANA

como candidata o candidato
independiente para la eleccion.

Cuando se marcaron dos o mds recuadros, siempre y cuando exista coalicidon entre
los partidos politicos, es decir, cuando aparezca el nombre de la misma candidata
o0 el mismo candidato en dos o0 mas recuadros.

Ejemplo de Coalicién:
Combinacién 1

mosens

“'” (  PROCESOELECTORALLOCAL 2024 - 2625
AYUNTAMIENTO
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Ejemplo de Coalicién: Ejemplo de Coalicién:
Combinacion 2 Combinacién 3

morena

Votos para Candidatura Comun

WIEPC P maL LocaL
o AYUNTAMIENTO

Cuando se marcd en la boleta un solo
recuadro en el que aparece el emblema
conjunto de los partidos politicos que
registraron una candidatura comun.
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Votos para candidaturas no registradas

Cuando se escribié en la boleta algin nombre y apellido en el espacio
correspondiente a candidatura no registrada.

_mm,,. "PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025
B AVUNTAMIENTO

o Do

-
a@u /eruno| | 29 |8 ana

[. 3 Ana IHIRENE'
-

[mma £ ana ﬁ ‘ EVA ]

A )

.25; o DAVID | | e (3 ROSA

@ “* DANIEL M15ue\ LOPEl

Votos nulos

Cuando no se puede determinar a favor de quién se votoé porque:

a. Se depositd la boleta en blanco, sin ninguna marca.
b. Se marcé toda la boleta.

c. Se marcaron dos o mas recuadros de partidos politicos que no forman
coaI|C|on

PROCESD ELECTORAL LOCAL 2024 2025 PROCESO ELECTORAL LOCAL 034 - 2035

AYUNTAMIENTO e AVUN‘I’AMIENTO

JEp(  PROCSOTECioSALLoCK 024 2u2s
ﬂ‘ AYUNTAMIENTO

by B e e e

g0 ““W

a8 ana

morena| 3| ANA

oL
@ 2 oavio
@ * | DANEEL
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Si la marca sale del recuadro, pero es evidente la decision de la persona electora, el
voto cuenta para el partido politico, coalicién o candidatura independiente que se
haya marcado.

IMPORTANTE

Sélo las funcionarias y los funcionarios de casilla
deciden si los votos son nulos. Pueden escuchar la
opinién de las y los representantes, pero la decision
final es de quien preside la casilla.
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4.2. Conteo de los votos y llenado de la Hoja para hacer las operaciones

Para el conteo de los votos, requieres los siguientes documentos y materiales:

1. Hoja para hacer operaciones. Tiene las instrucciones para realizar el escrutinio
y computo y se llena antes que el Acta de Escrutinio y Cémputo.

2. Guia de apoyo para la clasificacion de los votos (en adelante, Guia de
clasificacion). Se utiliza para separar los votos con una sola marca, es decir,
cuando se sefialé un solo recuadro para partido politico o candidatura
independiente.

3. Clasificadores de votos. Se utilizan para clasificar los votos con mas de una
marca, es decir, para coaliciones, para candidatura comun, para candidaturas

no registradas y para los votos nulos.

4. Acta de Escrutinio y Computo. Es el documento en donde se registran los
resultados de la votacidn en la casilla.

Los pasos por seguir para el conteo de los votos y el llenado de |la Hoja para hacer
operaciones son:
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Conteo de los votos y llenado de la Hoja para hacer operaciones

1. Secretaria/Secretario:

Lee las instrucciones de cada apartado de la
Hoja para hacer operaciones y, conforme se
realizan las actividades, la llena con lapiz.

2. Secretaria/Secretario:
Cancela las boletas que no se usaron, las

—»| cuentay anota el resultado en |a hoja.

4. Operadora/Operador de
computo:

Con ayuda del sistema, identifica el niUmero de
personas que votaron de acuerdo con el Acta
de las y los Electores en Transito.

equipo de

v

v

3. Secretaria/Secretario:

<—| Anota en la Hoja para hacer operaciones

los datos de la casilla, que puede copiar de
su nombramiento.

5. Presidenta/Presidente:
Abre y vacia la urna de la eleccion de
Ayuntamiento.

7. Escrutadoras/escrutadores:

v’ Separan el resto de los votos y usando los
Clasificadores de votos, los agrupan por
coalicién, candidatura comun,
candidaturas no registradas y votos
nulos.

v Cuentan los votos de cada grupoy anotan
las cantidades en cada clasificador. Si no
hay votos para alguna clasificacion, se
anota “000”.

9. Secretaria/Secretario:

Llena el cuadro de resultados de la Hoja para
hacer operaciones. Si no hay votos para alguna
clasificacion, se anota “000”.

—p»| 6. Escrutadoras/escrutadores:

v' Separan los votos con una sola
marca Yy, usando la Guia de
clasificacion, los agrupan por cada
partido politico y candidatura
independiente.

v Cuentan los votos de cada grupo y
anotan las cantidades en la Guia de
clasificacién. Si no hay votos para
alguna clasificacion, se anota
“000”.

8. Escrutadoras/escrutadores:

Dictan a la Secretaria/el Secretario las
cantidades de cada grupo anotadas en la
Gula de clasificacibn y en los
Clasificadores de votos.

| 10. Presidenta/Presidente y Secretaria /

Secretario:
Firman la Hoja para hacer operaciones.

Finalmente, la Presidenta/el Presidente revisa la informacién anotada en toda la
Hoja para hacer operaciones.
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4.3. Aspectos importantes que considerar durante la clasificacion y el
conteo de los votos

Se debe cuidar que Unicamente las personas funcionarias tengan acceso a las urnas
y que las y los representantes puedan observar estas actividades.

Las representaciones y las observadoras y los observadores no pueden intervenir en
la clasificacion y el conteo de los votos, pero pueden estar presentes para verificar
los datos anotados.

Las vy los representantes tampoco pueden presionar a las funcionarias y los
funcionarios para que se apuren a contar los votos. Las personas funcionarias deben
tomarse el tiempo que sea necesario para asegurarse de que los resultados del
conteo sean los correctos y su registro en el acta se haga adecuadamente.

La Hoja para hacer operaciones se llena con lapiz y, al empezar a llenarla, se debe
revisar que contenga los datos de la casilla; si no los tiene, deben escribirse.

Al anotar las cantidades, debe cuidarse que se haga en la columna correcta y que los
numeros sean claros.

Si un partido politico, candidata/candidato independiente, coalicién, candidatura
comun o candidatura no registrada no recibié ningln voto, se escribe “000” (ceros)

en el apartado de resultados.

Es conveniente revisar la Hoja para hacer operaciones y practicar su llenado antes
de la Jornada Electoral.
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4.4. Recomendaciones para el uso de la Guia de clasificacion de los votos y
los Clasificadores de votos

La Guia de clasificacion y los Clasificadores de votos estan disefiados para facilitar
tus actividades durante el conteo de los votos, pues muestran imagenes con
ejemplos que te permiten identificar como clasificar los votos que se sacaron de las
urnas.

La Guia de clasificacién se coloca sobre la mesa
y, encima de cada ejemplo, se ponen los votos
gue tienen el mismo recuadro marcado que la
imagen para formar montoncitos por cada
partido politico y, en su caso, por cada
candidatura independiente.

En el caso de los Clasificadores de votos, en la parte de enfrente de cada uno se
encuentra:

Los emblemas de los partidos politicos que forman
parte de una coalicion y la combinacion de que se trate.
y
TP PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025
%In( CLASIFICADOR DE VOTOS e

Anote la cantidad de boletas marcadas encontradas|
para la siguiente coalicién:

COALICION PVEM, PT, Morena

Imagen con un ejemplo
de un voto parala
Coalicion. =

*

-g; P T morena

TOTAL DEVOTOS
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El espacio correspondiente a
candidatos/as no registrados/as.
A
Pt PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025
#!F!?(" CLASIFICADOR DE VOTOS 7]

AYUNTAMIENTO

Anote la cantidad de boletas marcadas encontradas
para candidatos/as no registrados/as:

[ T r— CANDIDATOS/AS
. NO REGISTRADOS/AS

CANDIATONA.

Imagen con un ejemplo
de un voto para
candidaturas no

EGISTRADDIA

a

Exeriva s conttd con pimars

TOTAL DEVOTOS

El espacio correspondiente a
votos nulos.

T Ay Jh
% IEPC  eLAsIFICADOR DE voTOS o

Anatela idad de boletas v di
con votos nulos:

VOTOS NULOS

Imagen con un ejemplo
de un voto nulo.

VvoTOS
NULOS

Esria  cantidd con s

TOTAL DEVOTOS

En el caso de candidatura comun entre dos partidos politicos, habra un clasificador
gue contendra:

El emblema conjunto de los partidos politicos
que registraron una candidatura comun.

a2

S—_A— W
@ IEEG CLASIFICADOR DE VOTOS o

Anote la cantidad de boletas marcadas encontradas|
parala siguiente:

CANDIDATURA
COMUN

Imagen con un
ejemplo de un voto

para Candidatura
comun.
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Para su uso, se revisa el primer voto con dos 0 mds marcas y se busca el clasificador
gue tenga marcados los mismos recuadros; el voto se coloca debajo del clasificador.
Después se revisa el segundo voto y se coloca debajo del clasificador con la imagen
gue tenga los mismos recuadros marcados. Se continta hasta terminar con los votos
con dos o mds marcas. Si los recuadros marcados no coinciden con ninguno de los
clasificadores, se trata de un voto nulo y se clasifica en los votos nulos.

Los votos de quienes anotaron algin nombre en el recuadro para candidata no
registrada/candidato no registrado se colocan debajo del clasificador para
candidaturas no registradas.

Una vez clasificados todos los votos, se cuentan los de cada grupo y se escribe en
cada clasificador el total de votos, para después anotar cada cantidad en la Hoja para
hacer operaciones.

3 ] Fl,( \ PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025
‘w “f0 CLASIFICADOR DE VOTOS o

Anote la cantidad de boletas marcadas encontradas
para candidatos/as no registrados/as:

CANDIDATOS/AS
NO REGISTRADOS/AS

CANDIDATO A

no
EGSTRADGIA

Eacriba Iy contidad con mimare

TOTAL DE VOTOS 0 06
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RECUERDA

Los votos pueden tener diferentes marcas como simbolos,
palabras o frases dentro de los recuadros. Lo importante es
que sea clara la intencion del voto.

Enseguida se muestra el formato y el llenado de |la Hoja para hacer las operaciones
de escrutinio y cémputo de casilla especial.
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PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025

HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES
DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA ESPECIAL

ELECCION DE AYUNTAMIENTO

Esta hoja debe ser llenada con lapiz por la o el secretario de Mesa Directiva de Casilla.

@ / DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA

Sino esta la etiqueta copie los datos de su nombramiento.

ENTIDAD: DURANGO

DISTRITO LOCAL: 07
MUNICIPIO: Santiage Papasquiare
SECCION: 1201

CASILLA: Especial 01

® | BOLETAS SOBRANTES

a.Con un boligrafo cancele las boletas sobrantes con dos lineas
diagonales.

Copie los datos de esta columna en el Acta
de escrutinio y cémputo de casilla especial
de la eleccion de Ayuntamiento.

b. Cuente las boletas que cancelé y escriba la cantidad en este recuadro: | Copleen
;| el apartado
| : . . . i €D del Acta
-@ Llene los 4 espacios con namero sin dejar lugares en blanco, por

ejemplo: 0000, 0001, 0012, 0123, 1234.

PERSONAS QUE VOTARON POR LA ELECCION DE

AYUNTAMIENTO

Copieen
el apartado
©) del Acta.

Anote del Sistema de Consulta de Casillas Especiales (SICCE) el total de
personas que votaron por Ayuntamiento, en el recuadro 1 :

~"So|o en caso de no estar disponible el SICCE, cuente dos veces el total
de personas que votaron por AYUNTAMIENTO de las hojas del acta de
las y los electores en transito y anote el resultado en el recuadro [ .
En caso de que no sean iguales las cantidades vuelva a contar hasta que
tenga la cantidad correcta.
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@ / RESULTADOS DE LA VOTACION

Anote las cantidades de la Guia de apoyo para la clasificacion de los votos y de los Clasificadores de

los votos en la COLUMNA 1.

CUADRO DE RESULTADOS
DE AYUNTAMIENTO )

COLUMNA 1
Total,

Votospara ;*
candidatura comin: 4._

Votos para cada
partide politico:
4

Votos para candidatura ‘ :
independiente: ",

Votos para los partidos

politicos en coalicién:
En caso de que alguna
de las combinaciones 4

de la coalicion no
hubiera obtenido votos,
anote 000" 3
3~
Votos para i P T
NO registradas: ‘ RE@ST::DOSMS
i
Votos nulos: 4 VOTOS NULOS

.,
Sume todos los "

wvotos encontrados.
yanote el resultado: ",

TOTAL

(5) BB TOTAL DE VOTOS SACADOS DE LAS URNAS

Cuente los votos de AYUNTAMIENTO sacados de todas las urnas y escriba
el resultado en el recuadro [

- Copie las cantidades de la
) COLUMNA 1.en el apartado
: | Acta.

Firma del Presidente/a
de mesa directiva
de Casilla

T Lot

Firma del Secretariofa
de mesa directiva
de Casilla

PHnnin

-~

AYUNTAMIENTO

Copie los datos de esta columna en el Acta
de escrutinio y computo de casilla espedial
de la eleccion de Ayuntamiento.

@ 4= TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y TOTAL DE
VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS URNAS

;Soniguales las cantidades anotadas en los recuadros [} de la primera pagina

y@?

Copieen
¢l apartada

® 4= TOTALDEVOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS
URNAS Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION

¢Soniguales las cantidades anotadas en el recuadro [ y el de

X o g

(Margue con una “X*) del ficta.

Copie en
el apartado

:XJ M @ del Acta.

) la votacién del apartado 47
“@ AL CONCLUIR EL LLENADO DE LA HOJA DE OPERACIONES, INICIE EL LLENADO DEL ACTA
DE ESCRUTINIO Y COMPUTO SIGUIENDO LAS INDICACIONES DE ESTE DOCUMENTO.
GUARDE ESTA HOJA EN EL EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL DE LA ELECCION DE
AYUNTAMIENTO.
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4.5. Llenado del Acta de Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial

Una vez que se ha llenado por completo la Hoja para hacer operaciones, la
Secretaria/el Secretario copia los resultados en el Acta de Escrutinio y Cémputo de
Casilla Especial de la Eleccion de Ayuntamiento. Para ello, usa una pluma de tinta
azul y realiza los siguientes pasos:

. . DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA
Secretaria/Secretario: Anota los
B Entidad: DURANGO Distrito electoral local: 07
datos de la casilla, que puede ) , ,
wicpe: Santiago Papasquiare
copiar de su nombramiento. T
[Bh-4] |

La casillaseinstalé en: CECATI No. 129 ESCRIBA ELNUWERO DE CASILLA
{Esciba el iugor, colle, nimera cofonia o fecafidac)

Secretaria/Secretario: Copia en el Acta de Escrutinio y Cémputo los resultados
anotados en la Hoja para hacer operaciones, guiandose por el color y numero de
cada apartado.

Hoja para hacer operaciones Acta de Escrutinio y Computo

=y
) = AYUNTAMIENTQ
Q»‘ | RSO B HANTES [BIJBoLETAS SOBRANTES
=
i

igrafo cancele las bolazas sobrente: con des Ineas g0 usvdnqut s s co ok linersdmgorates

b,

¥ ¥ -
s Cienta ocho 0108

=y Tt

canceiay en este reeuaciro; —|

- Llens los 4 espacios can némera sin dejar lugares en blanc, por
clomplo: 0RO, 0001, 6012, 0123, 1134,

® 4 RSOMAS QUE VOTARON POR LA ELECCION DE
S5 AYUNTAMIENTO

sl e Coili, P e 15 COT) et e 0
P o por. B 1

[EFPERSONAS QUE VOTARON POR LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO
Anats s Sistim O

1
1 quervataron por 2 lescion de Ayuntamianto.
I5ICCE, I tatal 1 o . rore]
de personas aue i < S i i
las ¥ los electores en transito y anote el resultado en el recuadro B “ Mavecientas doce \0 911 .2
Encasode Ere

tenga la cantid corvecta.
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Hoja para hacer operaciones Acta de Escrutinio y Cémputo

nzsumms DELAVOTACION

Cople del apartado 0 de la Hoja para hacer operaciones, kos vatos para partidos politicos, coalicianes, candidatura comim,
candidatura independiente, candidatura no registrada, vatos nulos y TOTAL, En caso de que no se haya redbido votacidn para

CURDRO DE RESULTADOS ahguna, escriba ceros.
DE ATUNTAMIENTO 5

- COLOMNAT
Total de votes.
LT
Vot ] —==
candidatura comin: 1.'“ a __'_,'"» L ! Ciento setenta y Cuatro 174
y ® ~—-
m Cuarenta y cuatro 044
0,44 Cuarenta y cuatro 044
Votos para cada B 0,8,7 -==p = Ochentay siete 087
partido politico: :
4 e o Cuarenta y cuatro 044
E E Ochentay siete 087
@ @ Ochentay siete 0817
- i | = Ochenta y siete 08.7
V“‘”’T;L:m‘:’::(_- [a1] 0,87 |)====="" ’_ Ochentay siefe 087
: o] oy P I -
Votos para los partidos i . cuunemﬂ!':mm U 4 5
el el : & Veinoct 0238
de las combinaciones 1
aali i - =P [\ - inti
- ey 2 H Veitjoct} 028
anote’000". } - 1 b b
L. & ) . - Veintiocho 028
hmp,:é.ndm,“ ‘ clmmwms 0,0,6 _______ > wunmu Seig 0 0 6
Votos nulos: 1 vores nuLos RS Treinta y seis 036
o Sme odos s ‘-" Novecientos doce 912
yanote el resultado: ", ———
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Hoja para hacer operaciones

o @ TOTAL DE VOTOS SACADOS DE LAS URNAS [l mmryrmrrrereeeroreen
Luentel d
0912
r (6‘ 4= TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y TOTAL DE
\_) VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS URNAS
L5nniguales las cantidades anntaras en lns ecuaos B dela primers pégin )(
yd: 4 —
- 4= TOTAL DEVOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS
URNAS ¥ EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION
#son .gwm los u..uududx. auwm el recvadre [yl e }( ‘Nn‘ .
|2 votar | A 2 . . P
! E‘:?;Eﬁb‘ﬂif&i‘E’S?E“m“é‘s‘m“u%ﬁE‘éﬂi"&%&:?;iﬂ‘n‘é:“s‘r!’é’&ﬂﬁzﬂ ‘ Acta de Escrutinio y Cdmputo
:vmwz'mnwk EN EL EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL DE LA ELECOON DE

[@F] TOTAL DE VOTOS SACADOS DE LAS URNAS
Capie del apartade (£} de la Hoje para hacer operaciones, ol total de vatos de la

o i e
Novecientas doce 09,12
° rentos ™
la\- VOTARON Y EL TOTAL DE VOTOS DE
AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS URN“S
15enigualestas 5 N
P i ——— =t

L TOTAL DE VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS URNAS
Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION

ade Aﬁw {51 i ﬁnu

Secretaria/Secretario: En el nimero 8 marca Sf o NO se presentaron incidentes y,
en su caso, los describe en las hojas de incidentes.

Secretaria/Secretario: En el nimero 9 escribe los nombres de las personas
funcionarias de casilla y les solicita que firmen junto a su nombre.

Funcionarias y funcionarios: Firman el Acta de Escrutinio y Cémputo.

Secretaria/Secretario: En el nimero 10 escribe los nombres de las y los
representantes presentes y les solicita que firmen.

Siunaoun representante firma bajo protesta, se marca una “X” junto a su nombre

en la columna “Firmé bajo protesta”. Si se niega a firmar o se retird, se anota el
nombre y se marca una “X” en la columna “No firmé por negativa o abandono”.
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Secretaria/Secretario: Recibe sin
discutir los escritos de protesta que las
personas representantes entreguen.
En el ndmero 11 anota cudntos escritos
entregd cada partido politico o
candidatura independiente. Si no
entregan ninguno, escribe “0” (cero).

{CUIDADO!

La o el representante general puede entregar escritos
de protesta Unicamente si no hay representantes
acreditados en la casilla.

En las siguientes pdginas se muestra un ejemplo del llenado de los apartados 8, 9,
10 y 11 del Acta de Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial, asi como un ejemplo
del llenado completo del Acta.
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™ INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y COMPUTO .
£5e presentaron incidentes? ’? w :En cuantas Hojas se registraron? @
(Morguecon fna 2] (Can numero}

Describalos en la Hoja de incidentes.

[OYd FUNCIONARIOS/AS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
Escriba los nombres de las y los funcionarios de casilla presentes y asegurese que firmen en su totalidad.

FRESIDENTER | Tepesa Casillas T Gtler
SECRETARIOA | Mario Mampara Pocie Woepeee
Ter- ESCRUTADOR™ | posa Democracia )
2do. ESCRUTARORA| A rturo Participacion e Pipcssn

REPRESENTACIONES PARTIDISTAS Y DE CANDIDATLIRA INDEPENDIENTE
Escriba los bres de las istas y de candid d i pi margue con “X"si es la o el propietario

(P) o suplente () y asegurese que firmen en su totalidad.

Alfredo Certeza Apoite G

Diana Eleccidn (=
Do Coalimcinten

H Juan Credenciales
Blanca Cémputas ﬂ""ﬂ"ﬂ?f

74 [ Manuel Votos VAT T
E Carlos Boletas (ol Bl !I‘ ;
@ Sandra Pagquete gW j; ,l
seooucs | Cristian Paridad X[ [Coomn Poee i! 'j

Carmen Confianza Lo Conpinnge

ESCRITOS DE PROTESTA O INCIDENTES
Ensucaso, lunba elnimero de escritos de protesta o |m:|der|tes en el recuadro del partido politico y de candidatura independiente que
los & y métal la bolsa de exf

0] Mo =[o] l@ K40] —0] @0 ®0 —I[0] @0

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Una vez llenada y firmada el acta:

1.Guarde el original en la bolsa de expediente de casilla especial de la eleccion de Ayuntamiento;
2.Guarde la primera copia en la Bolsa PREP;

3.Guarde la ugundl «copia en la Bolsa que va por fuera del paquete ele:toral

4.Entregue copia legible a las rep iones partidistas y de candid: dependi p . seguin el orden del
apartado 10.
En caso de gue alguna representacion partidista y de candidatura independiente, le solicite tomar una fotografia del acta,
Usted debe permitirselo. -
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4.6. ¢Qué hacer después de llenar el Acta de Escrutinio y Cémputo?

Operadora/Operador del equipo de computo: Copia en un CD el Acta de las
y los Electores en Transito y hace una copia para cada partido politico y
candidatura independiente.

Secretaria/Secretario: Solicita a las personas funcionarias y representantes
que firmen los CD.

Secretaria/Secretario: En el orden en que aparecen los partidos y
candidaturas independientes en el apartado 2 de la Constancia de Clausura,
entrega a las y los representantes COPIA de las actas, de la documentacion y
del CD.

Si las o los representantes ante la casilla de algln partido o candidatura no
estan presentes, puede entregar estas COPIAS a la o el representante
general.

Mientras lo hace, marca junto a los emblemas de los partidos qué copias le
va entregando a cada uno.

Presidenta/Presidente: Revisa que por ninglin motivo se entreguen alas y los
representantes los originales de las actas ni la primera y segunda copias del
Acta de Escrutinio y COmputo, que corresponden a la Bolsa del Programa de
Resultados Electorales Preliminares (PREP) y a la Bolsa para actas de
escrutinio y cdmputo (por fuera del paquete electoral).
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Para identificar las copias para las y los representantes, cada ejemplar de la
documentacién indica en la parte inferior a quién se le debe entregar o, en su caso,
en qué bolsa debe guardarse, como se muestra en el siguiente ejemplo:

Acta de Escrutinio y Computo

(@IS INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Una vez llenada y firmada el acta:
1.Guarde el original en la bolsa de expediente de casilla especial de la eleccion de Ayuntamiento;

2.Guarde la primera copia en la Bolsa PREP;
3.Guarde la segunda copia en la Bolsa que va por fuera del paquete electoral;
4.Entregue copia legible a las representaciones partidistas y de candidatura independiente presentes, segtin el orden del

apartado 10.
En caso de que alguna representacién partidista y de candidatura independiente, le solicite tomar una fotografia del acta,

Usted debe permitirselo.

DESTINO: ORIGINAL PARA LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO
DESTINO: PRIMERA COPIA PARA EL PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES
DESTINO: SEGUNDA COPIA PARA LA BOLSA QUE VA POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL

Las y los representantes pueden tomar fotografias del original de cada documento,
con la finalidad de que cuenten con los datos legibles.

2da. Escrutadora/2do. Escrutador y Secretaria/Secretario: Firman el Registro de
personas con discapacidad que acuden a votar.

Si durante la votacion no se presentd ninguna Persona con Discapacidad, la 2da.
Escrutadora/el 2do. Escrutador llena en ese momento el registro. Para ello:

Coloca los datos de la casilla (estado, distrito electoral y seccién).
“Se presentaron a votar personas con

e Marca NO en el espacio:

H H 7
discapacidad”.
enmioap: Durango DISTRITO SECCION: SE A MARQUE CON X EL TIPO DE CASILLA

ELECTORAL Con nimero) VOTAR

LOCAL: CON DISCAPACIDAD

oo 0771201 )
s O | no @ [ AR O R o
- i 1 i 4 x| i i i B i i

MARQUEASI ESCRIBA EL NUMERO DE CASILLA
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e Firma el formato y pide a la Secretaria/el Secretario que también firme.
e Alfinalizar la Jornada Electoral, guarda el registro en la Bolsa para Actas de
escrutinio y cémputo (por fuera del paquete electoral).

En el siguiente ejemplo se muestra el llenado de los apartados 1y 2 de la Constancia
de clausura, en los que se detallan los datos de identificacion de la casilla y se marca
la documentacién que se entrega a las y los representantes.

para el llenado d ilice un boligrafo de t para que
00 0ATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA
Copie y anote la informacidn de s nambramiento.

Entidad: DURANGO Disirito electoral lacal: 07

Municiploc_Santiago P 0

secaom 112 0,1 . CECATT No_129
e g b i

Avenida Democracia No, 782

Santiago Papasquiaro, Dgo.

TG =rrech OF corias LEGIBLES
Marque can K"

‘devalvieron Las Listas Hominales.

X[ X [ X[ X /
M X | X | X | X /
@ X [ X [ X[ X /
X | X[ XX /
B X [ X | X[ X /
— X[ X[ XX /
EIX [ X[ XX /

@[ X[ X[ XX [

— [ XI XTI XTX /

[ X[ XT XX /

ENCCIR
9 R R R K

O | 5] 3¢ 3¢ 5] 3 3 ¢
B3¢ X XK

o
m

NO: ORIGINAL PARA LA BOLSA QUE VA POR FUERA DI
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5. Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral
Una vez que se llend y firmd el Acta de Escrutinio y Cémputo, es necesario ordenar

y guardar la documentacion, asi como los votos y las boletas canceladas dentro de
bolsas (de plastico) que después se meten en el paquete electoral.

En las bolsas, la Secretaria/el Secretario escribe los datos de identificacion de la
casilla.

IMPORTANTE

Hay bolsas que se guardan dentro del paquete electoral
y otras que deben colocarse en las fundas que estan por
fuera. Para identificarlos, cada bolsa tiene un nimero y
una lista de la documentacién que se guarda en ellos.

e

PROCESS ELICTORAL LOCAL 2024 - 2025

EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL
DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO

e documentacion y margue en el recuadro

oral (Acta 1). .

Acta de escru y cémputo de casilla especial de la .
\yuntamiento (Acta 2E].

ot de lais) Hojals) de incidentes, que hubi ito la o el .
Secretario.

() Hola para hacer las operacionas de escrutinio y cémputo de casilia
especial de la eleceidn de Ayuntamiento. H

Eseritos relacionados con incidentes ocurric
que_hubieren_prase o
eandidatura independiente.

@ Escritos de protest
partidistas y de candidatu
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5.1. éCémo se integran las bolsas y el paquete electoral?

Secretaria/Secretario: Lee la lista de los documentos a guardar en cada bolsa y
marca en los recuadros los documentos que se van colocando en ellas.

Meta en esta bolsa sélo la siguiente documentacién y marque en el recuadro
para verificar que se haya introducido:

o Original del Acta de la jornada electoral (Acta 1).

e Original del Acta de escrutinio y computo de casilla especial de la
eleccién de Ayuntamiento (Acta 2E).

e Original de la(s) Hoja(s) de incidentes, que hubiere escrito la o el
Secretario.

Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de casilla
especial de la eleccién de Ayuntamiento.

o Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacién,
que hubieren presentado las representaciones partidistas y de V
candidatura independiente.

o Escritos de protesta que hubieren presentado las representaciones
partidistas y de candidatura independiente de la eleccién de Ayuntamiento.

Presidenta/Presidente y escrutadoras/escrutadores: Guardan la documentacién
en las bolsas correspondientes.

La documentacidn electoral y las bolsas de la eleccién de Ayuntamiento son color

erde olivol

% RECUERDA

En la parte inferior de toda la documentacién se encuentra el
destino de cada ejemplar:

DESTINO: ORIGINAL PARA LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO

En Durango se integrard un paquete electoral.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

A. Dentro del paquete electoral de la eleccidn de Ayuntamiento, que es color
B, se guarda lo siguiente:

R — 4 Hoja para hacer las operaciones
de escrutinio y cémputo de
casilla especial de la eleccién de

Ayuntamiento.

1 Original del Acta de la Jornada
Electoral (Acta 1).

5 Escritos de protesta que
hubieren presentado las

representaciones partidistas y
de candidatura independiente.

Escritos de incidentes
a entregados por las
representaciones partidistas y
EEEEEE de candidatura independiente.

Original del Acta de escrutinio y —
2 computo de casilla especial de la v

eleccién de Ayuntamiento (Acta '

2E). ]
. @ [EPC

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025

EXPEDIENTE DE CASILLA ESPECIAL
DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO BO |sa 2 E

para el expediente
de casilla especial de
la eleccion de
Ayuntamiento.

Original de la Hoja de
incidentes.
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e O

PROCESO ELECTORAL LOCAL 3024 - 2025

BOLETAS SOBRANTES DE LA
ELECCION DE AYUNTAMIENTO

Bolsa 3

para boletas
sobrantes de |Ia
eleccion de

Ayuntamiento.

Boletas sobrantes canceladas (no
usadas por el electorado).

Bolsa 4

para votos validos de Ia
eleccion de Ayuntamiento,
sacados de la urna, para:

gy o

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 2025
VOTOS VALIDOS DE LA ELECCION

DE AYUNTAMIENTO,
SACADOS DE LA URNA

e Partidos politicos

e Coaliciones

e Candidaturas
independientes

e Candidaturas no
Votos vélidos, sacados de la LTS p—— He76) registradas.
urna.

{iprere 5

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024~ 2025

VOTOS NULOS DE LA ELECCION
DE AYUNTAMIENTO, Bolsa 5

SACADOS DELAURNA para votos nulos de la
eleccion de
Ayuntamiento,
sacados de la urna.

Votos nulos, sacados de la urna.
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CD con el Acta de Listados de sentencias del TEPIF vy
las y los Electores 2 copias de las sentencias del Tribunal
en Trénsito Electoral (solo en caso de que se

) hubiesen recibido).

\\\\

- [+ : ) Credenciales recogidas (solo
B— - : /Bl en caso de que se hubiesen

H recogido).
Relacion de las
representaciones

partidistas y de gyrere
Candidatura PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025

. R LISTA NOMINAL DE ELECTORES
independiente ante )
las mesas directivas
de casilla.

Bolsa 6
! para la Lista Nominal de
e ot s e o deammanion e E1ECLOTES,

recuadro para warificar que so haya

Pora casils s, contigua o extraoreinaria

T Cradunclales recogidas fsdia on case

Pora casila especial

T Acdelasy

3 Copis o 1 semancis il Tritetnad Elctorsd (5010 o as e s 7
s Pubiera reciowdol.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

B. Documentacion electoral que se debera guardar por fuera del paquete:

Bolsa
PREP

Primera copia del Acta de escrutinio y cémputo de
casilla especial de la eleccién de Ayuntamiento (Acta
2E).
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¥ = —
IGINAL PARA LA BOLSA QUE VA POR FUERA

B ¢

. X DESTINO: O
" - . Original de la Constancia de clausura de
casilla'y recibo de copia legible.
Segunda copia del Acta de escrutinio y v pia 1eg
I8 computo de casilla especial de la eleccién de
Ayuntamiento (Acta 2E). .
fp15rc @
ACTAS DE ESCRUTINIG ¥ COMPUTO
(POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)
Bolsa 7
para actas de
escrutinio y
cOmputo por fuera
- del paquete
z e v electoral.

Registro de personas

con discapacidad que
acuden a votar.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

5.2. éComo se integra el
paquete electoral de la
eleccién de Ayuntamiento?

En el siguiente esquema se puede revisar la integracién del paquete electoral:
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

A. Por dentro del paquete electoral de la eleccién de Ayuntamiento, que es color

(=1 2N6]1\e) se guarda lo siguiente:

=

Original del Acta de la Jornada Electoral (Acta 1).

Original del Acta de Escrutinio y Computo de Casilla Especial
(Acta 2E).

Original de la Hoja de incidentes.

Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo.
Escritos de protesta entregados por las representaciones.
Escritos de incidentes entregados por las representaciones.

N

@ Ui {5 o

e )

Bolsa 2E para el

expediente de -------mmme
casilla especial de

la  eleccion de

Ayuntamiento.

DELA ELECCION DE AYUNTAMIENTO.

Bolsa 3 para

boletas sobrantes ----------oooeooooo.
de la eleccién de

Ayuntamiento.

BoLET £La
ELECCION DE AYUNTAMIENTO

Boletas sobrantes canceladas.

. Votos para partidos politicos. g O
LI L o R Bolsa 4 para votos
e  Votos para coalicién. Aot o
v, vilidos de g emmemmmmmmm e

. Votos para candidaturas
independientes.

. Votos para candidaturas no
registradas.

eleccion de
Ayuntamiento,
sacados de la urna.

Acecar
DE AYUNTAMIENTO,
SACADOS DELA URNA

Bolsa 5 para votos
nulos de la eleccion —----cmoomooo
de Ayuntamiento,
sacados de la urna.

Votos nulos.
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. CD del Acta de las y los Electores en Transito

. Listados de sentencias del TEPJF y copias de las
sentencias del Tribunal Electoral (sélo en caso de

Bolsa 6 para la
haberlos recibido).

Lista Nominal de

Electores.
. Relacién de las representaciones partidistas y de

candidatura independiente ante las mesas directivas
de casilla.

. Credenciales recogidas (sélo en caso de que se '
hubiesen recogido). E
:

92



{pIre  SINE

INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

B. Enlasfundas de plastico que estdn por fuera del paquete, se guarda lo siguiente:

Primera copia del Acta de
Escrutinio y Computo de casilla
especial de la eleccion de
Ayuntamiento

Bolsa
PREP
e, @
——
| Bolsa 7
para actas de
escrutinio Yy
cémputo por fuera
del paquete __.-
electoral. -
e Segunda copia del Acta de
Escrutinio y Cémputo de Casilla
Especial de la eleccion de
Ayuntamiento.
e Original de la Constancia de
clausura de casilla y recibo de Los aplicadores de liquido indeleble y Ia
copia legible. marcadora de credenciales se guardan en la
caja pequeiia que estd por fuera del paquete
e Registro de personas con electoral.
discapacidad que acuden a
votar.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

IMPORTANTE

La o el CAE puede solicitarte la copia del Acta de
Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial
correspondiente al PREP, para tomarle una fotografia.

6. Publicacién de resultados y clausura de la casilla

6.1. ¢Como se realiza la publicacién de resultados?

Secretaria/Secretario: Llena el Cartel de resultados de la votacién de la eleccién.

Escrutadoras/Escrutadores: Desarman
el cancel, la urnay la base porta urna.

ELVOTO
ES LIBRE
Y SECRETO
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

IMPORTANTE

Si en tu casilla se recibieron 2
mamparas especiales en lugar
de recibir 1 cancel electoral,
todos los materiales deberan
guardarse en una bolsa de
plastico transparente.

Presidenta/Presidente y representantes: Firman el Cartel de resultados.

Presidenta/Presidente: Coloca el Cartel de
resultados en un lugar visible por fuera de la
casilla.

En los siguientes ejemplos se muestra el llenado del Cartel de resultados y de la
Constancia de clausura.
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M. IEPC

DURANGD

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 - 2025

RESULTADOS DE LA VOTACION EN ESTA CASILLA ESPECIAL

municeio: Santiago Papasquiar‘o SECCION: 1 | 20 1|

1 DE JUNIO DE 2025

ENTIDAD FEDERATIVA (ESTADO): DURANGO DISTRITO ELECTORAL LOCAL:

07

(Escriba con nimero)

TIPO DE CASILLA

(Escriba con nimero) 0 1
ESCRIBA LOS RESULTADOS CON NUMEROS GRANDES Y LEGIBLES. e
RESULTADOS FIRMA DE LAS
cg:m%:l'o (CON NUMERO) RO
CANDIDATO/A Y DE CANDIDATURA
[ e 174 & f
S 44 Az G Locdimiinten
44 Bl
= 87 = HE
morena 44 morens
= 87 @ (e
» 87 X
— 87 wosonnatns (ot (Dasidad
87
o - 45
28
@ - 28
- 28

CANDIDATOS/AS
NO REGISTRADOS/AS

6

voTos
NULOS

36

LA O EL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Teresa Casillas //:m CMJJM

NOMBRE Y FIRMA
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4 INE

Instituta Nacional Electoral

G

@IEP

INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Entidad: DURANGO
o: Santiago Papasquiare

Illenado de esta acta utilice un boligrafa de tinta azul,
DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA
¥ anote I informacion ce su nombramiento,

on

para que todas las copias se puedan leer y siga cada una dé las instrucciones.

Y RECIBO DE COPIA LEGIBLE

Jd CLAUSURA DELA CASILLA

formado el pag <on el expadiente y bolsas correspondientss, asi como.
en su caso, las listas neminales entregadas por las representaciones partidistas y de candidatura
independiente, I o el Secretario de la mesa directiva de casilla hace canstar que, siendo las.

CONSTANCIA DE CLAUSURA DE LA CASILLA

REPRESENTACIONES PARTIDISTAS Y DE CANDIDATURA INDEPENDIENTE
Escriba los nombres de i s y de i i
presentes, marque con"X" si es representante ante la casilla o general y si es prap
suplente (S)y asegiirese de que firmen en su totalidad,

secaon: L1 12 10 11 ocaine CECATI No. 129 2010 noras del dia 1 de juniode 2025, se clausur a ¥, bajo la Alfredo Certeza x x .
Conimeral 12 0 del Ia mesa d de casilla, se hard entrega del paquete electoral al Consejo.
Avenida Demacracia No. 782. Municipal o al C idn y Traslado que | por conducto de: Diana Eleccidn x| fx T
Santiago Papasquiaro, Dgoe -
&) | Juan Creds I N e
ELECTION LOCAL, Marque con "X™ 7 ‘ —
oW | Blanca Cémputas x _ x \ _
ENTREGA DE COPIAS LEGIBLES Presidencars Setrstoriadh T i H
Margque con “X* en las alas N7 (™3 anuel Votos
- ot el m ¥ = ! A HH
. idistas que
deolviron asListos Nominales. 240, ot a1t o & “ ﬁ
=EEIE IESE L ] e [ (et T e
= I T I
__ En compadiia de las tickstas y de indican. @ _ _ ‘
Cristion Paridad XX vt oitn | |||
T _

T ——

Lom ) = @]
Bx & ] —[] ]

[l FUNCIONARIAS/OS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Bl [

&

(@I INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Totalidad 7 P FaEs h Una vez llenada y firmada I censtancia:
- 1. Guarde el original en 3 Bolsa que va por fuera del paquete electoral;
G AT | 2 e ko et e ot
. 3.Entregue copia legible o las representaciones partidistas y de candidatura independiente
PresDENTES | Toresa Casillas EA R presentes,seginel ncen del partado 5 S N
SECRETARIOIA o ic cta, Usted debe permiti
Mario Marpara L La negativa de las representaciones partidistas de cevolver la Lista Nominal, na anula su

1en ESCRUTABOR'A | Roza Democracia

X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

3R RK P

XK R KX KX PKIK K]

2da.EscRUTADORIA| Arture Participacicn

@ XXX XXX XXX

Z
O XK XXX XXX

ool &m\i|LR

m

ORIGINAL -ub,—ﬂb LA BOLSA QUE VA POR FUERA

derecho a recibir |

ELECCIONES.

DEL PAQUETE ELECTORAL _
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

6.2. ¢éCOmo se clausura la casilla?

Secretaria/Secretario: Llena los apartados que faltan de la Constancia de clausura.
Anota la hora de clausura y solicita a las funcionarias, los funcionarios vy
representantes que firmen.

Presidenta/Presidente: Conserva la
primera copia de la Constancia de
clausura y entrega la copia que le
corresponde a cada representante.

Presidenta/Presidente: Guarda el original de la Constancia de clausura en la Bolsa
para actas de escrutinio y computo (por fuera del paquete electoral) de la eleccion
y coloca dicha bolsa en la funda que estd por fuera del paquete.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Presidenta/Presidente: Revisa que en la otra funda se haya guardado la Bolsa
PREP.

Presidenta/Presidente: Cuando ya estd guardada toda la documentacién y el
material, cierra el paquete electoral con cinta adhesiva y con una etiqueta de
seguridad en cada lado. Dichas etiquetas NO deben despegarse después de ser
colocadas.

Una vez cerrado el paquete electoral, ya no puede volver a abrirse, ni siquiera
cuando se haya guardado adentro un acta que va por fuera.

Personas funcionarias de casilla vy
representantes: Firman en la parte de afuera
del paguete cuando ya estd cerrado.

99



QWIEPC €INE

R Instituto Nacional Electoral

INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

6.2. ¢Quién entrega el paquete electoral?

La Presidenta/el Presidente es quien tiene la
responsabilidad de entregar el paquete electoral
0, en su caso, de designar a una funcionaria o un
funcionario para que lo entregue lo mas pronto
posible en el lugar que le indique la o el CAE.

Si desean hacerlo, las y los representantes y las observadoras y los observadores
electorales, pueden acompafiar a la funcionaria/el funcionario a entregar el
paquete.

En el lugar de la entrega, una persona debidamente identificada retirara la Bolsa
PREP del paquete y entregard a la persona funcionaria de casilla el comprobante
respectivo. Al entregar el paquete, también le dardn otro comprobante, que debe
revisar y conservar.
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Al llenar las actas y la documentacién electoral toma en cuenta lo siguiente:

e |eer cuidadosamente las instrucciones de cada acta y documento.

e Apoyarse en un lugar firme y escribir muy fuerte para que se marguen bien

las copias, hasta la Ultima hoja, evitando rasgar las hojas al escribir.

e Usar una pluma, de preferencia la que entregd el INE. Revisar que pinte

correctamente.

e Las cantidades escritas con letra y nimero deben ser iguales. En caso de no

presentar cantidades, anotar “000” (ceros).

e El nombre del municipio, el nimero de distrito local, el nimero de seccioén,
el tipo de casilla y el domicilio deben copiarse del nombramiento y anotarse

en todos los documentos.

e Enlos momentos en que no haya personas votando o formadas en lafila, se
pueden ir llenando los datos de identificacion de la casilla de toda la

documentacidén electoral.

e Los nombres de las personas funcionarias de casilla y de representantes
deben escribirse completos. Para evitar errores, se pueden copiar de su

Credencial para Votar.

e Al llenar la Hoja para hacer operaciones, asegurarse de que el Acta de
Escrutinio y Cémputo no se encuentre en la mesa, pues, si se escribe encima

de ésta, se marcaran las copias.

e las personas funcionarias de casilla y representantes deben firmar todas las

actas.

e Sjalguna funcionaria o algin funcionario de casilla o representante no tiene

firma, debe escribir su nombre completo en la columna de firmas.

e Registrar todos los incidentes, que son los sucesos que afectan el desarrollo

normal de la Jornada Electoral.

Las personas representantes de partido politico y de candidata/candidato

independiente pueden tomar fotografias de las actas.

Si trabajas con calma, evitaras errores en el llenado de toda la documentacién.
Aunque las y los representantes o las ciudadanas y los ciudadanos te presionen para
empezar a recibir los votos o saber los resultados, témate el tiempo necesario. No

permitas que nadie te presione.
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Ejercicio de llenado de la
documentacion electoral de
la casilla

Para que realices con éxito todas tus actividades como funcionaria o funcionario de
casilla especial, es muy importante que practiques el llenado de la documentacion
electoral, asi el dia de la votacidn te serd mucho mas facil realizar esta labor. Incluso
si tu nombramiento no es como Secretario o Secretaria, debes conocer y dominar
este tipo de actividades para que entre todos tus compafieros y compafieras
colaboren y puedan concluir con sus tareas lo mas pronto posible y sin errores.

Para ello, a continuacién, te presentamos la informacién necesaria para que
practiques cémo llenar toda la documentacion electoral que se utilizara en la casilla.
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Informacién para el llenado de toda la documentacién electoral

Copia de tu nombramiento la informacion para llenar la documentacién electoral de
Ayuntamiento.

Datos de ubicacion de la casilla

Entidad federativa: Copiar de tu nombramiento.
Distrito Electoral Local: Copiar de tu nombramiento.
Municipio: Copiar de tu nombramiento.
Seccién: Copiar de tu nombramiento.
Casilla: Copiar de tu nombramiento.
Direccién: Copiar de tu nombramiento.

Las funcionarias y los funcionarios de casilla son:

Cargo en la MDC Nombre

Presidenta: Sandra Objetividad Canceles.
Secretario: Martin Votos Clasificacion.
1ra. Escrutadora: Valentina Certeza Boleta.
2do. Escrutador: Daniel Urnas Libre.

Las y los representantes de partido politico y de candidatura independiente que
firman toda la documentacién que se llena en la casilla son:

Partido politico o
candidatura Nombre
independiente

Renata Legal Propietaria

Propietaria/Propietario

o suplente

QHD Carlos Observadores Propietario
[ , ) )
=7 Federico Actas Propietario
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Partido politico o
candidatura

Propietaria/Propietario

independiente R
P*T Marcela Independencia Propietaria
Pedro Secciones Propietario
morena Irene Conteo Propietaria
EE Oscar Mampara Propietario
Cinthia Federal Propietaria

REnouAGION David Sello Suplente
Cl Liliana Equidad Propietaria

Informacion para el llenado del Acta de la Jornada Electoral en el apartado
“Instalacion de la casilla”

La instalacidn de la casilla inicia a las: 7:30 a.m.
Boletas recibidas para la eleccion de 1020* Folios 000,100
Ayuntamiento: al 001,119

Boletas para las y los representantes de partido
politico y candidatura independiente:

Por sorteo se designa para que firme las boletas, cl
en la parte de atras, a quien representa a:
Durante la instalacion, se arma la urna, se muestra que estd vaciay se coloca a la
vista de todas las personas.

La votacién inicia a las: 8:00 a.m.

Incidentes durante la instalacion: No hubo incidentes.

*Las boletas recibidas exceden las 1, 000 porque se consideran las destinadas para que voten las representaciones
propietarias y suplentes de cada partido politico.

20
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Informacién para el llenado del Acta de la Jornada Electoral, en el apartado “Cierre
de la votacion”, asi como el formato “Registro de Personas con Discapacidad que

acuden a votar”

Incidentes durante la
votacién y el cierre de la
votacion:

Personas con
Discapacidad que
acudieron a votar:

Durante la  votacidn
entrega un escrito de
incidentes quien
representa a:

Hora de cierre de |Ia
votacion:

A las 4:10 p.m. llegaron dos representantes
generales de diferentes partidos politicos portando
un pafiuelo con el emblema de su partido y el
nombre de su candidato al Ayuntamiento. La
Presidenta les solicitdé que se retiraran el pafiuelo y
lo guardaran. Las personas accedieron, se quitaron
el pafiuelo y continuaron con sus actividades.

Un hombre con discapacidad visual solicitdo la
plantilla braille para marcar sus boletas.

Una mujer de talla baja votd usando la mampara
especial.

Durange

A'las 6:00 p.m.
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Conteo de los votos y llenado del Acta

Informacidn para el llenado de la Hoja para hacer operaciones y del Acta de
Escrutinio y Computo

Ayuntamiento

Conteo de boletas sobrantes canceladas: 175

Conteo de personas que votaron: 845

Votos sacados de la urna
de Ayuntamiento
Votos para candidatura

Resultados de la votacion de Ayuntamiento:

[
A 56
VERDE
*
PT 56
80
Votos para cada partido motena 56
politico:
80
80
RENOVACION 80
Votos para candidatura
independiente: Cl 80
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

E maorena
[
Votos para los partidos VERDE
oliticos en coalicién: ()
p v morena 14
VERDE
*
PT morena 14

Votos para candidaturas no registradas: 10

Votos nulos: B5

Total de votos para Ayuntamiento sacados de la urna: 845

1 de cada partido

Escritos de protesta: .
politico.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL
Informacién para el llenado de la Constancia de clausura y el Cartel de resultados

Se entregd copia de las actas y de la documentacion a las y los representantes.

Se realiza el llenado del Cartel de resultados obtenidos en la eleccion de
Ayuntamiento.

Clausura de la casilla: 20:05 horas del 1° de junio de 2025.

Entrega el paquete electoral: La Presidenta.

Ningun representante acompafia a la entrega del paquete electoral.

IMPORTANTE

Para concluir este ejercicio, realiza el llenado de la
documentacién electoral que contiene el Bloc de actas
gue se te entregd junto con este Instructivo.
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Anexo 1. ¢Qué hacer en caso de
no poder utilizar el Sistema de
Consulta en Casillas Especiales?
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Debes avisar a la o el CAE que existen problemas con el funcionamiento del sistema
y continuar recibiendo la votacién de forma manual. Para ello, ten presente en qué
lugar de la Credencial para Votar puedes encontrar el estado, municipio y seccién.

ENTIDAD

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

5 mExico CREDEMNCIAL PARA YOTAR

MOMBRE sea M
GARCIA

MONDRAGON

CARMEN

COMICILIO
C PITAGORAS 1253 INT. 4
COL. MORELOS 04800

(= EroEElEcToR  GMVLMRE007501M100
‘cre GOVS76705MOLMLRO1 AR F RFGsTRo. 2008 02

fhﬂﬂ\ﬂﬂﬁ estaoo 10 | munceo 008][secoon 0629——— SEGCION
Locaupar 0001 emision | 2017 wictwoa 2017 \\(

e el el el el el el e R Rl Rl e el e el

MUNICIPIO
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

S INE

Instituta Nacional Electoral

A. Procedimiento para determinar si la persona puede votar con la credencial

que presenta:

Presidenta/Presidente: Recibe la Credencial para Votar de la ciudadana o el ciudadano y
revisa el nimero o nombre del estado v el municipio.

1 |

<

Si corresponde al estado vy

No corresponde al estado y municipio.

municinio.

2

Revisa el niUmero de seccidn

3

No puede votar

1 ]

¥

Pertenece a otra seccion.

Pertenece a la misma seccidén en la que se instald
la casilla especial.

) 2

L

Entrega la Credencial para Votar a
la  Operadora/Operador  del
equipo de coOmputo.

No puede votar en esa casilla. Se le invita a
acudir a la casilla que corresponde a su
domicilio.

4

La Operadora/Operador del equipo de cémputo consulta si la persona puede votar con
la credencial que presenta, utilizando un CD con la "Relacidn de ciudadanos que no
podrdn votar, por encontrarse en alguno de los supuestos que establece la normatividad

en materia registral".

I

¥

Los datos de la electora o el elector NO
aparecen en la relacion.

Los datos de la electora o el elector SI

. 4

La Presidenta/el Presidente le entrega
la boleta de Ayuntamiento.

Si la informacién NO coincide con la de la

persona ciudadana, la Presidenta/el
Presidente indica a la
Operadora/Operador del equipo de

coémputo que vuelva a capturar los datos,
y se reinicia el proceso.

111

aparecen en la relacion.

La Operadora/Operador del equipo de
computo muestra a la Presidenta/el
Presidente y a la persona la pantalla de
la computadora, donde se indica la
razén por la que la ciudadana o el

ciudadano NO puede votar.
Conjuntamente  verifican que la
informacion coincida con la de Ia

electora o el elector.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Si la informacion coincide con la de la persona ciudadana,
la Presidenta/el Presidente le indica que NO puede votar
por alguna de las siguientes razones:

1

a. Su domicilio estd en la misma seccién que la
casilla especial. En ese caso, debe acudir a la
casilla que le corresponde.

b. Solicité una nueva Credencial para Votar y no la
recogio.

c. Su Credencial para Votar corresponde a un
registro que se dio de baja por estar duplicado en
la lista nominal.

d. Su Credencial para Votar no es la que se le
entrego en su Ultimo tramite.

e. La Credencial para Votar que presenta
corresponde a una persona reportada como
fallecida.

f.  Estd suspendida/suspendido en sus derechos
politicos.

g. En su dltimo tramite se detectaron
irregularidades.

h. Su Credencial para Votar fue reportada como
robada o extraviada.

i. Solicité una nueva credencial en 2022 o antes y
no la recogid, por lo que fue destruida conforme
alaley electoral.

j. Su Credencial para Votar no estd vigente: tiene
vigencia al frente de 2022 o afios anteriores.

k. Solicité votar de forma anticipada (personas con
alguna limitacién o incapacidad fisica, o en prision
preventiva).

112




MIEPC S INE

DURANGD
A Instituta Nacional Eloctoral

INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

En resumen:

Si la persona

electora se Puede votar

encuentra fuera para la eleccion
de su seccion,

de

pero dentro de su Ayuntamiento

municipio

Cuando una persona electora puede votar por la eleccién de Ayuntamiento, se
registran sus datos de acuerdo con el siguiente procedimiento:

b. Procedimiento para registrar los datos de la persona electora en el Acta de las y
los Electores en Transito

» LaSecretaria/el Secretario copia de la Credencial para Votar de la electora o
el elector el nombre, clave de elector, entidad y seccidn.

» Después, marca con una “X” en la columna de la eleccién en la que tiene
derecho a votar.

Una vez que la persona electora ha marcado su voto con libertad y en secreto en la
boleta y la ha doblado y depositado en la urna, regresa a la mesa directiva, donde la
Secretaria/el Secretario le pone liquido indeleble en el dedo pulgar izquierdo y
marca la Credencial para Votar antes de devolvérsela.
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Anexo 2. Procedimiento para
que voten las personas con
discapacidad que no pueden
entrar a la casilla

114



INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Procedimiento para que voten las personas con discapacidad (PcD) que no pueden
entrar a la casilla

A veces, en las casillas no hay las condiciones para que algunas Personas con
Discapacidad entren a votar. Si eso pasa, las y los funcionarios de casilla deben
apoyar a la persona electora que se encuentre afuera de la casilla, ya sea dentro de
un vehiculo o no, realizando las siguientes acciones:

lra. Escrutadora/ ler. Escrutador o
acompafiante de la persona electora: Lleva a
la mesa directiva la Credencial para Votar de la
PcD vy la entrega a la Presidenta/el Presidente.

Operadora/Operador de equipo de cémputo:
Pasa la Credencial para Votar por el lector
Optico para saber si la persona aparece en el
sistema de consulta y si puede votar en la
casilla especial.

Presidenta/Presidente: Si la persona puede
votar, forma una Comisidn de Apoyo integrada
por una funcionaria o un funcionario de casilla
que actte como coordinadora/coordinador, la
o el acompafiante de la persona electoray, en
su caso, las o los representantes que deseen
formar parte del comité.
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Instituta Nacional Electoral

INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

Presidenta/Presidente: Desprende una boleta
del bloc vy se la entrega a la funcionaria/el
funcionario de casilla que coordine la Comision
de Apoyo.

Presidenta/Presidente: Anuncia a las personas
gue se asistira a una o un votante con
discapacidad que esta afuera de la casilla, vy
pide su comprension.

Comision de Apoyo: Sale de la casilla con la
boleta dentro de un sobre especial y con otros
aditamentos que sean necesarios para que la
persona vote (mampara especial, plantilla
braille, sello “X” con su cojin de tinta,
etcétera).

SOBRE
ESPECIAL

Coordinadora/coordinador de la Comisién de
Apoyo: Entrega la boleta a la PcD vy le indica
que, después de marcar su voto, debe doblar
la boleta, cuidando que no se vea la marca.
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INSTRUCTIVO PARA LA Y EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL

PcD, acompafiante o funcionaria/funcionario:
Dobla o ayuda a doblar la boleta y la introduce
en el sobre especial para llevarla a la casilla.

Coordinadora/coordinador de la Comisién de
Apoyo: Lleva el sobre a la casilla y deposita la
boleta en la urna en presencia de la o el
acompafiante de la persona electora.

Secretaria/Secretario: Marca la Credencial
para Votar de la PcD y se la entrega a la
Coordinadora/el Coordinador de la Comisidn
de Apoyo.

Coordinadora/coordinador de la Comision de
Apoyo: Informa a la PcD que su voto fue
depositado y marca con liquido indeleble su
pulgar izquierdo o, si no es posible, cualquier
otro dedo de la mano izquierday le entrega su
Credencial para Votar.

2a. Escrutadora/2o. Escrutador: Llena el
Registro de personas con discapacidad que
acuden a votar.
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