ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

REGLAMENTO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE DURANGO

TiTULO PRIMERO
CONSIDERACIONES COMUNES

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

1. Las disposiciones del presente Reglamento, regularan los procedimientos administrativos para las
adquisiciones, arrendamientos, contratacion de bienes y servicios de cualquier naturaleza, que se
encuentran contemplados en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Durango, asi como para regular los procedimientos de baja, enajenacion y desincorporacion de los
bienes muebles que efectue el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado Durango, ya
sea a través del Comité o de la Direccidn, respectivamente, de conformidad con lo establecido en este

ordenamiento.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 2. Excepcion.

1. Lo dispuesto en el presente Reglamento no seré aplicable a los convenios y contratos que el Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado Durango celebre con autoridades federales, estatales
0 municipales.

2. De igual manera queda exceptuada de la aplicacion del presente Reglamento la contratacion de
servicios profesionales bajo el régimen de honorarios, asi como la contratacién de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones.

Articulo 3. Glosario.
1. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

[.  Adquisicién: La compra de cualquier bien mueble fungible o consumible;
Il.  Areas: Direcciones, Unidades Técnicas, Departamentos, y en general toda la estructura
organizacional que integra el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de

Durango;
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VI.

VII.

VIIL.

Xl.

XII.

XIIl.

XIV.

ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
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Arrendamiento: El contrato por el cual se otorga el goce temporal de un bien mueble o
inmueble, mediante el pago de un precio cierto;

Bienes muebles: Todo aquello que sea susceptible de posesion por parte del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango y pueda trasladarse de un lugar

a otro y con esta naturaleza se encuentren contenidos en el Codigo Civil del Estado;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Caso fortuito o fuerza mayor: El acontecimiento proveniente del hombre o de la naturaleza,
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible e insuperable, ajeno a la voluntad de

las partes involucradas y que les impide el cumplimiento de cualquier tipo de obligaciones.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Comité: EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacion de Bienes y Servicios del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;

COMPRANET: Sistema electronico de Compras Gubernamentales;
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Consejo General: El Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del

Estado de Durango;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Contraloria General: La Contraloria Interna del Instituto Electoral y de Participacion

Ciudadana del Estado de Durango;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Contratacion de servicios: El contrato mediante el cual una persona fisica o0 moral se obliga

a prestar un servicio en lugar y tiempo determinado, y por el pago de un precio cierto;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Convocante: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, a

través del Comité de Adquisiciones.
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Contratante: La unidad o area facultada en el Instituto para llevar a cabo la formalizacién de
contratos o pedidos a efecto de adquirir 0 arrendar bienes muebles o contratar la prestacién
de servicios que requiera el Instituto, para efectos de este Reglamento, sera la Secretaria

Ejecutiva del mismo.
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Costo Beneficio: El andlisis y evaluacion de la adquisicion, arrendamiento o servicio, que
consistira en determinar la conveniencia de la contratacion mediante la valoracion en términos
monetarios asociados directa e indirectamente, asi como la factibilidad técnica, legal y

ambiental;
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Cotizacion o propuesta: Documento impreso, digital o electrénico mediante el cual los
oferentes o licitantes proporcionan al Instituto la informacion administrativa, legal, técnica y
econdmica necesaria para integrar la investigacion de mercado o para el procedimiento de

contratacion para la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o servicios;
Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV,

XXVI.
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Departamento de Recursos Materiales: El Departamento de Recursos Materiales adscrito a
la Direccién de Administracion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Durango;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Direccion: La Direccion de Administracion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Durango;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Direccion Juridica: La Direccion Juridica del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Durango;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Instituto: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Ley: La Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Ley de Adquisiciones del Estado: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Durango;

Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Postor: La persona fisica 0 moral que se propone para contratar con el Instituto, respecto de
las adquisiciones, arrendamientos, contratacion de bienes y servicios;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Presidencia: La persona titular de la Secretaria Ejecutiva;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Proveedor: La persona fisica 0 moral que cumple con los requisitos exigidos por el presente
Reglamento, para la celebracién de la adquisicion, arrendamiento y/ contratacion de bienes y
servicios;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Reglamento: El Reglamento en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Reglamento Interno: El Reglamento Interno del Instituto;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Secretaria: La persona titular de la Direccion de Administracion del Instituto, quien fungira
como Secretaria o Secretario;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del Instituto.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 4. Observancia, ambito de aplicacion y criterios de interpretacion.

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

1. Las disposiciones del presente Reglamento son de observancia obligatoria para las y los servidores
publicos y demas personas que participen directa o indirectamente en los procedimientos
administrativos objeto del presente documento.

Numeral adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022



ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
2. La aplicacion del presente Reglamento corresponde a: Acuerdo IEPC/CG137/2022

I El Comité;

Il.  La Secretaria Ejecutiva:
lll.  La Direccion;

IV. La Contraloria General; y

V. La Direccion Juridica.
Numeral modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

3. En el @mbito de su competencia, las y los servidores publicos sujetos al presente Reglamento, estaran
obligados a realizar una interpretacion gramatical, sistematica y funcional del mismo, tomando en
consideracion los criterios constitucionales y legales de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y

honradez.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 5. Planeacion.

1. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios que
pretenda realizar el Instituto, debera ajustarse a:

l. Los objetivos, metas, prioridades y previsiones contenidas en los programas anuales de

trabajo del Instituto; asi como a los que se deriven de los procesos electorales locales, y
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Il. En lo que no contravengan las disposiciones especificas aplicables de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas
y los Municipios, del Presupuesto de Egresos del Estado, las disposiciones emitidas por la

Comision y el Consejo General del Instituto.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 6. Programa Anual

1. El Comité integrara al inicio de cada ejercicio fiscal el Programa Anual de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Bienes y Servicios del Instituto, considerando:
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

l.  Los programas y proyectos que realicen las distintas areas del Instituto;
Il.  La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;
lll.  Las unidades responsables de su instrumentacion;



ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
IV.  Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo; Acuerdo IEPC/CG137/2022

V.  Sus programas sustantivos enfocados a la atencidn de los procesos electorales, de apoyo
administrativo y de inversiones;

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes, los plazos estimados de suministro, los
avances tecnoldgicos incorporados en los bienes, y en su caso los planos, proyectos y

especificaciones;
VII.  Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo; y
VIIl.  Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y caracteristicas

de las adquisiciones, arrendamientos o contratacion de bienes y servicios.

2. La Secretaria, pondra a consideracion del Comité, el proyecto de programa anual de adquisiciones,
arrendamientos o contratacion de bienes y servicios para cada ejercicio presupuestal, el cual, sera

examinado y en su caso, aprobado por el Comité.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

3. La Direccion pondra a disposicién del publico en general, a través del portal de internet oficial del
Instituto, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero de cada afio, el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos o contratacion de bienes y servicios correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate,
con excepcion de aquella informacién que, de conformidad con las disposiciones aplicables, sea de
naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacion Publica del Estado de Durango.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

4. Las adquisiciones, arrendamientos o contratacién de bienes y servicios contenidos en el citado
programa podran ser adicionadas, modificadas, suspendidas o canceladas, sin responsabilidad alguna
para el Instituto.

5. En caso de modificaciones al programa anual de adquisiciones, la Direccion gestionara su

publicacion en el portal oficial de internet del Instituto.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

CAPITULOII
DEL COMITE

Articulo 7. Del Comité.

1. El Instituto contara con un Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, y Contratacion de Bienes y
Servicios, el cual de manera colegiada intervendra como instancia administrativa en los procedimientos
de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de bienes y servicios que requiera el propio Instituto,
de conformidad con el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones del Estado, y deméas disposiciones
normativas aplicables, asi como en la baja, enajenacién y desincorporacién de los bienes muebles

propiedad del mismo, conforme a la normativa aplicable.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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Articulo 8. Integracion del Comité.

1. El Comité sera integrado por:
[. Una Presidencia, que sera ocupada por la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, con
derecho a voz y voto;
[l Una Secretaria, que sera ocupada por la persona titular de la Direccion de Administracidn, con
derecho a voz y voto;
lll.  UnaVocalia, que sera ocupada por la persona titular de la Direccion de Capacitacion Electoral
y Educacion Civica, con derecho a voz y voto;
IV.  UnaVocalia, que sera ocupada por la persona titular de la Direccidn de Organizacion Electoral,
con derecho a voz y voto;
V.  Las representaciones de los partidos politicos, con derecho a voz;

2. En caso de empate, la Presidencia del Comité tendra voto de calidad.

3. Las personas titulares de la Direccién Juridica y la Contraloria General tendran el caracter de
asesores teniendo voz dentro de las deliberaciones del Comité, asistiran a las sesiones del Comité y

sus pronunciamientos seran orientadores, sin que éstos sean vinculantes para la toma de decisiones.
Articulo modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 9. Ausencia del Presidente.

1. La Presidencia o la Secretaria del Comité, ante su ausencia debidamente justificada, podra
eventualmente nombrar por escrito a quien lo supla en alguna sesién del Comité, cuya funcién

quedara constrefiida a su participacion en las sesiones del Comité de que se traten.
Modlificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 10. Funcionamiento del Comité.

1. El Comité funcionara conforme a las disposiciones siguientes:

L. Sesionara las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus funciones y
atribuciones, previa convocatoria que formule por escrito la Presidencia, o bien la Secretaria
del Comité a peticion expresa del primero, con cuando menos con veinticuatro horas de
anticipacion a su celebracion, precisandose en la convocatoria, dia, hora y lugar en que se

celebrara la sesion, asi como el orden del dia correspondiente;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022



VL.

ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

En casos de urgencia, a juicio de la Presidencia, la convocatoria no tendra que realizarse con
veinticuatro horas de anticipacion;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
El Secretaria del Comité, debera remitir copia de la convocatoria a sesion, asi como del
correspondiente orden del dia a todos los integrantes del Comité, para su debido
conocimiento;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Para la validez de las sesiones se requerira de la presencia de la mitad mas uno de las
y los integrantes del Comité, debiendo en todo caso estar presente la Presidencia o la
Secretaria;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Para la validez de las decisiones del Comité, se requiere el voto aprobatorio de la mayoria
de las o los integrantes con derecho a voto, asistentes a la sesion de que se trate. En caso
de empate, el Presidente tendra voto de calidad; en su ausencia, el Secretario tendra esta

facultad; y
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

La Secretaria del Comité levantara un acta de cada sesion, la cual firmaran invariablemente

las y los asistentes.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

CAPITULOII
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

Articulo 11. Atribuciones del Comité.
1. Son atribuciones del Comité, las siguientes:

VI.

Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios que se adquieran, arrenden o contraten de
conformidad con el presente Reglamento;
Aplicar los procedimientos y normas que regulen las adquisiciones que realice;
Intervenir en los procedimientos de adjudicacion por invitacién restringida y de adjudicacion por
concurso mediante licitacion publica;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Dictaminar y decidir sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la adjudicacion
por invitacién restringida, procediendo la adjudicacion directa, segun las causas y circunstancias
especiales;
Dictaminar y decidir sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario la
adjudicacion a través de la celebracion del concurso mediante licitaciones publicas, procediendo
la adjudicaciéon directa o la adjudicacidén por invitacion restringida segun las causas y
circunstancias especiales;
Ordenar la investigacién de mercado y los estudios de factibilidad, que faciliten la realizacion del
dictamen y que, en su caso, se anexaran a los expedientes del procedimiento de adquisicion
relativo;



VIl

VIIL.

XI.

XIl.

Xill.

XIv.

XV.
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Autorizar, cuando corresponda, los procedimientos de enajenacion y baja de bienes
muebles, aun cuando no estén contemplados dentro del Proyecto Anual sefialado en la
fraccion anterior;
Analizar los casos relativos a baja, enajenacion y destino final de los bienes muebles, con base
en un dictamen técnico emitido sobre el estado material de los mismos;
Autorizar la ejecucion de enajenaciones onerosas o gratuitas y baja de bienes;
Crear y mantener actualizado un Catélogo de materiales y consumibles;
Rendir un informe al Consejo General, al inicio y al término de un procedimiento;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Revisar y aprobar, en su caso, el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, asi como sus modificaciones, para su
publicacion en la pagina de internet del Instituto;

Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Proponer las politicas internas, bases y lineamientos motivo de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y autorizar los supuestos no previstos;

Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Adquisiciones del Estado y las demas disposiciones
aplicables a la materia; y,

Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Las demas que le sean otorgadas expresamente por el Consejo General.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

En los procedimientos de adquisicion en los que intervenga el Comité, se dara prioridad a las politicas,
bases y lineamientos que consideren aspectos de sustentabilidad ambiental, con el objeto de optimizar
y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 11 Bis. Atribuciones de la Presidencia.

La Presidencia del Comité tendra a su cargo las siguientes funciones:

VL.
VIl

VIIL.

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité;

Definir el orden del dia de cada sesion;

Presidir las sesiones y conducir sus trabajos en los términos que establece el presente
Reglamento;

Conceder el uso de la palabra en las sesiones;

Participar en las deliberaciones;

Garantizar el orden en el desarrollo de las sesiones;

Ordenar a la Secretaria del Comité que someta a votacion los proyectos de acuerdo o de
resolucion, los programas, informes y dictamenes;

En caso de empate en el resultado de la votacion, emitir un voto de calidad;



XI.

XIl.

ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Previo al inicio de la discusion del punto correspondiente, excusarse de infervenferert elraiefdrer

forma en la atencion, tramitacion o resolucion de asuntos en los que tenga interés personal,
familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultar algin beneficio para su
titular, su conyuge o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, parientes
civiles o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios o
para socios o sociedades de las que la o él servidor publico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte;

Solicitar y recibir la colaboracion, los informes y documentos necesarios para el cumplimiento
de los asuntos de su competencia;

Garantizar que todas y todos los integrantes del Comité cuenten oportunamente con toda la
informacidn necesaria para el desarrollo de las sesiones, asi como la vinculada con los asuntos
del propio Comité; y

Convocar a reuniones de trabajo cuando lo considere necesario o sea solicitado por alguno de

los integrantes del Comité.
Articulo adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 12. Atribuciones de la Secretaria del Comité.

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

1. Quien ostente la Secretaria sera quien ejecute las actividades establecidas por el presente
Reglamento y tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VIl

VIIL.

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con base en la
informacidn proporcionada por las areas y someterlo a la consideracion del Comité;

Formular y proponer al Comité los criterios y lineamientos que en materia de planeacion,
programacion y control de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios requieran;
Elaborar el orden del dia, listados, informacion 'y documentacidn correspondiente a cada
uno de los asuntos que se traten en las sesiones del Comité;

Integrar un archivo que contenga los expedientes de los asuntos sometidos a consideracion del
Comité;

Proponer al Comité las adquisiciones de bienes de uso generalizado, que por sus
caracteristicas sean susceptibles de adquirirse en forma consolidada, apegado al
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicio;

Proponer al Comité para su aprobacion los proveedores de bienes y servicios que ofrezcan
mejores condiciones de compra para la adjudicacién de pedidos o contratos, derivados de los
procedimientos de compra por adjudicaciéon directa e invitacion restringida que le son

competentes;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Se deroga;
Derogado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Disefar o modificar los formatos necesarios para cubrir el proceso de las operaciones que regula

este Reglamento;
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IX. Analizar y opinar en torno a los programas y presupuestos anuales que los 6rganos
presenten en relacion a las adquisiciones y servicios;

X.  Revisar que los contratos de adquisiciones y servicios estén apegados a los lineamientos
emitidos en la materia;

Xl.  Intervenir en la recepcion de bienes, asi como en la verificacion de sus especificaciones, calidad
y cantidad y, en su caso, hacer las reclamaciones pertinentes;

Xll.  Solicitar a los proveedores del Instituto cotizaciones de sus productos y servicios,
elaborar los cuadros comparativos correspondientes considerando precio, calidad, oportunidad,
garantia y servicio;

Xlll.  Preparar, organizar y mandar a publicar las licitaciones y concursos que se celebren en relacion
con la materia de este Reglamento;

XIV.  Formular y proponer al Comité los procedimientos adecuados para optimizar las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de los servicios que se requieran;

XV.  Registrar las operaciones que se realicen respecto a las materias previstas en el articulo 1 del
presente Reglamento;

XVI.  Rendir al Comité los informes que sean requeridos;
XVIIl.  Cumpliry hacer cumplir los acuerdos del Comité;
XVIIl.  Los demés que le asigne el Comité, le confiera este Reglamento y otras disposiciones.

CAPITULO IV
INTEGRACION DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 13. Integracion del Padrén.
1. A fin de conocer la capacidad administrativa, financiera, legal y técnica de las fuentes de
suministro, la Contraloria General, conforme a las politicas internas, integrard y actualizard de

manera sistematica un padrén de proveedores y prestadores de servicios por actividad empresarial.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. La lista de quienes integran el padron se podra consultar en el portal de internet del Instituto en el

apartado de la Contraloria General.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 14. Composicion del Padrén.

1. El padron de proveedores, estara compuesto por las personas fisicas 0 morales que deseen

enajenar, arrendar bienes muebles e inmuebles o prestar servicios al Instituto.
Modlificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Los proveedores inscritos en el padron podran comunicar, en cualquier tiempo, las modificaciones

relativas a su capacidad técnica o economica, cuando estas circunstancias puedan implicar un cambio
en su clasificacion.
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Articulo 15. Requisitos para inscribirse al Padrén de Proveedores.

1. El registro sera en linea a través de la pagina de internet oficial del Instituto, en donde se debera
requisitar el formato establecido para tal efecto y subir la documentacién requerida en formato PDF

a través del correo de la Contraloria General.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Las personas fisicas 0 morales interesadas en inscribirse al Padrén de Proveedores, deberan

satisfacer los siguientes requisitos:
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

l. Presentar solicitud de registro de conformidad con el formato que al efecto les proporcione

el Instituto a través del portal de internet; y
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Il Presentar en formato PDF:

a) Copia de la identificacion oficial;
b) Constancia de su situacion fiscal;

c) Comprobante de domicilio.
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

3. En caso de ser necesario, se podra requerir a la proveedora o proveedor el cotejo en fisico de la
siguiente documentacién:

. Para las personas morales:
a) Copia certificada de su cédula de identificacion fiscal, asi como de la identificacién oficial
de su representante legal;
b) Acta constitutiva con la constancia que acredite su debida inscripcion en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, asi como acreditar la personalidad de su
representante legal;

[l. Las personas fisicas:
a) Cédula de identificacion fiscal, asi como su identificacion oficial;
b) Documento con el que acredite que es productor, prestador de servicios 0 comerciante
legalmente establecido;

En ambos casos deberan presentar, cuando menos, la declaracion anual de impuestos correspondiente

al ultimo ejercicio fiscal, salvo para proveedores de reciente constitucion;
Numeral adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

4. La Contraloria General, antes de otorgar el registro correspondiente, debera verificar que la o el
proveedor no se encuentre en ninguno de los supuestos a que se refieren los articulos 20 y 21 del

presente Reglamento.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

5. Las y los proveedores que incumplan con algun requisito, o incumplan algun contrato celebrado con

un Organismo Publico Local Electoral, podran ser dados de baja del Padrén.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Cuando las causas sean imputables a su persona, estaran imposibilitados a formar parte de éste hasta

transcurrido el término de 2 afios, contados a partir del acto realizado.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

6. Las y los proveedores informaréan sobre las modificaciones realizadas a sus actas constitutivas, asi
como sobre el otorgamiento o revocacion de poderes. Para ello deberan entregar via correo electronico,

a la Contraloria General copia de los documentos respectivos.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

7. La o el proveedor podra solicitar la modificacion de su registro, para lo cual debera presentar via
correo electronico ante la Contraloria General, la solicitud en la que exprese la modificacién que solicita

y los motivos para ello, debiendo anexar a la misma la documental que justifique su peticion.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 16. Autorizacién o no del Registro.

1. La Contraloria General, dentro del término méximo de 5 dias habiles siguientes a la presentacion de
la solicitud de registro en el padrdn, resolvera si otorga o no el registro en el Padron de Proveedores.

2. Si la solicitud fuese confusa o incompleta, la Contraloria General podra solicitar que se aclare o se
complemente. Si el proveedor no presentara la informacion requerida dentro del plazo de tres dias, se
tendra por no presentada la solicitud, debiéndose emitir la resolucion correspondiente.

3. Transcurrido el plazo, por escrito o0 correo electrénico se le notificara que fue registrado y el
proveedor debera de confirmar por la misma via su respuesta de aviso; en caso de negativa se le
notificard por la via antes mencionada las razones que la originaron debidamente fundadas y
motivadas, al representante legal o proveedor segun sea el caso.

Articulo 17. Vigencia del Registro.

1. El registro en el padron, tendré una vigencia de un afio calendario. Las y los proveedores dentro de

los 30 dias anteriores al vencimiento de su registro, presentaran solicitud de refrendo.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

La falta de presentacion de la mencionada solicitud traera como consecuencia la cancelacion del registro
dentro del padrén de proveedores, sin perjuicio del derecho de la persona interesada a formular nueva

solicitud para obtenerlo.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. La Contraloria General establecera comunicacion con las y los proveedores a través del correo
electrénico 30 dias previos al vencimiento de su registro a fin de informar su estatus e invitarlos a

presentar la documentacion necesaria para la renovacion.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 18. Obligatoriedad del registro.

1. Los pedidos y contratos celebrados con proveedores no registrados en el padron de proveedores
del Instituto, cuyo registro sea obligatorio y no se encuentre vigente, haya sido suspendido o cancelado,
seran nulos de pleno derecho y no surtiran efecto legal alguno.

2. Quedan exceptuados del registro del Padrén de Proveedores del Instituto, las siguientes personas:

I. Las empresas del sector paraestatal, las instituciones de educacion, las dependencias,
organismos descentralizados de la administracion publica federal, estatal o municipal que
celebren operaciones con el Instituto en los términos del presente Reglamento; y

Il. Los campesinos, grupos ejidales o grupos obreros que celebren contratos con el Instituto en
la materia que regula el presente ordenamiento legal.

3. ElInstituto podra contratar adquisiciones, servicios y realizar arrendamientos con las personas fisicas
y morales que no se encuentren inscritas en el padrdn de proveedores que establece este Reglamento,
previo dictamen del Comité, y la accion referida sea con el objeto de cubrir una necesidad esporadica,
fortuita, de fuerza mayor o se trate de servicios 0 adquisiciones especializadas, que solamente puedan
llevarse a cabo con un prestador unico, asimismo cuando:

|.  Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca
determinada, el Instituto, bajo su responsabilidad y previo dictamen del Comité, llevara a cabo
la contratacion con personas fisicas o morales no inscritas en el padron de proveedores, y la
accion realizada garantice el objetivo de asegurar al Instituto las mejores condiciones
disponibles, en cuanto a precios, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes;

Il De la adquisicion y servicio, dependa el funcionamiento de un bien mueble que brinde un
servicio para el logro de los objetivos del Instituto;

lll.  Encasos de desastres, se tenga que prestar servicios urgentes.
Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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Acuerdo IEPC/CG137/2022

CAPITULOV
SUSPENSION Y CANCELACION DEL REGISTRO EN EL PADRON

Articulo 19. Suspension del Registro.

1. La Contraloria General podra decretar la suspension del registro de la o el proveedor cuando la o el
Proveedor:

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

No entregue los bienes ni preste los servicios en las condiciones contractuales;

Se niegue a dar las facilidades necesarias para que el Comité y la Direccion ejerzan sus
funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia;

Se niegue a sustituir las mercancias o servicios que no reunan los requisitos de calidad

estipulada; y/o
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Cuando el proveedor realice acciones que obliguen a la rescisidn del contrato por cualquier

causa imputable a él.

2. El plazo de la suspension del registro sera fijado por la Contraloria General.

Articulo 20. Supuestos en los que procedera la Cancelacion.

1. La cancelacion del registro procederé en los siguientes supuestos:

VI.

Cuando la informacion que hubiere proporcionado para obtener el registro resultase falsa;
Cuando haya actuado con dolo o mala fe en alguna licitacién para la adjudicacién del
contrato, en su celebracion o en su cumplimiento;

No cumpla en sus términos con algun contrato por causas imputables a él y perjudique con ello
los intereses del Instituto;

Se declare en estado de suspension de pagos o bajo un procedimiento de quiebra o, en su
caso, sujeto a concurso de acreedores de conformidad con la ley en la materia;

Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de los regulados por
este ordenamiento legal; y

Deje de reunir los requisitos necesarios para estar inscrito en el Padron de Proveedores.

2. Los efectos de la cancelacion del registro terminaran por resolucion expresa de la Contraloria
General, cuando existan elementos y razones suficientes para ello.
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

Articulo 21. Recurso de Revocacion.

1. Contra las resoluciones que nieguen las solicitudes de inscripcién o determinen la cancelacién del
registro del Padrén, el interesado podra interponer, en un término de 24 horas siguientes a la
notificacion del fallo, el recurso de revocaciéon ante la Contraloria General, la que resolvera lo
conducente dentro de las 72 horas siguientes, a la recepcion del recurso correspondiente.

TiITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 22. Procedimientos de contratacion.
1. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y contratacion de servicios se
podran realizar mediante los siguientes procedimientos:

I.  Laadjudicacion directa;
IIl.  Porinvitacion restringida cuando menos a tres proveedores; y
lll.  Porlicitacidn publica.

Articulo 23. Adjudicacion directa.

1. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios se deberan realizar por
medio de adjudicacién directa, de conformidad a los montos establecidos en la Ley de Egresos del
Estado de Durango, correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate.

Articulo 24. Adjudicacion por invitacién restringida.

1. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de bienes y servicios, se efectuardn mediante
adjudicacién por invitacion a cuando menos tres proveedores, cuyo valor exceda al monto establecido
para adjudicacion directa y no exceda al monto de licitacion publica, de conformidad a lo establecido

en la Ley de Egresos del Estado de Durango, correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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Acuerdo IEPC/CG137/2022

Articulo 25. Licitacion Publica.

1. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios, cuyo valor exceda al
equivalente al monto establecido para adjudicacion por invitacién a cuando menos tres proveedores,
se efectuard mediante adjudicacion por concurso mediante licitacion publica, de conformidad a lo
establecido en la Ley de Egresos del Estado de Durango, correspondiente al ejercicio fiscal de que se

trate.

Articulo 26. Personas impedidas para celebrar contratos.

1. Salvo las excepciones establecidas en el presente Reglamento, el Instituto se abstendra de celebrar
cualquier tipo de operacidn o contrato en las materias a que se refiere este mismo, con las personas
fisicas o morales siguientes:

VL.

Vil

VIIL.

Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el Instituto, o bien, las sociedades en
las que dichas personas formen parte, asi como las inhabilitadas para desempefiar un
empleo, cargo o comision en el Instituto;

Aquellas en que cualquier miembro del Consejo General, y el Comité, tenga interés personal,
familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él,
su conyuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, 0 para socios 0
sociedades de las que el miembro del Comité o las personas antes referidas formen parte o
hayan formado parte;

Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Instituto les hubiere
rescindido administrativamente un contrato;

Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Contraloria del

Gobierno del Estado de Durango la Secretaria de la Funcion Publica, o por cualquier otro
organismo publico competente;

Las que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o sujetas a
concurso de acreedores;

Aquellas que por si mismas o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de dictdmenes, peritajes y avaluos,
cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos
en los que dichas personas 0 empresas sean parte;

Las que celebren contratos sin estar facultadas para hacer uso de derechos de propiedad
intelectual o derechos de autor;

Las que tengan menos de un afio operando en actividades propias de la invitacion restringida o
licitacion;

Las que formen parte 0 guarden alguna relacién con las directivas nacionales, estatales y
municipales de partidos politicos o0 agrupaciones politicas, sean nacionales o estatales, o que,
a consideracion del Comité, busquen obtener algun beneficio para los mismos; y
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

X.  Las que, por tener una estrecha relacion con algun partido politico, coalicion o agrupacion
politica, sean nacionales o estatales, pongan en riesgo a consideracién del Comité la
imparcialidad de los trabajos que realice el mismo.

Xl. Las que sean parte en cualquier controversia, ya sea jurisdiccional, administrativa o de
arbitraje, en la que el Instituto esté involucrado, a fin de que ningun factor o circunstancia
interfiera en el desarrollo e imparcialidad del proceso que se encuentre pendiente de
resolucion.

Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 27. Costo de los servicios.

1. El Instituto solamente podra convocar, formalizar o solicitar pedidos y contratos, siempre y cuando
el costo de los mismos no sea superior al saldo de la partida de que se trate, que al momento de la
convocatoria, formalizacién o modificacion, tuviese el Instituto en su presupuesto anual, del afio que

corresponda, salvo que en periodo de proceso electoral, se haya presupuestado de manera fraccionada
en dos ejercicios fiscales.

Articulo 28. De la subcontratacion.

1. Las personas fisicas 0 morales que pretendan contratar con el Instituto, tendran que enajenar,
arrendar y prestar los servicios de manera directa, ya que quedan expresamente prohibidas la
subcontratacion de servicios, la cesién de derechos, asi como cualquier otra figura que tenga por objeto
la venta, arrendamiento o prestacion de servicios a través de algun tercero, salvo autorizacion
justificada y por escrito del Comité. En caso de no contarse con dicha autorizacion, si se llegasen a
actualizar dichos supuestos, el Instituto, previo informe que realice el Comité, procedera a la
cancelacion del contrato respectivo.

CAPITULOII
DE LAS ADJUDICACIONES DIRECTAS

Articulo 29. Tramite de la adjudicacion directa.

1. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios que se realicen por medio de
adjudicacion directa, deberan apegarse a lo establecido en el articulo 23 del Reglamento en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Bienes y Servicios del Estado de Durango, y se llevara
a cabo conforme a lo siguiente:

Modlificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

. Requisicion.
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Acuerdo IEPC/CG137/2022

Las areas del Instituto tendran un plazo de cinco dias habiles contados a partir del primer
dia de cada mes para presentar al departamento de recursos materiales la requisicion
mensual, dentro de la cual especificaran sus necesidades materiales, de servicios o activo
fijo.

Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

[l. Elementos de la requisicion.

a) Eldocumento de requisicion debera contar con suficiente informacion para fundamentar su

tramite y proceso, por lo tanto, debera contener:
I. Logo del Instituto.

ii. Concepto o titulo del documento.

iii. Area solicitante.

iv. Destino final de lo solicitado.

v. Cantidad, concepto y caracteristicas o especificaciones de lo requisitado.

vi. Justificacion de la compra, uso especifico.

vii. Nombre de la persona solicitante.

vii. Fecha de elaboracion.

ix. Fecha en que se requiere.

X. Observaciones.

xi. Firmas de la persona solicitante, de Vo.Bo. de quien ejerza la titularidad de la
Direccién de Administracion, y de autorizacién de la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva.

b) El Departamento de Recursos Materiales sera el encargado de recabar la firma de Vo.Bo.
por parte de la persona titular de la Direccion de Administracion, denotando que lo
solicitado se ajusta al cumplimiento de objetivos institucionales. A su vez, este
departamento recabara también la firma de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva
donde autoriza que los materiales solicitados se le otorguen al area correspondiente.

c) El Departamento de Recursos Materiales debera concentrar todas las requisiciones
recibidas y comprobara que lo solicitado en dichas requisiciones se encuentre en
existencia dentro del almacén; de ser asi, procedera a surtir los materiales que se
encuentren en existencia.

d) En caso de que el Departamento no cuente con todos los materiales solicitados dentro de
su stock, debera comenzar con el tramite de compra.

Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
[1I. Cotizacién.
a) Se cotizard, y en los casos de que lo solicitado supere las 520 UMA por operacion, se

deberén presentar cotizaciones con al menos tres proveedores, excluyendo de lo anterior
las adjudicaciones relacionadas con lo siguiente:
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i.  Pago de servicios;
ii.  Tiendas de autoservicio a nivel local y nacional;

ji.  Distribuidoras Automotrices;

iv.  Medios de comunicacion;

v.  Prestaciones a las y los trabajadores del Instituto;

vi.  Todas las relacionadas con material electoral, documentacion electoral, PREP,
computos municipales y/o distritales, y demas temas referentes al Proceso Electoral,
siempre y cuando no supere el monto autorizado para adjudicacion directa;

vii.  Gastos por comprobar;

vii. -~ Adjudicaciones con proveedores fuera del Estado;

ix.  Adjudicaciones con proveedores de servicios relacionados con las paginas de
internet del Instituto;

X.  Las que realicen los Consejos Municipales durante el conteo, sellado y agrupamiento
de boletas; jornada electoral y computos municipales y/o distritales;

xi.  Las realizadas con fondos fijos de caja chica; y

xii.  Las demas que autorice la Secretaria Ejecutiva.

b) El Departamento de Recursos Materiales podra ubicar proveedores de materiales, servicios
y arrendamientos por los siguientes medios:
I. Medios electronicos.
Directorios telefénicos especializados;
Guias de proveedores especializados;
Catalogos;
Publicidad;
Organizaciones de proveedores;
Internet; y
Otros.

No gk~

i. Medios escritos.
1. Directorios telefonicos;
2. Catalogos;y
3. Publicidad.

iii. Por concurso o por invitacion.

c) Seotorgaraalasy los proveedores un plazo de tres dias habiles para presentar la cotizacion
solicitada, ya sea por medio electronico o en el area de Recursos Materiales del Instituto;
dicha cotizacién debera contener toda la informacion requisitada respecto del material o
servicio sujeto de futuras adquisiciones, y deberan estar claramente especificadas sus
condiciones de venta. Ademas de sus servicios adicionales, la cotizacion debera contener
la siguiente informacién:
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i. Descripcion del producto (especificaciones, caracteristicas, fofmerd ‘EEerRtadiEn,

empaques y similares);
Precios, créditos, montos, plazos y tiempos de entrega;
Caducidad o vigencia de la cotizacion; y

iv.  Datos generales de la o el proveedor.

Una vez concluido el término, se analizaran las propuestas recibidas y se le adjudicara la
compra al proveedor que cumpla con las especificaciones de los productos en cuestion
independientemente que no se hubieran recibido las tres cotizaciones solicitadas.

Si dos 0 méas proveedores cumplen con las especificaciones, se realizara la adjudicacién al
proveedor que ofrezca el mejor precio de venta.

Las y los proveedores cuyas operaciones exceda la cantidad de 520 UMA por adjudicacion,
deberan encontrarse inscritos en el Padron de Proveedores de este Instituto, excluyendo
los proveedores relacionados con lo siguiente:

i.  Pago de servicios;

i.  Tiendas de autoservicio a nivel local y nacional;

ji.  Distribuidoras automotrices;

iv.  Medios de comunicacion;

v.  Prestaciones a las y los trabajadores del Instituto;

vi.  Todas las relacionadas con material electoral, documentacion electoral, PREP,
computos municipales y/o distritales, y demas temas relacionados al Proceso
Electoral, siempre y cuando no supere el monto autorizado para adjudicacion

directa;
vii.  Gastos por comprobar;
vii.  Adjudicaciones con proveedores fuera del Estado;

ix.  Adjudicaciones con proveedores de servicios relacionados con las paginas de
internet del Instituto;
X. Las que realicen los Consejos Municipales durante el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas; jornada electoral y computos municipales y/o distritales;
xi.  Las realizadas con fondos fijos de caja chica; y
xii.  Las demas que autorice la Secretaria Ejecutiva.

Dicha cantidad de 520 UMA, no se considera acumulativa con las demas compras que se
tengan con un mismo proveedor.

Se podran realizar compras por medio de gastos a comprobar, mientras que estas no

superen la cantidad de 520 UMA por operacion.
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
IV. Orden de compra/servicio. Acuerdo IEPC/CG137/2022

a) Es el documento por medio del cual el Instituto ordena al proveedor el envio o la entrega
del bien o servicio a adquirir, y que concreta una compra en los términos comerciales
pactados, con las especificaciones, normas o caracteristicas requeridas, en el lugar y

tiempo convenido.
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

V. Elementos de la orden de compra/servicio.

a) Logotipo del Instituto;

b) Titulo del documento "orden de compra” u “orden de servicio” en su caso;
c) Fecha de elaboracion;

d) Nombre de la o el proveedor;

e) Condiciones de pago;

f) Cantidad;

g) Unidad de medida;

h) Concepto y especificaciones técnicas;
i) Precio unitario;

j) Subtotal;

k) Impuestos;

) Total;y

m) Firma de autorizacion por parte del titular de la Secretaria Ejecutiva.
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

VI. Recepcién de material.
a) El proceso de recepcion por parte del departamento de recursos materiales consta de lo
siguiente:
i. Verificacion de la cantidad comprada contra lo entregado.
ii. Verificacion del buen estado de los materiales.
iii. Verificacion de la calidad solicitada.
iv. Empaques y presentaciones acordadas.
v. Documentacién en regla/orden de compra, remision de materiales del proveedor, y
documentos similares.
vi. Devolucién de materiales por no cumplir con lo solicitado, si es el caso.

vii. Asignacion de la ubicacion de los materiales para su acomodo.
Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

VII. Elaboracion y envio de facturas para revisién.

a) La elaboracion y envio de facturas se realizara por el proveedor a las oficinas del
Instituto, y se debera presentar en tiempo y forma en formato fisico o por correo
electrénico; al momento de la recepcion del documento se debera entregar un contra
recibo a la o el proveedor, el cual debera presentar contra el pago que se le haga
posteriormente al vencimiento del documento.
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022

b) Las facturas seran recibidas por la Direccion de Administracion ApuestdrarCSijetas’ a

revision, para que se verifique y se le dé proceso al documento, o en su defecto,
proceder a su devolucion por no cumplir con los requisitos establecidos, ya sea de tipo
fiscal, contable o administrativo, que estan plasmados en los contratos, convenios o en
la orden de compra.

Una vez aceptada, la Direccion de Administracion realizara el tramite necesario para

cubrir la factura por medio de cheque o transferencia electronica.
Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

VIII. Pago a proveedores.

a)

El pago a proveedores se efectuara en horario laboral del Instituto, y la entrega del
cheque o transferencia, segun la modalidad de pago realizada, se hara al momento de
la presentacion del contra recibo, debiendo firmar de recibido en la pdliza que hace
referencia al proveedor.

Una vez entregado el cheque o realizada la transferencia electronica de fondos, las
polizas de cheques entregadas deberédn enviarse al departamento de Recursos

Financieros para su registro dentro del sistema contable del Instituto.
Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

IX. Celebracion de contrato.

a)

El Instituto quedara exceptuado de la obligacion de elaborar, celebrar o expedir el
contrato con el proveedor que realicé o efectué cualquier adquisicion mediante el tramite

de la adjudicacién directa, no asi por licitacién o invitacién a mas de tres proveedores.
Fraccién adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 30. Supuestos en los que procede la adjudicacion directa.

1. En los casos previstos por las fracciones |, Il y VIII del articulo 26 del presente Reglamento o aun
cuando el valor maximo exceda del limite establecido en los articulos 24 y 25 de este Reglamento, se
podran adquirir, arrendar o contratar bienes y servicios mediante adjudicacidn directa, en los siguientes
supuestos:

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Cuando el contrato solo pueda celebrarse con un determinado proveedor por tratarse de
bienes con caracteristicas 0 marcas especificas, titularidad de patentes, derechos de autor u
otros derechos exclusivos;

Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios, que a
consideracion del Comité, de no efectuarse de manera inmediata pongan en peligro la
implementacion u operacion de los fines, programas, planes o funcionamiento del Instituto;

Fraccion adicionada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Cuando las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios requieran de
un desarrollo creativo o un servicio especializado;
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Iv. En caso de que una adjudicacion por invitacion a cuando menos trésusstelREed6é5208ea

declarada desierta;

V.  En caso de que una adjudicacion por concurso a través de licitacion publica, se declare
desierta; y

VI. Las demas que sefiala la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de

Durango, en su articulo 58.

Articulo 31. Excepcion de inscripcion en el padron.

1. En el caso de adjudicaciones directas no sera necesario que la o el proveedor se encuentre inscrito
en el Padrén de Proveedores, siempre y cuando el monto no exceda de los 520 UMA por operacion en

un afio calendario.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

CAPITULO Il
DE LAS ADJUDICACIONES POR INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 32. Procedimiento mediante adjudicacion por invitacion restringida.

1. Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios mediante
adjudicacién por invitacion restringida, el Comité girara invitaciones a cuando menos tres de las y los
proveedores inscritos en el padrdn, en las cuales sefialara la cantidad, el concepto de la adquisicion,
arrendamiento o servicio, asi como el plazo para presentar las propuestas, mismas que deberan estar
contenidas en sobre cerrado; dichos sobres deberan de estar rotulados en su exterior con los datos de

identificacion del postor.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Cuando no existan tres proveedores, se girara invitacion a aquellos que cumplan los requisitos, sin
que estos puedan ser menos de dos.

3. En el caso de que no existan al menos dos proveedores inscritos en el padron, la adquisicion,

arrendamiento o contratacion de servicios, se hara mediante adjudicacion directa.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 33. De las propuestas presentadas.

1. Para que el Comité pueda llevar a cabo el procedimiento de analisis seré necesario contar con las
propuestas presentadas, con excepcion del supuesto establecido en el parrafo tercero del articulo

anterior.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 34. Seleccion de la propuesta.
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Acuerdo IEPC/CG137/2022

1. Una vez cumplido el plazo para la presentacion y existiendo cuando menos dos propuestas
presentadas, el Comité procedera a su analisis y evaluacion, seleccionando aquella con la que debera
contratarse, tomando en cuenta, el precio, calidad y condiciones presentadas por cada proveedor.

Articulo 35. De la notificacién de la propuesta.

1. De la seleccién realizada el Comité notificara a la Direccién por escrito, para que realice la
adquisicion.

CAPITULO IV
DE LAS ADJUDICACIONES POR CONCURSO A TRAVES DE LICITACION PUBLI

Articulo 36. De la licitacion publica.

1. Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios mediante concurso a
través de licitacion publica, el Comité sera el responsable de aprobar y expedir las bases de la licitacion

y su respectiva convocatoria.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

La convocatoria a que hace referencia el parrafo anterior, debera publicarse por una sola vez en el
Periddico Oficial del Estado de Durango y en uno de los diarios de mayor circulacion en el Estado y

fijarse en los estrados del Instituto.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Asimismo, sin perjuicio de lo anterior, el Comité publicara la convocatoria en el portal de internet del

Instituto.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

3. El Instituto debera estar integrado al COMPRANET, y dara a conocer a mas tardar el 31 de enero de
cada afio su programa anual para que las y los proveedores puedan conocer esa informacidn, salvo
que exista causa justificada para no hacerlo en el término establecido.

En aquellos casos en que por razones técnicas no se pudiera establecer o instalar el COMPRANET, se
deberé realizar una publicacion de su programa anual en alguno de los periodicos de mayor circulacion,
en la zona de que se trate y en la Capital del Estado, lo anterior para dar cumplimiento al articulo 14 de

la Ley de Adquisiciones del Estado.
Numeral adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 37. De la convocatoria.
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1. La convocatoria a que hace referencia el articulo anterior debera contener, por ld\trehds & Sigihethte

informacion:

1. El nombre del Instituto;

Il.  La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las
bases y especificaciones del concursoy, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas;

lll.  Lafecha, horay lugar de la celebracion de la junta de aclaraciones, presentacion y apertura
de propuestas;

IV.  La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que sean
objeto del concurso;

V.  Lugary plazo de entrega y condiciones de pago;

VI. Enelcaso de arrendamiento, la indicacion de si éste es, con o sin opcion a compra; y

VIl. Laindicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion, asi
como las proposiciones presentadas por los postores, estaran sujetas a negociacion por
parte de los propios postores.

Articulo 38. Costo de los bases.

1. Cuando el documento que tenga las bases implique un costo, éste sera fijado sélo en razén de la
recuperacion de las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los documentos que se
entreguen. Los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago de dicho costo, el
cual sera requisito para participar en el concurso.

Articulo 39. Del contenido de las bases.

1. Las bases que emita el Comité para los concursos a través de licitaciones publicas estaran a
disposicion de los interesados via internet a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria y por
hasta siete dias naturales previos a la junta de aclaraciones, y deberan contener, por lo menos, lo

siguiente:
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

. El nombre del Instituto y de la Convocante;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Il.  Fecha, horay lugar de celebracion de la junta de aclaraciones;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

lll.  Fecha, horay lugar del acto para la presentacidn y apertura de las propuestas y de aquella

en la que se dara a conocer el fallo y de la firma del contrato;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

IV.  Sefialamiento de que sera causa de descalificacion, el incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos en las bases del concurso;
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XIl.

XIll.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
El costo de las bases; Acuerdo IEPC/CG137/2022

Criterios y formas para la evaluacion de propuestas y la adjudicacion del contrato;
Requisitos a cumplir por parte de quienes deseen participar en el concurso;

Tipos de garantias y sus implicaciones;

La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como los aspectos
que el Instituto considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacion,
informacion sobre el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion; y en su caso, otras

opciones adicionales de cotizacion;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o servicios;

Condiciones de precio y pago, asi como la indicacidn de si se otorgara anticipo, sefialandose
el porcentaje del mismo, el cual no podra exceder del cincuenta por ciento del monto total
del contrato;

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto del concurso seran
adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicacion se hara por cada partida o concepto
contratando a diversos proveedores;

El sefialamiento de que sera causa de descalificacion la comprobaciéon de que algun
proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios;
Precisar que sera requisito el que las y los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado
una declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de
los supuestos establecidos por los articulos 26 y 56 de este Reglamento, y 49, fraccién
IX, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi como que se encuentran
al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en los términos que la

normatividad fiscal vigente lo establezca;
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la entrega de los bienes o

en la prestacion de los servicios;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Las indemnizaciones por no sostenimiento de ofertas adjudicadas;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

La indicacion de que, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo de la o el licitante o proveedor
segun sea el caso. Salvo que exista impedimento, |a estipulacion de que los derechos
inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor
del Instituto, segun corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables; y
La indicacion de que estaran impedidas las personas fisicas 0 morales que se

encuentran en los supuestos del articulo 26 del presente Reglamento.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 40. De la inscripcion.
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Acuerdo IEPC/CG137/2022

1. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y de las bases del concurso, tendréa
derecho a inscribirse al mismo. Se considerara inscrito el postor que compre las bases del concurso y
esto le dara derecho a participar en las siguientes etapas.

Articulo 41. De la junta de aclaraciones.

1. La junta de aclaraciones sobre las bases de un concurso a través de licitacion publica se llevaré a
cabo en el tiempo y forma sefialados para tal efecto en la convocatoria y las bases mismas.

2. Las preguntas a responder durante la junta de aclaraciones seran unicamente las que se hagan llegar

por escrito durante el plazo sefialado en las bases.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en las bases
respectivas, no seran contestadas por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al expediente

respectivo.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

3. De la junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por las y los interesados y las respuestas se haran de la siguiente forma: si fueren
respuestas técnicas las areas requirentes las atenderan, tratandose de respuestas legales y
administrativas sera la convocante. El Comité estard obligado a dar contestacién, en forma clara y

precisa, tanto a las solicitudes de aclaracion como a las preguntas que las y los licitantes formulen.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 42. De los plazos.

1. El plazo méximo que se debera observar entre la fecha de la publicacién de la convocatoria y el dia

de la junta de aclaraciones, debera ser de siete dias naturales.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones no sera menor de siete ni mayor de quince
dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Articulo 43. De la entrega de propuestas.

1. Enlos concursos a través de licitacion publica, la entrega de propuestas se hara por escrito, mediante
dos sobres cerrados que contendran por separado, la propuesta técnica y la propuesta economica,
respectivamente, incluyendo en el primer sobre, en su caso, la garantia de sostenimiento de las
propuestas; dichos sobres deberan de estar rotulados en su exterior con los datos de identificacion del
postor.
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ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

2. Las propuestas presentadas deberan estar firmadas de manera autdgrafa por los postores o sus
representantes legales debidamente acreditados.

Articulo 44. De las garantias.

1. Las personas fisicas 0 morales que participen en los concursos a través de licitacidn publica, deberan
garantizar:

La garantia de sostenimiento de las propuestas en los procedimientos de licitacion, cuyo
monto de garantia sera un minimo de 5% del valor total de la propuesta econdmica;

Los anticipos que, en su caso, reciban. Esta garantia debera constituirse por la totalidad del
monto del anticipo; y

Garantia de cumplimiento de los contratos, cuyo monto de la garantia se determinara
dependiendo de la magnitud del contrato.

Articulo 45. De la junta de presentacion y apertura de propuestas.

1. La junta de presentacion y apertura de propuestas, en el que podran participar los postores que
hayan cubierto el costo de las bases del concurso, se llevara a cabo en dos etapas, conforme a lo
siguiente:

.
a)

Primera etapa:

Se procedera a pasar lista de asistencia y al ser nombrados, cada postor entregaré sus
propuestas técnica y econdmica;

b) Se procedera a la apertura, anélisis y evaluacion de las propuestas técnicas exclusivamente.

La Presidencia o la Secretaria del Comité, rubricaran los documentos que integren las

propuestas técnicas presentadas; y
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Se revisaran los documentos presentados por los concursantes y se desecharan las
propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en la convocatoria o en las
bases del concurso.

Segunda etapa:

Se procedera a la apertura de las propuestas econémicas de los postores cuyas propuestas
técnicas no hubieren sido desechadas en la primera etapa y se dara lectura en voz alta, cuando
menos, a los montos totales de cada una de las propuestas admitidas;

En el caso de que algun postor no presente su propuesta econémica segun lo establecido en
las bases, sera descalificado;

La Presidencia o la Secretaria del Comité, rubricardn los documentos que integren las
propuestas econdmicas;
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Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de feclfa@érdielBRGGBIS 202022

d) Se expresara la fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo del concurso, el que
debera quedar comprendido dentro de los treinta dias naturales contados a partir de la fecha
de inicio de la primera etapa;

e) Se firmara por todos los presentes el acta correspondiente, entregandose una copia de la
misma a cada uno de los postores. En caso de que algun postor se negare a firmar, se hara
constar en el acta, y no tendra derecho a recibir copia de la misma;

f) La omisidn de la firma de algun postor no invalidara el contenido, efectos y eficacia del acta;

y

g) En caso de que la apertura de las propuestas econémicas no se realice en la misma fecha,
por determinacion del Comité, los documentos presentados quedarén bajo su custodia,
levantandose el acta correspondiente, la cual sera firmada por todos los presentes.

Articulo 46. De la evaluacion y analisis.

1. EI Comité se reunira a fin de evaluar y analizar la informacién contenida en las propuestas, para
finalmente emitir un dictamen que sirva de base para el fallo del concurso y por lo tanto la seleccion del
proveedor que habra de suministrar los bienes y servicios.

Articulo 47. De la seleccion del ganador.

1. La seleccién de la o el ganador de un concurso a través de licitacion publica se hara tomando en

cuenta los siguientes factores:
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

l. El costo del bien mueble fungible o consumible, arrendamiento o servicio;
Il. La calidad del bien mueble fungible, consumible o servicio;

lll.  Las condiciones de pago;

IV.  La solvencia moral del proveedor;

V.  Las garantias ofrecidas por el proveedor;

VI. Eltiempoy condiciones de entrega; y

VII. La disponibilidad de servicios y refacciones, en su caso.

Articulo 48. Declaracion de concurso desierto.

1. El Comité procedera a declarar desierto un concurso a través de licitacion publica cuando no se
reciba propuesta alguna, o la totalidad de las propuestas sean desechadas o descalificadas,
haciéndose constar esta circunstancia en el acta correspondiente.

2. En caso de que el Comité declaré desierto un concurso a través de licitacion publica se procedera
conforme a lo dispuesto por la fraccion V del articulo 30 del presente Reglamento.
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Articulo 49. Fallo del concurso. Acuerdo IEPC/CG137/2022

1. El fallo del concurso emitido por el Comité, que invariablemente debera estar fundado y motivado,
se dara a conocer, dentro del término sefialado en la fraccion Il, inciso d) del articulo 45 del presente
Reglamento.

2. El mismo dia, dicho fallo debera ser fijado en los estrados del Instituto.

3. Asimismo, debera publicar el fallo del concurso en el portal de internet del Instituto.
Modlificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

4. EI Comité debera notificar por escrito el fallo de la licitacion, a cada uno de los participantes del
concurso.

5. En la junta de presentacién y apertura de propuestas y de dar a conocer el fallo deberan estar
presentes la totalidad de los integrantes del Comité.

CAPITULOV
DE LOS CONTRATOS

Articulo 50. Precio.
1. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, debera pactarse siempre la condicion de

precio fijo. No obstante, en los casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la formula 0 mecanismo de ajuste que determine el Comiteé,
previamente a la presentacion de las propuestas.

Articulo 51. Requisitos del Contrato.

1. Los contratos de adquisiciones y arrendamientos de bienes y servicios contendran, como minimo,
lo siguiente:

|. El nombre del proveedor adjudicado y del Instituto;
. La autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato;

lll. La garantia del sostenimiento de las propuestas y la del cumplimiento de los contratos, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 del presente Reglamento;

IV. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;

V. Los datos relativos a la legal existencia del proveedor adjudicado, nombre y personalidad del
representante legal;

VI. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes y servicios;
VII. Porcentaje, niumero y fecha o plazo de las exhibiciones de anticipos, que en su caso se otorguen,
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VIIl. La fecha, lugar y condiciones de entrega;
IX. Formay términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;
X. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;
XI. Precisién de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la formula o condicion
en que se hard y calculara el ajuste;

XII. Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por causas imputables a
los proveedores;

Xlll. Los casos en que podrén otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los requisitos que deberan otorgarse;

XIV. La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objetos del contrato, incluyendo en su
caso marca y modelo de los bienes;

XV. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos de autor u otros derechos
exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
contratados, invariablemente se constituiran a favor del Instituto; y

XVI. Las causales para la rescision de los contratos, en los términos del presente Reglamento.

Articulo 52. Plazo para la Firma.

1. Los contratos que deban formalizarse como resultado de su adjudicacion, deberan suscribirse en un
término no mayor a 10 dias habiles contados a partir de la fecha en que hubiere notificado al proveedor
la resolucién correspondiente. En caso de que existan inconformidades el plazo a que se refiere el
parrafo anterior, se ampliara hasta la resolucion de la inconformidad.

2. Sila o el interesado no firmara el contrato por causas imputables a dicha persona, dentro del plazo a
que se refiere el parrafo anterior, el Instituto podré sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar
el contrato a la o el participante que haya presentado la siguiente propuesta solvente més baja, de
conformidad con el dictamen a que se refiere el articulo 46 del presente Reglamento, y asi
sucesivamente. En este ultimo caso la propuesta siguiente no podra superar en un valor de 10% por

ciento a la propuesta inicialmente ganadora.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

3. El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los bienes o
prestar el servicio si no se firmara el contrato por causas imputables al Instituto. En este supuesto, el
Instituto a solicitud escrita del proveedor, cubrira los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para
preparar y elaborar su propuesta, siempre que estos estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacion de que se trate.

4. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma parcial ni

total a favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se
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Articulo 53. Garantia.

1. El proveedor o contratista que participe en las licitaciones o celebre los contratos a que se refiere
este Reglamento, debera garantizar a satisfaccion del Instituto:

l. Para el adecuado cumplimiento del contrato, se constituiran por: fianza, depdsito, cheque
certificado o cheque de caja. La fianza se otorgara mediante poliza expedida a favor del
Instituto por institucion autorizada. Las pdlizas de fianza, los cheques certificados y los
cheques de caja deberan tener una vigencia minima igual a la del término establecido en el
contrato para su cumplimiento. En caso de que el proveedor opte por el depdsito, debera
efectuarlo en la institucion bancaria en la que el Instituto tenga aperturada la cuenta
correspondiente. Asi mismo, concluyendo el contrato deberédn de solicitar en la Direccion la
devolucidn de la garantia de cumplimiento expedida a favor del Instituto, en un plazo no mayor
de 60 dias habiles. En caso de no solicitarla, la Direccion se exime de toda responsabilidad;

Il. Los anticipos que en su caso reciban, debiendo constituirse esta garantia por la totalidad del
anticipo recibido; y

M. El cumplimiento del contrato.

2. Para los efectos de este articulo, el Comité fijara las bases, porcentajes y las formas a los que
deberan sujetarse las garantias que deban otorgar los proveedores o contratistas. En los casos
sefialados en el articulo 30 de este Reglamento, el Comité podra exentar al proveedor de presentar la
garantia de cumplimiento del contrato respectivo, cuando existan razones justificadas.

3. La garantia de cumplimiento de contrato debera presentarse en el acto de firma del contrato; la
correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega de éste.

Articulo 54. Pago.

1. La fecha de pago a la o el proveedor que el Instituto estipule en los contratos quedara sujeta a las
condiciones que establezcan las mismas; sin embargo, no podréa exceder de 20 dias naturales
posteriores a la presentacion de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los

servicios en los términos del contrato.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, en el término de 10 dias habiles después de que el Instituto le haga la
notificacion correspondiente.

3. En caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, el proveedor
debera reintegrar los anticipos que haya recibido.
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Articulo 55. Penas Convencionales.

1. El' Instituto debera pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento
de las fechas pactadas de entrega o de la prestacién del servicio, las que no excederan del monto de
la garantia del cumplimiento del contrato, y seran determinadas en funcion de los bienes o servicios no
entregados 0 no prestados oportunamente.

2. Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto a responder de los defectos o vicios ocultos
de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en las leyes aplicables.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA

Articulo 56. Rescision Administrativa.
1. El Instituto podré rescindir administrativamente los contratos en caso de incumplimiento de las

obligaciones a cargo del proveedor, en cuyo caso el procedimiento debera iniciarse a partir de la
notificacion del incumplimiento. Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se
hiciere entrega de los bienes o se presten los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto.

Articulo 57. Procedimiento de Rescision.

1. El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

l. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de 5 dias hébiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinente;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Comité resolvera considerar
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor;

M. La determinacién de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundada y motivada, se notificara al proveedor dentro de los 10 dias habiles siguientes a lo
sefialado en la fraccion | del presente articulo; y

Iv. Asimismo, podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran
razones de interés general, 0 bien, cuando por causas justificadas se exija la necesidad de
requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o perjuicio al
patrimonio del Instituto. En estos casos, el Instituto reembolsara al proveedor los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

CAPITULO VI
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Articulo 58. Del escrito de inconformidad.
1. Las personas interesadas podran inconformarse por escrito ante la Contraloria General, por los
actos derivados del procedimiento de licitacion o invitacion a cuando menos tres personas que
contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de este Reglamento, dentro de los diez
dias habiles siguientes a aquél en que éste ocurra o el inconforme tenga conocimiento del acto
impugnado.

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 59. Preclusion de la inconformidad.

1. Transcurridos los plazos establecidos en el articulo anterior, precluye para los interesados el derecho
de inconformarse.

Articulo 60. Requisitos del escrito de inconformidad.

1. El escrito de inconformidad debera contener, cuando menos:

l. El nombre completo del inconforme, direccién de correo electronico y su domicilio en la ciudad
de Durango, para oir y recibir notificaciones y documentos, en caso de omitirlo, se le notificara
en los estrados de la Contraloria General del Instituto. En ninglin caso se admitiran escritos de
inconformidad que carezcan de firma por parte del inconforme, por lo que seran desechados
de plano;

Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Il.  Manifestar bajo protesta de decir verdad, el acto o actos impugnados, fecha de su emision o

notificacion o, en su defecto, en que tuvo conocimiento del mismo;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

lll.  Los hechos que den motivo al escrito y los agravios que manifiesta; y

IV. Las pruebas documentales que ofrezcan; mismas que deberan relacionarse con los hechos
y agravios que dan motivo al escrito de reconsideracion.

Al escrito de inconformidad debera acompanarse el documento que acredite la personalidad de la
o el promovente y las pruebas que ofrezca, asi como sendas copias del escrito inicial y anexos
para la Convocante y el tercero interesado, teniendo tal caracter la o el licitante a quien se haya

adjudicado el contrato.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 61. De la admision, desecho o aclaracion.
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1. Dentro de las 72 horas siguientes, al acto de presentacion del escrito de inconformidad recaera un
auto de la autoridad admitiendo, desechando o solicitando aclaracion de el mismo, el cual sera
notificado, al promovente que debera en caso de aclaracion realizarla por escrito dentro de las 24 horas
siguientes a la notificacion.

Articulo 62. De las investigaciones.

1. La Contraloria General, de oficio o en atencidn a las inconformidades a que se refiere el articulo 58,
realizara las investigaciones correspondientes dentro de un plazo que no excedera de 45 dias
naturales, contados a partir de la fecha en que se inicien, y resolvera lo conducente en términos de lo

dispuesto en el articulo 66 de este Reglamento.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 63. Plazo para la entrega de informacion.

1. Las areas del Instituto proporcionaran a la Contraloria General la informacion requerida para sus
investigaciones correspondientes dentro de un plazo que no excedera de 5 dias naturales contados a

partir de la fecha de recepcion de la respectiva solicitud para que resuelva lo conducente.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Una vez conocidos los datos de la persona tercera interesada, se le correra traslado con copia del
escrito inicial y sus anexos, a efecto de que, dentro de los tres dias habiles siguientes, comparezca al
procedimiento a manifestar lo que a su interés convenga, resultdndole aplicable, en lo conducente, lo

dispuesto por el articulo 60 de este Reglamento.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 64. Causas de desechamiento.

1. Seran causas de desechamiento:

l. La falta de personalidad del actor;
Il. Falta de interés legal de la parte promovente;
M. La falta de protesta en el escrito de inconformidad,
Iv. No acompafiar al escrito de inconformidad ni ofrezcan pruebas alguna de sus dichos; y

V. En caso de aclaracion de la inconformidad no presente la misma en los términos que
establece este Reglamento.

Articulo 65. Causas de improcedencia y sobreseimiento de la inconformidad.
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1. Seran causas de improcedencia:

I.  Cuando de la investigacion a que se refiere el articulo 62, se derive la inexistencia de actos
que contravengan las disposiciones del presente Reglamento;

IIl.  Que, con la realizacion del acto combatido mediante la inconformidad, no se cause perjuicio
al interés publico o contravengan disposiciones legales, que no se ocasione dafio alguno o
perjuicio a la convocante y al patrimonio del Instituto;

ll.  Que el acto o actos contra los que se inconformen, no guarden relacién con la materia de
este ordenamiento;

IV.  Contra actos diversos a los establecidos en el articulo 58 de este Reglamento;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

V. Contra actos consentidos expresa o tacitamente;
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

VI.  Contra actos consumados de un modo irreparable;
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

VIl.  Contra actos que no afecten los intereses juridicos de la o el inconforme.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

VIII.  Sera improcedente la inconformidad cuando previa a ésta se haya interpuesto otro medio

de defensa en contra de él o los actos que se combatan mediante este recurso.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Seran causales de sobreseimiento de la inconformidad las siguientes:

l. La o el inconforme se desista por escrito;

Il. Cuando el inconforme sea persona fisica y muera durante la sustanciacion de la instancia de
inconformidad;

ML Durante la sustanciacién de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de las causas de

improcedencia que establece el numeral anterior.
Numeral adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 66. De la resolucion.

1. Desahogadas las pruebas, se pondran las actuaciones a disposicién de la o el inconforme y la
persona tercera interesada a efecto de que dentro del plazo de tres dias habiles formulen sus
alegatos por escrito. Cerrada la instruccion, la Contraloria General dictara la resolucion en un

término de quince dias habiles.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. La resolucion que emita la Contraloria General, sin perjuicio de la responsabilidad que proceda
respecto de las y los servidores publicos que hayan intervenido tendra por consecuencia:

L. La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo las
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1. La nulidad total del procedimiento;
M. La declaracién de improcedencia de la inconformidad; o

Iv. Confirmar el acto impugnado.
Numeral modificada mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

CAPITULO VIII
DE LA SUPERVISION Y CONTROL

Articulo 67. Cumplimiento de las disposiciones.
1. La Contraloria General podra verificar el cumplimiento a las disposiciones previstas en la Ley y en

el Reglamento.

2. La Direccion conservara, en forma ordenada y sistematica, la documentacion que justifique y
compruebe la realizacion de las operaciones reguladas por la Ley y el Reglamento, por un término no
menor a cinco afos contados a partir de la fecha en que se hayan celebrado los contratos respectivos.

Articulo 68. De las visitas e inspecciones.

1. La Contraloria General realizara las visitas e inspecciones que estimen pertinentes a la Direccién,
pudiendo solicitar a ésta o a los proveedores, todos los datos, informes y documentos relacionados con
las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios en el plazo establecido en el articulo
anterior.

2. La Contraloria General podra verificar que las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
bienes y servicios se realizaron conforme a lo establecido por el Reglamento, asi como los proyectos y
presupuestos autorizados.

3. Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, la Direccion proporcionara todas las facilidades
necesarias a fin de que la Contraloria General pueda realizar el seguimiento y control de las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de bienes y servicios.

Articulo 69. De los plazos de las visitas e inspecciones.

1. Las inspecciones que practique la Contraloria General se llevaran a cabo en dias y horas habiles por
el personal autorizado por esta, mediante oficio fundado y motivado, suscrito por el Titular de la
Contraloria General. El oficio sefialara el periodo, el objetivo de la inspeccién y las personas que la
practicaran, quienes se identificaran al momento de la revision o verificacion.

2. El resultado de la inspeccion se hara constar en acta circunstanciada que sera firmada por la persona
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que la practico, por quien atendié la diligencia y por dos testigos propuestos por éstésuericase W Hdeho

haya propuesto testigos, por los que designe quien realizo la diligencia.

3. Del acta se dejara copia a la persona con quien se entendié la diligencia, aun cuando se hubiese
negado a firmarla, lo que no afectara su validez.

Articulo 70. De las comprobaciones de calidad.

1. La comprobacion de la calidad de las especificaciones de los bienes muebles se hara en los
laboratorios que cuenten con la capacidad necesaria y que sean determinados por la Contraloria
General.

2. El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por quien
haya hecho la comprobacion.

Articulo 71. La investigacion.

1. La Contraloria General realizara las investigaciones para la comprobacion de la calidad de las
especificaciones de los bienes muebles, de conformidad con el articulo anterior, coadyuvando en ello
la Coordinacion Administrativa, para que en un plazo que no exceda de cuarenta y cinco dias naturales
contados a partir de la fecha en que se inicien, se resuelva lo conducente.

TiTULO TERCERO
DE LA BAJA, ENAJENACION Y DESINCORPORACION DE LOS BIENES MUEBLES

PROPIEDAD DEL INSTITUTO
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

CAPITULO|
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES

Articulo 72. Del listado de los bienes.

1. La Direccién conforme a las politicas y procedimientos administrativos internos instaurados al
respecto, debera presentar al Comité a mas tardar en el mes de marzo el Proyecto Anual para la Baja,
Enajenacion y Desincorporacion de Bienes Muebles, anexando los dictamenes correspondientes y las

propuestas del destino final segun el estado fisico de los mismos.
Modlificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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Articulo 73. Del desecho de bienes.

1. Los bienes muebles propiedad del Instituto que resulten indtiles, incosteables u obsoletos, seran dados
de baja previo dictamen del Comité, y podran ser enajenados a titulo oneroso o gratuito en los términos

de la Ley.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Corresponde al Comité elaborar y aprobar un dictamen donde los bienes sean determinados inservibles
para el Instituto y no tengan ningun valor comercial, para que en su momento sea el Consejo General

quien determine el uso y destino final de los mismos, asi como su baja en el inventario de bienes.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

3. Corresponde al Comité, previa autorizacion del Consejo General, la enajenacion de los bienes muebles

propiedad del Instituto que no sean adecuados para el servicio o resulte incosteable seguirlos utilizando.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 74. De la baja de bienes.

1. En el caso de los bienes propuestos a dar de baja por robo o extravio, el Comité podra autorizarlo
previo analisis de la documentacion correspondiente que consistirda para ambos casos en el acta
circunstanciada que para efectos levante el ultimo resguardatario del bien, detallando en la misma
pormenorizadamente los hechos que dan motivo a la baja correspondiente. En el caso de robo, ademas
del acta circunstanciada debera anexarse el acta que por motivo de la denuncia o querella realizada
por el Instituto haya levantado la autoridad ministerial competente. Para el supuesto de extravio, la
Contraloria General debera investigar los hechos para su pleno esclarecimiento, y en su oportunidad,
de ser el caso, proceder a instaurar los procedimientos administrativos de responsabilidad y a imponer

en lo concerniente las sanciones procedentes.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 75. De la custodia de los bienes propuestos a darse de baja.

1. La Direccion, bajo su mas estricta responsabilidad, retirara del servicio los bienes propuestos para
baja y los mantendra bajo su custodia, para evitar dafos o la sustraccion de sus partes, hasta su destino
final, autorizado por el Consejo General. Para lo anterior, debera adoptar todas las medidas preventivas
necesarias para tal efecto.

Articulo 76. De los expedientes de la baja de bienes.

1. La Direccién debera integrar y conservar de manera individual los expedientes, con toda la
documentacién que se genere durante el proceso de baja de los bienes y conservarlos bajo su
resguardo. Adicionalmente, debera incluir copia del documento que acredite la propiedad de cada bien.

Articulo 77. De los vehiculos a darse de baja.
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1. En el caso de vehiculos, debera anexar al expediente, los recibos del pago de tenencia o demas
derechos o contribuciones, comprobantes de baja de las placas de circulacion, bitacora de servicio y
comprobante de cancelacién del seguro del vehiculo y en su caso, el acta de siniestro expedida por la
aseguradora que corresponda.

Articulo 78. Del aprovechamiento de las partes de los bienes dados de baja.

1. Cuando por las condiciones del bien no sea posible su rehabilitacion o reasignacion, pero conforme
al dictamen técnico especializado, o bien el de baja que emita la Direccion, respectivamente segun sea
el caso, alguna o algunas de sus partes puedan ser aprovechadas, se autorizara la baja y se
elaborara un registro de las partes aprovechables, las cuales se separaran del bien dado de baja para
todos los efectos administrativos a que hubiese lugar.

Articulo 79. De la enajenacion de los bienes.

1. Los demas bienes que por inutilizables u obsoletos, o que por sus condiciones fisicas o técnicas de
uso no sean funcionales para el servicio al que fueron destinados, 0 que generen mas erogaciones que
beneficios al Instituto, previa dictaminacion técnica correspondiente, una vez aprobada la baja de los
mismos del inventario de bienes, podran ser enajenados preferentemente de manera onerosa mediante

subasta publica.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

2. Los recursos que se generen por la enajenacion de bienes muebles seran reintegrados a las finanzas

del Instituto, previa autorizacion del Comité.
Adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 80. De la responsabilidad de la afectacion.

1. La Direccion sera la responsable de la afectacion de la cuenta contable de activo, por las operaciones

de baja de bienes muebles, que previamente hayan sido autorizadas por el Comité.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

CAPITULOII
DE LA ENAJENACION DE BIENES

Articulo 81. De los tipos de enajenacion.

1. Los tipos de enajenacién que podra determinar el Comité seran:
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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l. Enajenacion onerosa o venta;
Il. Enajenacion gratuita o donacion; o

Il Enajenacion por siniestro. En todo momento, se dard preferencia a la enajenacion
onerosa 0 venta. Sélo en casos excepcionales se procedera a la enajenacion gratuita o
donacion, de conformidad al articulo 89 del presente Reglamento.

Articulo 81 Bis.

En los casos que de acuerdo al dictamen respectivo no sea recomendable la rehabilitacion de un bien
mueble 0 sea mas costeable su enajenacion, se determinara como destino su venta a través de subasta
publica, a excepcion de los siguientes supuestos:

|.  Cuando la subasta se considere inconveniente por razones de interés publico, justificando
plenamente dicho interés;
[l Cuando no se presenten por lo menos tres posturas;

lll.  Cuando sea mas costosa la realizacion del procedimiento de enajenacion que el valor estimado
de los bienes muebles;

IV.  Cuando se rescinda un contrato adjudicado conforme a este procedimiento; en tal supuesto,
conforme al criterio de adjudicacion, el Comité celebrara un nuevo contrato de enajenacioén con
la 0 el postor que resulte mas aceptable de las y los que participaron en la subasta;

V. Cuando el destino de los bienes muebles propiedad del Instituto sea la donacién a favor de
particulares en situacion de vulnerabilidad o cuando se trate de programas sociales estatales,
o a favor de municipios, instituciones educativas, de beneficencias, de la Federacién o de otras
entidades federativas, observando, ademas, las disposiciones legales que resulten aplicables;

VI.  Cuando se pacte el pago en especie de una obligacion y esto represente una ventaja o ahorro
economico para el Instituto; y

VIl.  Cuando se autorice la venta de bienes muebles a los servidores publicos que los tengan bajo
su resguardo, considerando su naturaleza, valor comercial y utilidad, asi como la
responsabilidad que haya tenido la o el servidor publico solicitante en el cuidado de los mismos
durante su resguardo y la conveniencia de la venta.

2. En los supuestos sefialados, se podran enajenar los bienes siempre y cuando, tratdndose de
enajenacion a titulo oneroso, el interesado pague el precio minimo determinado para esos efectos por

el Comité.
Articulo adicionado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 82. De las convocatorias publicas.

1. El Comité invitara, por medio de convocatorias publicas, que deberan difundirse simultaneamente
mediante el portal de internet del Instituto, en los estrados y en lugares visibles y accesibles del propio
Instituto, o bien, cuando lo determine la Comisién en medios de comunicacién, para participar en los

procedimientos de enajenacion onerosa.
Modlificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
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Articulo 83. De los elementos de las convocatorias.
1. Las convocatorias deberan contener, cuando menos, los siguientes elementos:

l. Describir de forma general, la cantidad y unidad de medida de los bienes, asi como precio
unitario o avaluo y modalidad del pago;

1. Lugar, fecha y horario en que los interesados podran adquirir los bienes, asi como la
indicacion del acceso al sitio en que se encuentren los mismos; y

Il Lugar y plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes.

Articulo 84. De los impedidos para adquirir bienes.

1. En ningun caso, podran adquirir bienes motivo de enajenaciones del Instituto, por si o por interposita
persona, terceros o comisionistas, por las y los integrantes del Consejo General nilas y los integrantes
de la Comisién. Tampoco podra adquirirlos en relacion a las y los anteriores, sus familiares por

consanguinidad o por afinidad hasta cuarto grado.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 85. De los procedimientos de enajenacion.

1. En primera instancia se llevard a cabo un procedimiento de enajenacién onerosa, en el cual
participaran Unicamente los servidores publicos del Instituto que no se encuentren impedidos conforme a
lo dispuesto por el articulo anterior. Los bienes que no sean adjudicados en este procedimiento interno,
deberan ser enajenados mediante un procedimiento publico.

Articulo 86. De la subasta publica.

1. En caso de enajenacion onerosa mediante subasta publica, se llevara a cabo el siguiente
procedimiento:

l. El Comité emitira la convocatoria de conformidad con el articulo 82 del presente
Reglamento; y

Il. Al momento de la sesion, las y los subastantes presentaran sus ofertas en sobre

cerrado, adjudicando la Comisién en ese mismo acto a quien haga la propuesta mas alta.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 87. Del traslado de la propiedad.

1. En las enajenaciones onerosas se trasladara la propiedad de los bienes por medio de contrato de
compraventa.
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Articulo 88. De los recursos producto de las enajenaciones.

1. Todos los recursos financieros producto de las enajenaciones onerosas obtenidos, deberan

incorporarse como ingresos extraordinarios al presupuesto anual del ejercicio fiscal que corresponda.
Modlificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 89. De la enajenacion gratuita o donacion.

1. Para el caso de la enajenacion gratuita o donacion, el Comité sometera en todo caso, a la
aprobacion del Consejo General, llevar acabo el procedimiento respectivo, anexando las

propuestas precisas de donatarias.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 90. Requisitos de la donacién de bienes.
1. La donacion de bienes se ajustara a los requisitos siguientes:

l. La Direccion Unicamente podra donar bienes previa dictaminacién del Comité y

autorizacion del Consejo General;
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022
Il. Se podran donar bienes a instituciones educativas, de asistencia social, culturales y

cientificas, que segun las leyes aplicables sean donatarias autorizadas;
Il La donataria debera precisar por escrito la aplicacion o uso que le dara a los bienes objeto
de la donacion;

Iv. El Instituto, mediante la Contraloria General, podra verificar dentro de los seis primeros
meses de efectuada la donacion, la aplicacién o uso que se le esté dando a los bienes
donados; y

V. Las donaciones que realice el Instituto a través de la Direccién, deberan formalizarse

mediante contrato que sera formulado o revisado, en su caso, por la Direccion Juridica.

Articulo 91. De la enajenacion por siniestro.

1. En el caso de las unidades motrices que, por siniestro, sean consideradas por la aseguradora
correspondiente como inservible o pérdida total, se considerard como enajenacion por siniestro,
estando facultada la Secretaria Ejecutiva, como representante legal, a ejecutar todas las acciones
conducentes hasta que la aseguradora liquide totalmente el bien al Instituto. Situacion que haré del
conocimiento del Comité.

CAPITULO Il
DE LA DESTRUCCION Y DESECHO DE BIENES

Articulo 92. Supuestos en que procede la destruccion o desecho.
1. La Direccidn, previa autorizacién del Comité, podra realizar la destruccion o desincorporacion de

bienes propiedad del Instituto, cuando:
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

43



ULTIMA REFORMA; DICIEMBRE 2022
Acuerdo IEPC/CG137/2022

l. Se encuentren visible o técnicamente inservibles, previa dictaminacién técnica, en su
caso.

1. Por su naturaleza o el estado fisico en que se encuentren, peligren o se alteren la
salubridad, la seguridad o el ambiente.

Il Habiendo agotado todas las instancias para la enajenacion previstas en el presente

Reglamento, no hubiera persona interesada en adquirirlos.

Iv. Se trate de bienes respecto de los cuales exista disposicidn legal o reglamentaria que
ordene su destruccion.

Articulo 93. Del acta de destruccion de bienes.

1. Para la destruccion o desincorporacion de bienes, la Direccion levantara en todos los casos acta de
desincorporacién de bienes, en la que se hara constar la realizacién de dicho acto. En dicha actividad
se debera invitar a participar a una persona representante de la Direccidn Juridica y una de la Contraloria

General.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

Articulo 94. De la baja por destruccion o desincorporacion.

1. La Direccion podra dar de baja por destruccion o desincorporacion, previa autorizacion del Comité,
aquellos bienes que, por circunstancias fortuitas, fueron siniestrados y resultaron dafiados o
deteriorados en sus caracteristicas fisicas o técnicas y que no pueden ser utilizados para el servicio

al que se destinaron.
Modificado mediante Acuerdo IEPC/CG137/2022 de fecha 20 de diciembre de 2022

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Las modificaciones Reglamento en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Bienes y Servicios del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango, entraran en vigor y surtiran efectos a partir del dia primero de enero del afio dos mil veintitrés.

SEGUNDO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, asi como en el
portal de internet del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al presente
Reglamento.
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