ULTIMA REFORMA; AGOSTO 2023
Acuerdo IEPC/CG38/2023

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES, DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL

ESTADO DE DURANGO
Expedido mediante Acuerdo IEPC/CGI7/2019

CAPITULO |
CONCEPTOS FUNDAMENTALES

Articulo 1. Objeto.

1. El presente Reglamento es de orden publico y de observancia obligatoria para todas las areas y
servidores publicos del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango, regula su
actuacion en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales.

2. Tiene por objeto salvaguardar y garantizar los derechos fundamentales de acceso a la informacion y de
proteccion a los datos personales, asi como la promocién, fomento y difusion de la cultura de la
transparencia en el ejercicio de la funcidn publica y la rendicion de cuentas, a través de los mecanismos
que garanticen la publicidad de informacidn oportuna, verificable, comprensible, actualizada y completa,
atendiendo las condiciones sociales, econdmicas y culturales de cada regién del Estado.

3. Se regira conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y demas
instrumentos internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano, la interpretacion que de los
mismos hayan realizado los drganos internacionales especializados, la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango, Ley de Trasparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Durango, Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Durango, y demas legislacion aplicable.

4. Establece los principios, bases generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la
informacion en posesion del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango.
Articulo 2. Interpretacion.

1. Los criterios de interpretacion que emitan el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos Personales, y el Instituto Duranguense de Acceso a la Informacion
Publica, tendran caracter de orientador para el Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado

de Durango.

2. En materia de notificaciones, se aplicara supletoriamente, en el caso, las disposiciones de la Ley de
Justicia Administrativa del Estado de Durango.
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Articulo 3. Objetivos.

1. Son objetivos de este reglamento, el establecimiento de:

Las bases minimas que regiran los procedimientos para garantizar el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion;

Procedimientos y condiciones homogéneas en el ejercicio del derecho de acceso a la
informacidn, mediante procedimientos sencillos y expeditos;

Las bases y la informacion de interés publico que se debe difundir proactivamente; y

Los mecanismos para garantizar el cumplimiento y la efectiva aplicacién de las medidas de
apremio y las sanciones que correspondan.

Articulo 4. Glosario y definiciones.

1. Para los efectos de este Reglamento y con fundamento en las disposiciones de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Durango, y la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Durango, y se entendera por:

VI.

Acceso: Derecho que tiene el titular de los datos personales para acceder a los mismos y conocer
las condiciones de su tratamiento;

Acuerdo de clasificacion: EI documento que realiza el Comité para clasificar informacién
publica;

Ajustes razonables: Modificaciones o adaptaciones necesarias y adecuadas que no impongan
una carga desproporcionada o indebida, cuando se requieran en un caso particular, para
garantizar a las personas con discapacidad el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones, de los
derechos humanos;

Ampliacion: Procedimiento por medio del cual el Comité de Transparencia determina incrementar
la cantidad de datos personales que posee respecto a la persona que solicita la ampliacion;
Aviso de privacidad: Documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato generado por las
diferentes areas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, que
es puesto a disposicion del titular, previo al tratamiento de sus datos personales;

Cancelacion: Derecho que tiene el titular de los datos personales para solicitar la anulacion de

los mismos en los archivos, registros, expedientes y sistemas del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango;
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Clasificacion: Procedimiento mediante el cual el Comité de Transparencia analiza la naturaleza
de lainformacidn que genera o posee el Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado
de Durango, para determinar si es de libre acceso, existe una justificacion fundada y motivada
para declararla temporalmente reservada o contiene datos personales que deben ser declarados
confidenciales;

Comité: Al Comité de Transparencia del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del
Estado de Durango;

Comision: La Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion y de Archivos, del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;

Consulta directa: La prerrogativa que tiene toda persona de allegarse informacién publica, sin
intermediarios;

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Durango;

Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que pueden
ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y que tienen las siguientes
caracteristicas:

a. Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama mas amplia de usuarios, para cualquier
propdsito;

b. De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico requerimiento para ser utilizados
libremente;

c. En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de caracteristicas
técnicas y de presentacion que corresponden a la estructura légica usada para almacenar
datos en un archivo digital, cuyas especificaciones técnicas estan disponibles publicamente,
que no suponen una dificultad de acceso y que su aplicacion y reproduccion no estén
condicionadas a contraprestacion alguna;

Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;
Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos necesarios;

f. Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o parcialmente, para ser
procesados e interpretados por equipos electronicos de manera automatica;

g. No discriminatorios: Los datos estan disponibles para cualquier persona, sin necesidad de
registro;

h. Oportunos: Son actualizados, periédicamente, conforme se generen;

i. Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones histéricas relevantes
para uso publico se mantendran disponibles con identificadores adecuados al efecto; y

j. Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de desagregacién posible.
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Datos Personales: La informacidn concerniente a una persona fisica, identificada o identificable,
relativa a sus caracteristicas fisicas y datos generales como son: nombre, domicilio, estado civil,
edad, sexo, escolaridad, nimero telefénico y datos patrimoniales; asi como los que corresponden
a una persona en lo referente a su origen racial y étnico; las opiniones politicas, convicciones
filosdficas, religiosas, morales; afiliacion sindical o politica; preferencias sexuales; estados de
salud fisicos 0 mentales, relaciones familiares o conyugales u otras analogas que afecten la
intimidad;

Derecho a la informacion publica: Derecho humano que comprende solicitar, investigar,
difundir, buscar y recibir informacion, que obre en poder de los sujetos obligados;

Derechos ARCOP: Son los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicion y

Portabilidad al tratamiento de datos personales;
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,

acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones y competencias del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango, sus servidores publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracién. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro,
visual, electrénico, informatico u holografico;

Estado: El Estado Libre y Soberano de Durango;

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados
y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

Formatos accesibles: Cualquier forma alternativa que dé acceso a los solicitantes de la
informacidn, atendiendo a sus condiciones de discapacidad o lengua indigena;

Fuente de acceso publico: Aquellos sistemas de informacidn cuya consulta puede ser realizada
por cualquier persona, no impedida por una disposicion limitativa y sin mas exigencia que, en su
caso, el pago de un derecho contemplado en la Ley de Hacienda del Estado de Durango.

IDAIP: El Instituto Duranguense de Acceso a la Informacion Publica y de Proteccion de Datos
Personales del Estado de Durango;

INAI: El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales;

Informacién: Aquélla contenida en los documentos que el Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango genere, obtenga, adquiera, transforme o conserve por
cualquier titulo, 0 aquélla que por disposicion legal deban generar;
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Informacién confidencial: La informacion resguardada por el Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, y que es sujeta a la privacidad de las personas como conjunto
organizado de datos de caracter personal, cualquiera que fuere la forma o modalidad de su
creacion, almacenamiento, organizacion y acceso;

Informacion de interés publico: Se refiere a la informacion que resulta relevante o beneficiosa
para la sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta util para que el
publico comprenda las actividades que llevan a cabo los sujetos obligados;

Informacién publica de oficio: La informacién que los sujetos obligados deben difundir,
actualizar y poner a disposicion del publico en medios electronicos;

Informacioén publica: Toda informacién contenida en documentos; fotografias; grabaciones; y en
soporte magnético, digital, sonoro, visual, electrénico, informatico, holografico o en cualquier otro
elemento técnico existente 0 que se cree con posterioridad, que se encuentre en posesion del
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana, como resultado del ejercicio de sus atribuciones
sus obligaciones;

Informacion reservada: Informaciéon publica que se encuentra sujeta a alguna de las excepciones
establecidas en las leyes de la materia;

Instituto: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango;

Ley de Transparencia: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Durango;

Ley de Proteccion de Datos Personales: La Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Durango;

Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Oposicion: Derecho que tiene el titular de los datos personales para oponerse al tratamiento de
sus datos personales, o exigir que cese el mismo;

Rectificacion: Derecho que tiene el titular de los datos personales para solicitar al Instituto, la
rectificacion o correccion de los mismos;

Reglamento: El presente Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Proteccién de Datos Personales del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Durango;
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XXXVI.  Pagina de internet: Es el sistema mediante el cual el Instituto pone a disposicion de cualquier
persona, sin restriccion alguna, la informacion publica de oficio;

XXXVII.  Titular de datos personales: La persona fisica o juridica a quien corresponden los datos
personales;

XXXVIIl.  Tratamiento: Cualquier operacibn o conjunto de operaciones efectuadas mediante
procedimientos manuales o automatizados aplicados a datos personales, relacionadas con la
obtencion, uso, registro, organizacion, conservacion, elaboracion, utilizacion, comunicacion,
difusién, almacenamiento, posesién, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion o disposicion
de datos personales; y

XXXIX.  Unidad de Transparencia: La Unidad Técnica de Transparencia del Instituto.
CAPITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 5. Del Instituto.
1. El Instituto es sujeto obligado, conforme a lo dispuesto por la Ley de Transparencia y la Ley de
Proteccién de Datos Personales, conformado por sus 6rganos centrales, colegiados, desconcentrados,
ejecutivos, directivos, unidades técnicas, operativos, de vigilancia, administrativos, y Contraloria General.
Articulo 6. De la actualizacion de la informacion del Instituto.
1. El Instituto actualizara la informacién concerniente a sus obligaciones informativas respecto de su
gestion, poniéndola a disposicidn publica en su pagina de internet en los plazos y términos que establecen
la Ley General y la Ley de Transparencia.

Articulo 7. De los principios rectores.

1. El Instituto como garante del derecho de acceso a la informacion, debera regir su funcionamiento de
acuerdo a los siguientes principios:

[.  Certeza: Otorgar seguridad y certidumbre juridica a los particulares, en virtud de que permite
conocer si las acciones del Instituto son apegadas a derecho y garantiza que los procedimientos

sean completamente verificables, fidedignos y confiables;

[I.  Eficacia: Tutelar de manera efectiva, el derecho de acceso a la informacion;
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Imparcialidad: En sus actuaciones, ser ajeno o extrafio a los intereses de las partes en
controversia, y resolver sin favorecer indebidamente a ninguna de ellas;

Independencia: Actuar sin supeditarse a interés, autoridad o persona alguna;

Legalidad: Ajustar su actuacion fundando y motivando sus resoluciones y actos, en las normas
aplicables;

Maxima publicidad: Toda la informacion en su posesién sera publica, completa, oportuna y
accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y ser ademas
legitimas y estrictamente necesarias en una sociedad democratica;

Objetividad: Ajustar su actuacion a los presupuestos de ley que deben ser aplicados al analizar
el caso en concreto y resolver todos los hechos, prescindiendo de las consideraciones y criterios
personales;

Profesionalismo: Sujetar su actuacion a conocimientos técnicos, teoricos y metodoldgicos que
garanticen un desempefio eficiente y eficaz en el ejercicio de la funciéon publica que tiene
encomendada; y

Transparencia: Dar publicidad a las deliberaciones y actos relacionados con sus atribuciones, asi
como dar acceso a la informacion que genere.

2. En la aplicacion e interpretacion del Reglamento, debera prevalecer el principio de méxima publicidad.

Articulo 8. De la informacion publica del Instituto.

1. Toda la informaciéon publica proporcionada por las direcciones, unidades técnicas, areas y
desconcentrados del Instituto y que sea recibida en la Unidad de Transparencia, se utilizara para cumplir
con las obligaciones de la Ley General y de la Ley de Transparencia, de conformidad con las disposiciones
del Sistema Nacional de Transparencia.

2. La informacion que esta obligado a publicar el Instituto para fines de cumplimentar las disposiciones
legales de la materia, debe de enfocarse en facilitar el acceso a la ciudadania de todo el quehacer
institucional y por todos los medios posibles.

CAPITULO NIl
COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 9. Objeto.
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1. El Comité contara con autonomia técnica y de gestion, y garantizara la transparencia, el acceso a la
informacidn publica y la proteccion de datos personales en el Instituto, de conformidad con las atribuciones
que al respecto le confieren las leyes de la materia.

Articulo 10. Integracion.

1. EI Comité estara integrado por tres miembros, con derecho a voz y voto, no dependeran jerarquicamente
entre si, y tampoco podran reunirse dos 0 mas de ellos en una sola persona. La integracion sera la
siguiente:

l. Una Presidencia, que seré el titular de la de la Unidad de Transparencia
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
I. Dos Vocalias, que seran ocupadas las personas titulares de la Direccion Juridica y la

Direccion de Administracion.
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

2. La persona titular de la Jefatura de la Unidad de Transparencia ejercera las funciones de la Secretaria
Técnica del Comité solo con derecho de voz. En caso de ausencia de la persona titular de la Jefatura de

Departamento, la Presidencia del Comité designara a la persona que lo suplira.
Modiificado mediiante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

3. Son funciones de los integrantes las siguientes:

l. De la Presidencia
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

a) Convocar y presidir las sesiones del Comité;

b) Generar el orden del dia de las sesiones, proponerlo ante el comité para su aprobacion,
o modificacion en su caso;

c) En la primera sesién de cada afio, proponer al Comité el calendario de sesiones
ordinarias;

d) Expresar su opinion en los asuntos que se presenten a discusion, emitir su voto y en caso
de empate, emitir voto de calidad;

e) Dar a conocer los acuerdos alcanzados y las acciones a realizar, y procurar su cabal y
estricto cumplimiento;

f) Designar a quien le suplira en caso de ausencia;

g) Invitar a las sesiones a los servidores publicos del Instituto que por sus funciones, tengan
relacion con los asuntos a tratar; y

h) Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

Il. De las Vocalias:
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
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a) Coadyuvar para que las acciones del Comité se apeguen a la normatividad;
b) Proponer a la Presidencia del Comité, que se invite a servidores publicos del Instituto que
debido a sus funciones, estén relacionados con los asuntos que se vayan a tratar en las

sesiones;
Modificado mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

c) Expresar su opinion sobre los asuntos que se aborden en la sesién y emitir su voto; y
d) Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

lll. De la Secretaria Técnica
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

a. Coadyuvar para que las acciones del Comité se apeguen a la normatividad;
b. Proponer a la Presidencia del Comité, que se invite a personas servidoras publicas del
Instituto que debido a sus funciones, estén relacionados con los asuntos que se vayan a

tratar en las sesiones;
Inciso modificado mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
c. Expresar su opinion sobre los asuntos que se aborden en la sesidn y emitir su voto;

d. Levantar el acta de cada sesion celebrada y recabar las firmas correspondientes; y
Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

En caso de ausencia de quien funja en la Secretaria Técnica, el Comité designara por mayoria de votos a

quien fungira de manera temporal.
Modificado mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

Articulo 11. Operacion.

1. Las sesiones del Comité seran privadas y deberan ser convocadas por la Presidencia. Las sesiones
ordinarias se celebraran cuando menos cada tres meses, para lo cual se convocara por lo menos con 72
horas de anticipacion; y las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo cuando la Presidencia lo estime

necesario, convocando por lo menos con 24 horas de anticipacion.
Modiificado mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

2. EI Comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos.

3. Los integrantes del Comité tendran acceso a la informacién para determinar su clasificacion,
desclasificacion y acceso a la informacion, conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable.

4. Las personas servidoras publicas del Instituto que asistan a las sesiones del Comité en calidad de
invitados tendran voz pero no voto, y expondran sus manifestaciones en base a su experiencia profesional
y atribuciones de su cargo; lo anterior con el prop6sito de aportar elementos que ayuden a los integrantes

del Comité en la toma de decisiones.
Modificado mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
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5. En lo no previsto para la operacion del Comité, se aplicaran supletoriamente las disposiciones que
establece el Reglamento de Comisiones del Consejo General del Instituto, en lo relativo al funcionamiento
de Comisiones.

Articulo 12. Funciones del Comité.

El Comité de Transparencia tendra las siguientes funciones:

VI.

VIL.

VIII.

Clasificar y desclasificar la informacion publica que genere o posea el Instituto;

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de
acceso a la informacion;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacién del plazo de
respuesta, viabilidad de clasificacion de la informaciéon y declaracion de inexistencia o de
incompetencia que realicen los titulares de las Areas del instituto;

Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacién que derivado de sus
facultades, competencias y funciones deban tener en posesidn o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales,
en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del derecho de acceso
a la informacion;

Promover la capacitacién y actualizacién de las Personas Servidoras Publicas o integrantes

adscritos a la Unidad de Transparencia;
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso a la informacion,
accesibilidad y proteccion de datos personales, para todas las Personas Servidoras Publicas o

integrantes del instituto;
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

Recabar y enviar a la Comisién, los datos necesarios para la elaboracion de su informe anual;

Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacién a que se refiere los
articulos 41 fraccion VIl y 97 de la Ley de Transparencia;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en que se declare la inexistencia de datos
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personales, o0 se niegue por alguna causa el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
oposicién y cancelacion de datos personales;

Aprobar los formatos de solicitudes de acceso a la informacidn, y de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion al tratamiento de datos personales; ademas de los relacionados con
medios de impugnacion;

Integrar, sustanciar y resolver los procedimientos de proteccion de datos personales;

Coordinar la elaboracion de indices de expedientes clasificados como reservados que elaborarén
las areas que integran el Instituto, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 98 de la Ley de
Transparencia;

Fijar precedentes para la resolucion de solicitudes de acceso a la informacidn respecto a la
clasificacion, publicacidn y actualizacion de la informacion;

Declarar la inexistencia de la informacion solicitada con base en las constancias que justifiquen
una busqueda exhaustiva de la informacion o que la misma ha sido objeto de baja documental
debidamente fundada y motivada;

Proponer a la Comisidn, mecanismos de organizacion y conservacion de archivos;

Elaborar su plan anual de trabajo, asi como su informe anual de actividades, los cuales seran
presentados a la Comisién para su aprobacion; y

Las demas que le confiera la normatividad aplicable.
CAPITULO IV

UNIDAD DE TRANSPARENCIA'Y
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 13. De la Unidad de Transparencia.

1. La Unidad de Transparencia contara con los recursos presupuestales, técnicos y humanos
indispensables para el ejercicio de sus funciones, y estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva del Instituto.

2. Su finalidad es transparentar la gestion que desarrolla el Instituto, en decir sus direcciones y demas
érganos. Sus funciones seran las siguientes:
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Establecer los mecanismos y buenas practicas para fortalecer la cultura institucional de
transparencia, rendicion de cuentas y proteccion de datos personales, asi como potenciar el
derecho a la informacion;

Disefar y proponer politicas dirigidas a promover la transparencia proactiva;

Emitir opiniones, elaborar dictamenes y analisis de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, que propicien la correcta aplicacion de la normatividad de la
materia;

Recabar y difundir la informacion publica que sea competencia del Instituto, asi como propiciar la
actualizacién periddica de los archivos de las areas que conformen su estructura organica;

Administrar y mantener actualizados los contenidos de la pagina de internet del Instituto, y
supervisar que se cumplan las disposiciones de los lineamientos de la Plataforma Nacional de
Transparencia; Coadyuvar con las direcciones, unidades técnicas y areas del Instituto en el
llenado de los formatos que les corresponda de la Plataforma Nacional de Transparencia;

Formar parte del Comité;

Remitir al Comité las solicitudes que contengan informacién que no haya sido clasificada
previamente;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion, y de ejercicio de los Derechos
ARCOP;

Fraccién modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
Aucxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes, y en su caso, orientarlos sobre los

sujetos obligados que pudieran tener la informacion que solicitan;

Realizar los tramites internos necesarios para entregar la informacion solicitada, ademas de
efectuar las notificaciones a los particulares;

Establecer los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion y archivos;

Capacitar al personal necesario para recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la
informacion, y proteger datos personales;

Fomentar la proteccién de los datos personales en poder de los sujetos obligados, asi como
conocer de los procedimientos de proteccion de los mismos;

Disefiar, actualizar y proponer al Comité los formatos de acceso a la informacion, asi como los
procedimientos que faciliten a los solicitantes la tramitacidn y adecuada atencién de las solicitudes
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de acceso a la informacién; asimismo adoptar los formatos de acceso, rectificacidn, cancelacion
u oposicion al tratamiento de datos personales;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, sus resultados, y resoluciones
recaidas a los recursos interpuestos;

Notificar por escrito a la Secretaria Ejecutiva en caso de que la informacién solicitada no haya sido
generada oportunamente por los titulares de las areas del Instituto;

Construir, conjuntamente con las areas del Instituto, el sistema institucional de archivos para la
debida organizacion y conservacion de los mismos;

Elaborar y proponer a la presidencia de la Comision, el informe anual de solicitudes de acceso a
la informacién, resultados y costos de atencién de este servicio, asi como los tiempos de
respuesta;

Elaborar y remitir al Consejo General un informe anual de actividades; y
Fungir, en su caso, como instancia interna responsable de coordinar los trabajos inherentes a la
implementacion, operacion y seguimiento de la divulgacion digital institucional de las candidaturas

a los distintos cargos de eleccion popular en el Estado.
Fraccidn adicionada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

Articulo 14. De las notificaciones.

1. Las notificaciones que deba practicar la Unidad de Transparencia, podran hacerse mediante las
siguientes vias:

Por via electronica, a solicitantes y recurrentes cuando hayan designado direccion de correo
electronico o hayan realizado sus tramites mediante algun sistema electronico;

Personales, en el domicilio que proporcionen los solicitantes y recurrentes; y,

Por estrados del Instituto, en caso de que el solicitante no haya designado una de las opciones
anteriores.

2. En caso de designarse tanto un domicilio fisico para recibir notificaciones como una direccién de correo
electrénico, se preferira este Ultimo, dada su inmediatez.

3. En caso de que el solicitante ingrese su solicitud por medios fisicos y resida fuera de la circunscripcion
territorial del Instituto, deberd sefialar un domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de dicha
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circunscripcion territorial, 0 en su caso, un correo electrénico para recibirlas por dicho medio. En caso
contrario, las notificaciones se haran por estrados.

Articulo 15. Presentaciones de solicitudes de acceso a la informacion en la Unidad de
Transparencia.

1. Cuando el interesado acuda a las instalaciones del Instituto a solicitar informacién, la Unidad de
Transparencia proporcionara al solicitante el formato respectivo, el cual sera llenado por el particular, quien
podra ser orientado por el personal competente o de requerirlo el solicitante, se redactara la solicitud
correspondiente de acuerdo a la informacion que sefiale verbalmente el compareciente.

2. En las solicitudes de acceso a la informacion, la Unidad de Transparencia no recabara mas datos de
los sefialados en el articulo 120 de la Ley de Transparencia.

Articulo 16. Respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion publica.

1. En caso de que una solicitud de informacion se presente ante un area administrativa del Instituto distinta
a la Unidad de Transparencia, procedera lo siguiente:

I.  Elarea administrativa, una vez recibida la solicitud de informacién, al advertir que no se encuentra
dentro de su ambito de competencia, la remitira a la Unidad de Transparencia inmediatamente,
fundando y motivando su actuacién;

[l Silaincompetencia no es evidente, la Unidad de Transparencia debera notificarle al solicitante, al
dia habil siguiente;

lIl.  Encasode que la Unidad de Transparencia determine que es competente para resolver la solicitud
de informacién, turnaré la solicitud a la(s) area(s) correspondiente(s) del Instituto;

IV.  Sicualquiera de las areas administrativas que integran el Instituto no atienden una solicitud de
acceso a la informacién publica, la Comision dara vista al 6rgano de control para que determine
si procede iniciar procedimiento de responsabilidad en contra de la instancia omisa;

V. Una vez recibida la solicitud de acceso a la informacidén publica, las areas administrativas
responsables del Instituto contaran con un plazo de diez dias habiles para proporcionar su

respuesta; y

VI.  Después de admitida la solicitud de acceso a la informacién publica, la Unidad de Transparencia
tendra quince dias habiles para otorgar la respuesta al solicitante.

Articulo 17. Correcciones a las solicitudes.
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1. En el caso de que la solicitud de informacion sea ambigua, contradictoria, confusa, o se advierta que se
trata de un derecho de peticion o solicitud de asesoria, la Unidad de Transparencia prevendra al solicitante

para que en un término de tres dias habiles la subsane, aclare o modifique. En caso de que el solicitante
no subsane su solicitud se le tendra por no presentada.

Articulo 18. Informacion solicitada que esté publicada en internet.

1. Cuando parte o toda la informacidn solicitada sea informacion publicada en la pagina de internet, bastara
con que asi se sefiale en el oficio y/o resolucion precisando la direccion electronica especifica para su
acceso. De esta manera, se tendra por cumplimentada la solicitud en la parte correspondiente.

2. Para facilitar la consulta al solicitante, la Unidad de Transparencia debera indicarle las direcciones en
internet a las cuales podra ingresar para acceder a la informacidn requerida, o en su caso, la via para
acceder a ella.

Articulo 19. Consulta directa.
1. En el caso de acceso a la informacién por consulta directa, su procedencia sera autorizada en los
términos, una vez que el interesado acredite ser el solicitante o representante legal autorizado, en los

términos de la Ley de Transparencia.

2. Una vez resuelta la solicitud de acceso a la informacion y permitida la consulta fisica, el solicitante no
podra cambiar o ampliar el nUmero de personas autorizadas que originalmente menciono en su peticion.

3. En los casos de consulta directa de la informacién, la Unidad de Transparencia elaborara un escrito que
servira como constancia de dicho acceso donde se hara constar la fecha, hora de inicio y término de la
consulta; la informacién solicitada, y nombre y firma del compareciente.

Articulo 20. Entrega de la informacion y costos.

1. Toda la informacién que genere el Instituto es publica, y se otorgara al solicitante conforme lo establezca
la Ley.

2. El Instituto otorgaré la informacion conforme a sus registros.

3. La reproduccién de la informacion seréa gratuita cuando se otorgue a través de algun medio electrénico,
y hasta por 20 hojas simples o un disco compacto. El solicitante solamente cubrira el costo de reproduccion
cuando se rebasen las cantidades descritas 0 sean copias certificadas; el pago se realizara ante el
Instituto, en base a los costos establecidos en la Ley de Hacienda del Estado de Durango.

Articulo 21. Reproduccion de informacion.
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1. En caso de que el solicitante proporcione informacion solicite la reproduccién de documentos en un
formato que no se encuentre dentro de las posibilidades del Instituto, éste le propondra al solicitante la
consulta directa, siempre y cuando los documentos a consultar lo permitan, o en su defecto, podra otorgar
la informacion por medio de un informe especifico.

2. En caso de que el solicitante persista en la reproduccion de informacién por medio de copias o medios
adicionales, tendré que cubrir el pago correspondiente, conforme a lo dispuesto por el articulo 20, numeral
3, del presente Reglamento.

3. Las circunstancias anteriormente descritas, deberan fundarse y motivarse en la resolucién a la solicitud
de acceso a la informacion.

Articulo 22. Proteccion de la informacién en reproduccion de documentos.

1. A efecto de proteger la informaciéon en la reproduccion de documentos, el Instituto debera ajustarse a lo
establecido, en las disposiciones del presente Reglamento.

Articulo 23. Plazo para conservar la informacion.

1. La Unidad de Transparencia conservara la informacién solicitada por un término de quince dias habiles
posteriores a la notificacion de pago del solicitante, para su entrega.

Articulo 24 Formato para proporcionar la informacion.

1. Si el solicitante pide informacién publica por medio de informe especifico, el Instituto puede denegar la
entrega en ese formato, fundando y motivando las razones por las cuales no resulta posible la entrega de
la informacion en la modalidad solicitada. Sin embargo, debera otorgar el acceso a la informacion publica
mediante la consulta directa o la reproduccion de documentos,

Articulo 25. De los sistemas electronicos para publicar la informacion de oficio, y recepcion de
solicitudes.

1. El Instituto debera contar con una pagina de internet que sirva a la ciudadania para conocer la gestion
que realiza, actualizando la informacion publica que contempla la Ley de Transparencia.

2. Para dar cumplimiento a lo anterior, es responsabilidad de cada una de las direcciones y unidades
técnicas del Instituto, el llevar a cabo el llenado de los formatos que le corresponden a su area, disefiados
por el INAI, y que forman parte del Sistema Nacional de Transparencia, contenidas dentro de las
obligaciones generales y especificas del Instituto.
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3. El Instituto esta obligado a publicar en su pagina de internet, la informacién de oficio correspondiente a
las atribuciones de cada una de sus direcciones y unidades técnicas, y para tal efecto éstas deberan remitir
la informacion a la Unidad de Transparencia en formatos digitales o electronicos.

4. Las actas, acuerdos, dictamenes, informes y demas documentos podran ser publicados sin previa firma,
siempre y cuando hayan sido aprobados y en versiones definitivas. Lo anterior, con la finalidad de cumplir
con el principio de maxima publicidad.

5. Como apartado fundamental, el Instituto debera puntualizar la informacion del area y ftitular que
administran la pagina de internet, indicando:

[. Nombre y cargo del administrador;

[l Correo electronico, y donde puede recibir solicitudes de acceso a la informacion; y

lIl. ~ Nombre del titular de la Unidad de Transparencia.
Articulo 26. Reporte de problemas.
1. La Unidad de Transparencia debera informar por escrito al IDAIP, cualquier cambio o problema técnico
que sufra la pagina de internet y la recepcion de solicitudes.

CAPIiTULO V
DATOS PERSONALES

Articulo 27. Tratamiento y proteccion.

1. Para el tratamiento de datos personales se estara a lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos
Personales, y los lineamientos que al efecto emita el Comité.

2. El derecho a la proteccion de informacion confidencial se ejercera directamente por el titular de la misma,
para lo cual debera acreditar su personalidad ante el Instituto, mediante el documento correspondiente.

3. Tratandose de informacion confidencial perteneciente a personas que no tengan capacidad de ejercicio,
quien ejerza sobre él la patria potestad o tenga la representacion legal, podra solicitar un procedimiento

de proteccién de informacion.

Articulo 28. Ejercicio de los Derechos ARCOP.

Titulo modificado mediante Acuerdo IEPC/CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
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1. La solicitud de ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion al
tratamiento de datos personales, se presentara por su titular y/o representante ante la Unidad de
Transparencia, y debera contar con los siguientes requisitos:

[.  Nombre del titular;

[Il.  Domicilio, correo electronico u otro medio para recibir notificaciones;

lIl.  Documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso la de su representante;

IV.  Descripcion claray precisa de los datos personales respecto de los que se pretende ejercer alguno

de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
V. Descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular; y
Fraccion modificada mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023
VI.  Cualquier otro documento o elemento que facilite la localizacion de los datos personales.

2. Paralos costos de reproduccion en materia de datos personales, se aplicaran las mismas disposiciones
contenidas en el presente Reglamento.

CAPITULO VI
CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 29. Procedimientos.

1. El Comité llevara a cabo la clasificacion de la informacién publica a través de los siguientes
procedimientos:

I. Procedimiento de clasificacion inicial;

[l. Procedimiento de modificacion de clasificacion; y

[ll. Procedimiento de desclasificacion.

Articulo 30. Procedimiento de clasificacion inicial.

1. El procedimiento de clasificacion inicial de la informacién, se llevara a cabo de la siguiente manera:

I. Una vez emitidos los Lineamientos de Clasificacion de la Informacion por parte del Comité, éste de oficio

0 a peticion de las Direcciones, Unidades Técnicas y/o de la Contraloria General del Instituto, llevara a
cabo el inicio del proceso de clasificacion de la informacion publica que se haya generado o que posea;
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1. El Comité expedira las actas de clasificacion o desclasificacion de informacion correspondiente, mismas
que deberan contener, por lo menos:

Nombre del Instituto;

El &rea generadora de la informacién;

Siglas de identificacion del acuerdo de clasificacion;

La fecha del acuerdo de clasificacion;

Los Lineamientos de clasificacion de informacion publica aplicables;

Fundamentacion y motivacion, observando lo sefialado por la ley de la materia;

El caracter de reservada o confidencial, indicando en su caso, las partes o paginas del documento
en el que consten;

h. La precision del plazo de reserva, asi como su fecha de inicio; e

i.  Nombre, cargo y firma de los miembros del Comité.

e "o o0 oo

[Il. La informacién que ya se encuentre clasificada y que no guarde los pardmetros sefialados en la Ley o
el presente Reglamento debera someterse al procedimiento de modificacion o clasificacion de la
informacién.

Articulo 31. Causas de modificacion de clasificacion.
1. Las causas de modificacion de clasificacion puede ser:

I.  De oficio por el Comité, por considerar que las condiciones que generaron su clasificacion han
variado; 0

[l Por resolucién con motivo de:
a) Una revision de clasificacion; y
b) Un recurso de revision resuelto por el IDAIP.

Articulo 32. Procedimiento de desclasificacion.
1. Los documentos o cualquier informacion clasificada por el Comité, podran descalificarse cuando haya
transcurrido el periodo de reserva indicado en el acuerdo de clasificacién; cuando no habiendo transcurrido
el periodo de reserva indicado en el Acuerdo de Clasificacion, dejen de existir las causas que dieron origen
a la clasificacion; y cuando asi lo determine el Comité.
2. El acuerdo de desclasificacion de la informacién debera contar con los siguientes requisitos:

[.  Nombre del Instituto;

[l La unidad administrativa generadora de la informacion, o en su caso, de quien la tenga bajo su

custodia;
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. Lafecha del acuerdo de clasificacion y sus siglas de identificacion;

IV.  Las razones que acrediten que la informacion clasificada ha dejado de contar con las causas o
condiciones respectivas;

V.  Lafecha de acuerdo de desclasificacion;

VI.  Precisar el plazo por el que permanecié la reserva; y

VIl.  Nombre, cargo y firma de los integrantes del Comité.
Articulo 33. Aplicacion obligatoria de lineamientos.
1. Los preceptos contenidos en los Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacion emitidos por el IDAIP, asi como los Lineamientos para la Elaboracién de Versiones Publicas
expedidos por el Sistema Nacional de Transparencia, seran de aplicacion obligatoria en las acciones que
al efecto realice el Instituto.
Articulo 34. De los sistemas de datos personales.
1. Cada area del Instituto daré vista a la Unidad de Transparencia a través del formato correspondiente de
los sistemas de datos personales que obren en el ambito de su competencia, a efectos de informar al
Comité y a la Comision para posteriormente, registrar ante el IDAIP los sistemas referidos.

Articulo 35. Revision de sistemas de datos personales.

1. Para determinar la procedencia del reconocimiento, modificacién o baja de un sistema de datos
personales, la Unidad de Transparencia evaluara la informacién presentada por las direcciones y areas
administrativas.

2. Se entiende por evaluacion, al procedimiento a través del cual la Unidad de Transparencia determina si
el sistema, sus modificaciones o baja cumplen o no con lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos
Personales, el presente Reglamento, los lineamientos, los criterios y demas normativa aplicable.

Articulo 36. Requerimiento de informacion.
1. El Comité y la Unidad de Transparencia podran allegarse de elementos adicionales para la evaluacion
de la procedencia de los tramites que le hayan sido notificados, a través de requerimientos de informacion,

audiencias o visitas a las instalaciones de las areas del Instituto.

Articulo 37. Registro de sistemas de datos personales.
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1. En caso de que obren sistemas de datos personales en el Instituto, se notificara al IDAIP para su debido
registro, por conducto de la Unidad de Transparencia.

2. Para el reconocimiento de un sistema de informacién reservada y confidencial y, en su caso, su
inscripcion en el Registro, serd necesaria la evaluacion previa por parte del Instituto.

Articulo 38. Informacion reservada.

1. El sistema de informacién reservada tendré un catalogo con los expedientes de la informacion reservada
que tenga bajo su resguardo.

CAPITULO VII
MEDIOS DE IMPUGNACION
Articulo 39. Impugnacion.
1. Cuando los particulares consideren que la respuesta a su solicitud de acceso a la informacién publica
es desfavorable o no fue atendida, podran interponer ante el IDAIP, el recurso de revisidn previsto en el
articulo 138 de la Ley de Transparencia.

Articulo 40. Facultad para interponer recurso de revision.

1. El recurso de revisién solo podra presentarlo el solicitante de acceso a la informacion publica
inconforme, o su representante legal.

Articulo 41. Responsabilidades.
1. Las personas servidoras publicas del Instituto que incumplan con las obligaciones previstas en el
presente Reglamento y la normatividad aplicable, seran sancionados conforme a las disposiciones y

procedimientos establecidos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, a través de la

Contraloria General del Instituto.
Modificado mediante Acuerdo IEPC-CG38/2023 de fecha 02 de agosto de 2023

ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO. Todo lo no previsto en el presente Reglamento seré resuelto por el Consejo General.

SEGUNDO. Las modificaciones al presente Reglamento entraran en vigor a partir de su aprobacion del
Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.
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TERCERO. Publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, asi como en la pagina
de internet del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

CUARTO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al presente Reglamento.

MODIFICACIONES REGLAMENTARIAS APROBADAS MEDIANTE EL ACUERDO IEPC/CG38/2023,
DE FECHA 02 DE AGOSTO DE 2023.

Se reforman los articulos 4, numeral 1, fraccién XV, articulo 10, numeral 1, fracciones | y Il, numeral 2,
numeral 3, fracciones I, Il y lll inciso b, articulo 11, numerales 1y 4, articulo 12, fracciones VI y VII, articulo
13, numeral 2, fraccion IX, articulo 28, numeral 1, fracciones IV, y V, articulo 41, numeral 1.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Todo lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por el Consejo General del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

SEGUNDO. Las modificaciones al presente Reglamento entrarén en vigor a partir de su aprobacion por
parte del Consejo General del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango.

TERCERO. Publiquese en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, asi como en la pagina
electronica del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

CUARTO. Se derogan las disposiciones reglamentarias que se opongan al presente Reglamento.
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