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PRESENTACION

Los archivos como garantes de la transparencia, ejecucion y control de las funciones administrativas son responsabilidad de Iz
unidades administrativas que conforman el Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango y sc
fundamentales para la conformacion de la memoria histérica institucional, ademas de ser testimonio de los procesc
administrativos esenciales para la toma de decisiones, porque permiten evidenciar el cumplimiento de funciones, procesos
acciones que se han fomado a través del tiempo. Se debe velar por la conservacion, preservacion y disposicion de los migmo
por lo que se deben adoptar estrategias que permitan determinar el estado en que se encuentran, en cuanto a aspgctc

administrativos, técnicos, de infraestructura y tecnolégicos.




FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento de los articulos 26 de la Ley General de Archivos, 27 de la Ley de Archivos para el Estado de Durangojy €

numeral 2 del Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, el Sisterr
Técnico de Administracion de Archivos realiza el presente informe.
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SISTEMA TECNICO DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

El Sistema Técnico de Administracion de Archivos (SITAA), es el 6rgano colegiado integrado por los responsables de
Archivo de Tramite de cada una de las unidades administrativas que conforman el Instituto y le corresponde implementar y
operar el Sistema Institucional de Archivos, que comprende conducir la homogeneizacion, organizacion, administracion,

conservacion, proteccion y control de los archivos de tramite, concentracion e historico para rescatar, preservar y conservar
el acervo documental del propio Instituto.

Este 6rgano colegiado entro en funciones el mes de septiembre del afio 2020 y en ese afio aprob6 el Cuadro General d
Clasificacién Archivistica, uno de los instrumentos archivisticos base para la organizacién de los archivos.




En el periodo que se informa el Sistema Técnico de Administracion de Archivos ha llevado a cabo
sesiones y reuniones de trabajo conforme a lo siguiente:

Sesiones efectuadas por el Sistema Técnico
de Administracion de Archivos

En estas sesiones aprob6 los documentos siguientes:

= |nforme de actividades 2021 del Sistema Técnico de Administracion de
Archivos

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022




Un grupo interdisciplinario es un equipo de profesionales que trabajan de forma independiente, pero )Q\
intercambiando informacién para conseguir un objetivo comun, en este caso, la valoracion documental.

El Grupo interdisciplinario del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, se
encuentra integrado por los titulares de las areas:

e Unidad Técnica de Gestion Documental, quien lo coordina;
« Direccion Juridica; @
«  Organo Interno de Control;

» Unidad Técnica de Transparencia;

» Unidad Técnica de Computo; y

Titulares de las areas responsables de la informacion, segln sea el caso;




Durante el periodo que se informa, el Grupo Interdisciplinario ha
celebrado las sesiones siguientes:

Sesiones efectuadas por el Grupo

Interdisciplinario

Tipo Niimero
Ordinarias : 2
Extraordinarias _ 20
Total 4

En las sesiones de referencia, el Grupo Interdisciplinario, tuvo conocimiento de los documentos
siguientes:
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Informe de actividades 2021 del Sistema Técnico de Administracion de Archivos
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Destino final de documentos de comprobacion administrativa inmediata, determinados por ias
areas del Instituto.
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CAPACITACION Y ASESORIA

La archivistica es una ciencia emergente cuyo objeto son los documentos y los archivos, cuya finalidad es almacen:

informacion y hacerla recuperable para su uso, y cuyo método se articula en torno a las normas archivisticas.

Sin embargo, a pesar de ser una ciencia cuya génesis esta vinculada al nacimiento de una institucion el conocimiento sobre I
normas archivisticas y la importancia de los archivos ha cobrado relevancia a partir de la entrada en vigencia de la Ley Gener
de Archivos, razén por la cual en la Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos se continua e

capacitacion sobre el tema, tomando diversos cursos que ofrecen las instituciones especializadas. Q/




12-jul-2022 o Taller regional “clasificacion de la informacién” . Coordinacién de a regién Norte y la comisién Juridica de criterios )

resoluciones del Sistema Nacional de Transparencia

| 8-ago-2022 Baja documental de comprobacién administrativa inmediata Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la Informacign
Proteccion de Datos Personales

25-ago-2022  Taller "Las herramientas de valoracién documental” - Dr. Ramén Aguilera Murguia, Director de fa £sc
' o ArchivosACH

' 18-nov-2022 Jornada de Materia Archivistica y Gestién Documental Region Norte del Sistema Nacional de Transparencia ™
|

6-dic-2022 : Jornada Archivistica Virtual "Resiliencia y prospectiva: La : Universidad Michoacana de
Pospandemia en los Archivos" S . o
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Por ofro lado, se ha trabajado en transmitir los
conocimientos respecto a los procedimientos e
instrumentos archivisticos al personal del
Instituto, especificamente a los responsables
de archivo de tramite para que la gestion
documental se vaya aplicando en [as diferentes
areas, tanto de oficinas centrales como de los
Consejos Municipales Electorales. En este
tenor se realizaron las capacitaciones
siguientes:

53

Integracion y resguardo de.

Consejos Municipales

Electorales Grupo | i
3 Consejos Municipales .
Electorales Grupo 2
Consejos Municipales = :
Electorales grupo 3 i

archivo
Integracion y resguardo de
archivo
Integracidn y resguardo de
* archivo :

Nimero de

participantes

93



Oficina de Consejeros Electorales R e GEN
Direccion de Capacitacion Electoral CGCA
Oficina de Consejeros Electorales Sl . Inventario

Direccién Juridica Archivo de
concentracion

| SecretariaTecnica [ Inventario

Unidad Técnica de Servicio Profesional Electoral i Inventario

Unidad Técnica de Yinculacion con el Instituto &8 tnﬁgntar_io

Nacional Electoral

Unidad Técnica de Transparenciay Accesoala Inventario
Informacion

Unidad Teécnica de Comunicacion Social : . lnventario
Consejo Municipal Electoral de Nazas Integracion de archivo
Consejo Municipal Electoral de Rodeo . Integracién de archivo

- Consejo Municipal Electoral de Otaez : Integracion de archive

Consejo Municipal Electoral de Gomez Palacio S Integraciénde-arcﬁivc
Consejo Municipal Electoral de Penon Blance Integracion de archivo
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Con el proposito de permear alin més en la aplicacién de la gestion
documental, se llevd a cabo una reunion de trabajo y capacitacion con el
personal Ejecutivo de la Direccion de Administracion, a efecto de que
ellos conocieran la importancia de los archivos y brindaran facilidades al
personal encargado de realizar las tareas correspondientes.

En dicha reunion se dio a conocer los instrumentos archivisticos como
son el Inventario y €l Cuadro General de clasificacion archivistica y se
recibio retroalimentacion respecto al manejo que se hace de los archivos
y los diferentes asuntos que tienen en la Direccion de Administracion.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

El archivo de concentracion es la unidad integrada por documentos que tienen todavia vigencia administrativa, sujetos a consul
esporadica y que son transferidos desde las éreas o unidades productoras a resguardo, y que pueden ser eliminados
conservados permanentemente después de un proceso de valoracion documental.

En el afio 2021, se recibieron las primeras fransferencias de algunas areas productoras como son: Presidencia, Secretar
Ejecutiva y Secretaria Técnica, mismas que fueron resguardadas en la bodega ubicada en la Col. Juan de la Barrera y en
bodega anexa al edificio central del propio Instituto. Las transferencias fueron registradas en la ubicacion topografic
correspondiente.

Por otro lado, durante los trabajos de revision, identificacion y rescate de expedientes de archivo de concentracion, se ha ic
identificando para su conservacién Gnicamente aquellos que poseen valores historicos, mismos que se han resguardado
bodega determinada para archivo, ubicada en la col. Juan de la Barrera.
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Estabilizacion de expedientes

Durante la revision de los documentos que se encontraban en
la bodega se inici6 con la integracion y estabilizacion de
algunos expedientes con el propésito de preservarlos para una
consulta posterior, identificandolos como parte del Archivo de
Concentracion para posteriormente determinar su destino
final, que puede ser la baja documental o el archivo historico.
A la fecha se han organizado e integrado 323 expedientes de
archivo ademas de 56 de Ios Penod:cos Oficiales que se ||
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CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES

Los Consejos Municipales Electorales como unidades administrativas del Instituto, también son responsables del manejo de L
archivo, asi lo sefiala el articulo 110 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.

En ese tenor, dentro del programa de capacitacion para el Proceso Electoral 2021-2022, organizado por la Direccion d
Organizacion Electoral, se llevé a cabo la presentacion del tema “Integracion y resguardo de Archivo”, en la cual se realia6 ur
introduccion al tema de archivos y la forma de registrar y ordenar los documentos que generan en esas instancias.

Las capacitaciones que se dieron fueron las siguientes:

SR R R
participantes
Consejos Municipales Integracion y resguardo de 923
Integracion y resguardo de 87
Electorales Grupo 2 archivo
Consejos Municipales ~ Integracion y resguardo de . 72
Electorales grupo 3 ' - archivo | '
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El control del acervo documental de los Consejos Municipales Electorales que se alcanzé por primera vez, en este Proceso Electoral nc
ha permitido tener una mejor organizacion y control de los documentos producidos o recibidos_por dichos drganos desconcentrado
ademas de que se logré homogeneizar la forma de organizar y clasificar la documentacion, en los 39 Consejos.

Se cuenta ahora con cajas de archivo que contienen expedientes debidamente ordenados, identificados y con los documentc
correspondientes, siendo entregados de esta forma por los propios Consejos Municipales a los cuales se les estuvo dando asesoria
seguimiento puntual durante el desarrollo de la actividad de integracion de archivo. Se recibieron 44 cajas de archivo, mismas gt
?ontier]?_n en total 2565 expedientes, los cuales se mantienen en resguardo en el archivo de concentracion y se les dio ubifaci
opografica.

Se superd la forma de entregar documentos sin control y evitando la explosion documental de varias copias de un solo documgnto
proyectos, o que en términos archivisticos se conoce como documentos de apoyo informativo y que se deben eliminar en el area quie ¢
generan.

También se les orientd para la entrega de expedientes de forma digital, por lo que se cuenta con los archivos tanto fisica corr
digitalmente, los archivos fisicos ya se encuentran resguardados en la bodega de Juan de la Barrera y los digitales en el area de
Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos. 4
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Se recibieron 44 cajas de archivo, con un total de 256 expedientes:?

r

los cuales se mantienen en resguardo en el archivo de concentracip
y se les dio ubicacion topografica. \

ConsEsQ MuNIciPat pg

PROCESG EECTORAL



REGISTRO EN EL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

El Registro Nacional de Archivos es, conforme al Capitulo VI de la Ley General de Archivos, una aplicacion informatic
administrada por el Archivo General de la Nacion, cuyo objeto es obtener y concentrar informacion sobre los sistem
institucionales y de los archivos privados de interés publico, asi como difundir el patrimonio documental resguardado ep s

archivos. La inscripcion al Registro Nacional es obligatoria para los sujetos obligados y para los propietarios o poseedorgs
archivos privados de interés plblico y su informacion debe actualizarse de manera anual.

El Archivo General de la Nacion, elabord un calendario por entidades para el Registro en el Sistema Nacional de Archivos, Ipisr
que sefialaba al estado de Durango, dentro del segundo semestre del afio 2022 por lo que a las instituciones que ya cuentan c

el Sistema Institucional de Archivos dentro del estado les correspondia obtener su registro dentro de los meses de julio
diciembre de 2022.
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\B En atencion a lo anterior y como el Instituto ya cuenta con un Sistema
é Institucional de Archivos, con fecha 6 de octubre de 2022 se obtuvo la
Constancia de Inscripcion al Registro Nacional de Archivos, con

O codigo MX/1199/06102022 y vigencia hasta el 6 de octubre de 2023.
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© Constncadeinscripcional
. Registro Nacional de Archivos
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INVENTARIOS

Uno de los instrumentos de control y consulta archivisticos fundamental en la vida operativo de los sujetos obligaaos, es
el inventario documental. Por lo que, en cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, Ley de Archivos
para el Estado de Durango y en el Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Durango, se cuenta con un inventario general de expedientes en archivo de tramite de las unidades administrativas,
un inventario de expedientes generados en los Consejos Municipales Electorales, un inventario de transferencias

documentales al archivo de concentracion y se esta elaborando el inventario de expedientes existentes en el Archivo de
concentracion. Gt

Estos inventarios se encuentran resguardados en la Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos.
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ACERVO BIBLIOGRAFICO

jE
i

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, cuenta con un acervo bibliografico en materia electq

por lo que desde el mes de enero de 2021 se inicio el registro e identificacion de la coleccion, misma que esta compuesta de
de 4000 volimenes, entre libros, revistas y tesis.

Cctv.m,._. éﬁffl

Por otro lado, se identificaron y separaron del resto de los libros, aquellos ejemplares que fueron editados por el Institui

Electoral y que representan parte de la memoria de la Institucién, con el propésito de ir generando el archivo historico.

Moo &d

Durante el afio 2022 se incremento el acervo bibliografico para liegar a 6844 volimenes, asi mismo se puso a disposicion d
personal de la institucion para consulta a través de la modalidad de préstamo.
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El catorce de julio de dos mil veintiuno, el Consejo General de este Instituto Electoral, aprobd, mediante Acuerdo IEPC/CG114/2021, el
Dictamen del Secretariado Técnico, respecto de la actualizacion de la causal de pérdida de registro del Partido Duranguense, Partido
Politico Estatal, ante este Organismo Publico Local y, entre otros temas, design6 al interventor encargado de llevar a cabo el “

procedimiento de pérdida de registro, en virtud de no haber obtenido por lo menos el tres por ciento de la votacion valida emitida e

eleccion ordinaria local celebrada el seis de junio de dos mil veintiuno, en el marco del Proceso Electoral Local 2020- 2021. rj

N
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El interventor en el desarrollo de sus atribuciones
resguardo el fondo documental del instituto politico para el
caso de ser necesaria su consulta posterior. Con fecha
veintiuno de octubre de dos mil veintidos mediante oficio
DUR/INTER/006/2022, remiti6 el referido fondo
documental al Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango, asi como el inventario
correspondiente, para su resguardo, en cumplimiento del

articulo 19 de la Ley General de Archivos.




El citado fondo documental consta de
veintiocho cajas y 453 expedientes,
mismo que se encuenira resguardado
junto al archivo de concentracion del

Instituto, dentro de la bodega ubicada en
la Col. Juan de la Barrera.
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BAJA DOCUMENTAL

En el afio 2022 se realizd por primera vez la baja documental, procedimiento mediante el cual se hace una eliminacion fisica
de los documentos que ya hayan cumplido su funcion institucional y que no posean valores histéricos. La baja se realizo
nicamente sobre documentos de comprobacién administrativa inmediata, los cuales pierden vigencia y valor documental
una vez que cumplen el objetivo para el que fueron creados.

El procedimiento se llevé a cabo en coordinacion con los responsables de archivo de tramite, quienes se dieron a la tarea de
identificar y clasificar documentos que se encuentran en su area de adscripcion con el propésito de ir minimizando la
explosion documental y al mismo tiempo ir fomentando la cultura archivistica entre el personal del instituto.

El destino final de documentos de comprobacion administrativa inmediata, determinados por diversas areas del Instituto se
puso a consideracion del Grupo Interdisciplinario, y atendiendo a la definicion de dichos documentos se concluyo que les
corresponde la baja documental. [ 6
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Es la primera baja documental controlada que se hace y aunque se trata solo de documentos de comprobacion administrativ

inmediata, los cuales pierden vigencia y valor documental una vez que cumplen el objetivo para el que fueron creados, es u
buen comienzo para aprender una adecuada gestion documental.

Las listas de expedientes identificados en las oficinas administrativas de la institucion, fueron revisadas en coordinacion entre €l
personal de la Unidad Técnica de Gestion y el responsable de archivo de tramite del area correspondiente.

De la misma manera durante la revision y expurgo de documentos que se realiza en el Archivo de concentracion, se identificaron
expedientes que contienen documentos de comprobacion administrativa inmediata y que no reflejan el trabajo de la Institucion.
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[ Archivo de concentracion (Secreraria Teerica)  [RES
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Direcciéon de Capacitacion Electoral y Educacién |

Civica

Unidad Técnica de Vinculacion
Unidad Técnica de Computo
Unidad Técnica de Comunicacion Social

Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la

A L T

Informacion Publica

Las bajas documentales realizadas se concentran en la tabla siguiente:

niimero de
Area legajos
cajas

34
9
58
34
193

22

24

11
10
4

46

1500
1800
6500
6500
3200
15540
5000
1200

7000
650
1000
8900

58790

|7.5
278
216
19.1
376

235

6.78

34.86
3.84
6.3
74.12

6244

Metros

Imeales

102
27
17.4
102
57.9
66
7.2

3.3
22
0.88
10.85

136.93
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El 7 de noviembre de 2022, se llevo a
cabo el protocolo de destruccion de
documentacion electoral, incluyendo
la baja de documentos de
comprobacion administrativa
inmediata sefialados anteriormente.
Iniciando el protocolo en las
instalaciones de la bodega del
Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango,
para posteriormente trasladar en el
vehiculo a la empresa donde se
llevaria a cabo la destruccién.




PROCESO ELECTORAL 2021-2022

El Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Durango, es autoridad en materia
electoral y responsable de organizar los procesos electorales locales, en los cuales la participacion
de todo el personal del Instituto es necesaria.

En razon de lo anterior, aunado al desarrollo del programa archivistico se participo en las
actividades siguientes:

« la jefa de departamento de la UTGDyAA fue comisionada para integrarse a la
Direccion de Organizacion Electoral de enero a junio, para fungir como enlace con los
Consejos Municipales Electorales y atendiendo a la tercera parte de los 39 Consejos
Municipales Electorales.

» En la etapa de registro de candidatos, se coordind el procedimiento desde la

recepcion de solicitud de registro, revision de documentos, elaboracion de

requerimiento, registro en el Sistema de Candidaturas y elaboracion del proyecto de
dictamen respecto de los partidos politicos Accion Nacional, Revolucionario

Institucional y de la Revolucion Democratica.

En el operativo de traslado para entrega y recepcion de documentacion electoral y de

lista nominal se apoyd en los municipios de: Nombre de Dios, Vicente Guerrero,

Suchil, Poanas y Mezquital

«  Se realizo entrega de cajas contenedoras a los Consejos Municipales Electorales.

Participacion en las actividades de promocién del voto, a traves de distribucion de
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En la jornada electoral el personal de la UTGDyAA estuvo comisionado para
apoyar a los Consejos Municipales Electorales de Durango, Tiahualilo y
Mapimi en el Modelo Operativo de Recoleccion de Paquetes Electorales, asi
como en el seguimiento y desarrollo de los computos municipales, desde la
reunion previa hasta la conclusion de la sesion especial de computos
municipales celebradas en los Consejos Municipales Electorales vy, en su
caso, la sesion de computos distritales de la eleccién de gobernador, en los
Consejos Municipales Electorales de Durango y Mapimi.

Se realizo la recoleccion de cajas contenedoras de los Consejos Municipales
Electorales de Gomez Palacig, Lerdo, Cuencamé, Guadalupe Victoria y
Panuco de Coronado ' '
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CONCLUSIONES

El Sistema Institucional de Archivos (SIA), ha desarrollado en apego a las disposiciones en materia de archivo diversas actividades para contribuir & un adecu

control de la documentacion generada dentro de la institucion, logrando resultados eficientes y mecanismos de control confiables, para poder garantizar respues
eficientes a las solicitudes de acceso a la informacion y contar con un proceso de rendicion de cuentas transparente.

los trabajos relativos a las transferencias primarias al archivo de concentracién, para evitar la acumulacion de expedientes en algunos archivos de tramite, a fin

optimizar espacios en el edificio sede y el avance en la adecuada organizacion de la documentacion anterior al 2020, asi como la baja de documentos
comprobacion administrativa inmediata fueron actividades primordiales desarrolladas en el afio 2022,

La capacitacion individualizada de los responsables de archivo de tramite por medio de asesorias, permitié el acercamiento a las actividades de gestion documen
en las areas del instituto, facilitando la elaboracion de los instrumentos archivisticos fundamentales de Ia institucion.

eran objeto dichos 6rganos desconcentrados, asi como la elaboracion de inventarios de los mismos.

Atentamente \ 3
Victoria de Durango, Dgo., enero 2023 ‘

Sistema Técnico de Administracion de Archivos
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L.I. Ruth Margarijta Me L.M. Gpe.Alexsandra Castro Orozco

Se destaca la homogeneizacién en la clasificacion e integracion de expedientes de los Consejos Municipales Electorales, evitando la explos;?n documental de q!
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Lic. Salvador Martinez Licea
Oficialia de Par%es

%

C.P. Gal{ Yareli Cervantes Alvarado
Enlace de Consejeria Electoral
Mtra. Ma. Cristina de Guadalupe Campos Zavala

=

chez Carrasco—
iaElectoral

=

Move 8 G Gy B

C.Maria del Carmen Garay Beltran
Enlace de Presidencia

Ing. Gabriela M:;:Ez\a@p\gﬁraiardo

Enlace de Consejeria Electoral
Lic. Norma Beatriz Pulido Corral

\
Lic.Alma Yesenia Montiel Orozco (D
Enlace de Consejeria Electoral

3

Lic. David Alonso Arambula Quinones

LicTeresita de Jests del Campo Estrada
Enlace de Consejeria Electoral
Lic. Ernesto Saucedo Rui
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Enlace de la Direccién d&'Capakitacion Electoral y Educacién

Civica
2 C.Ma riela Flores
Enlace de la Dipeccion de Administracion Enface dg¢ la Direccidn Juridica

Lic. Gustavo/Roberto de la Parra Saldafia Lic. Manuel Angel Mendivil d¢la Cruz

Enlace de Secretaria Técnica Enlace de la Unidad Técnica de Transparencia y Accesca la

Informacio u/b}ca
] " B Lic. Rebeca Macias x\%{
Enlace de la -,u",/- 24 e nicacion Social Enlacede la Unidad Te ';‘x\&omputo
Palagescizihuim Q |

C.P. Maria Eugenia Mufoz Gonzilez
Enlace de la Unidad Técnica de Vinculacién con el INE




Por el Grupo Interdisciplinario

j\\(&\@?\ AGC

L.I. Ruth Margjta Men(-,:iﬁetana

Coordinadora

Lic. Lui ro Rodriguez Bautista
Director Juridico

ar[ QnzZa4e
hfora General

L.M. Gpe.Alexsandra Castro Orozco

Lic. Luis Mig}a ‘ a Herndndez
Titular de la Unidad Téc Transparencia y Acceso a la
jon Publica

Esta hoja de firmas corresponde al informe anual 2022 def Sistema Técnico de Administracion de Archivos, aprobado en sesién de Grupo Interdisciplinario celebrada el 10 de enero de 2023



