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Marco Normativo

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

e Ley de Archivos para el Estado de Durango.

o Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.

e Leyde Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Durango.
e Reglamento Interno del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

e Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Durango.
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Justificacion

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, como autoridad en la
materia electoral en los términos que establece la Constitucion, la Ley General, la Constitucion Local
y laley de la materia tiene entre sus funciones contribuir al desarrollo de la vida democratica, preservar
el fortalecimiento del regimen de partidos politicos, llevar a cabo las actividades necesarias para la
preparacion de la jornada electoral, velar por la autenticidad y efectividad del sufragio, entre ofros.

En cumplimiento a la Ley General de Archivos cuenta con un Sistema Institucional de Archivos (SIA),
desarrollado en apego a las disposiciones en materia de archivo, que contribuya a un adecuado control
de la documentacion generada, resultados eficientes y mecanismos de control confiables, asi como

que permita garantizar respuestas eficientes a las solicitudes de acceso a la informacion y contar con
un proceso de rendicion de cuentas transparente.

El manejo adecuado de los documentos generados en el instituto conlleva a mejorar los espacios
destinados al archivo de concentracion, para una transferencia ordenada de los archivos de tramite a
fin de evitar la acumulacion de expedientes y optimizar espacios en el edificio cenfral.

La Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos (UTGDyAA) es responsab}é ’

de atender las funciones relativas al disefio, coordinacion, instrumentacion de accioneg v
procedimientos para la organizacion y conservacion de archivos, asi como, para dar cumplimighto a
las disposiciones legales en la materia. En cumplimiento al articulo 31, numeral 1, fraccion
Reglamento, la UTGDyAA somete a aprobacion del Sistema Técnico de Administracion de Archive

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, establece acciones encaminadas a la
actualizacion, aplicacion y observancia de los instrumentos de control y consulta archivistica y avanzar

en la adecuacion de los archivos de tramite, de concentracion e historico con expedientes actualizados

en las &reas generadoras de informacion del Instituto.

Objetivos

General X

Organizar los archivos, mediante los procesos archivisticos de clasificacion de expedientes, <

transferencias primarias y secundarias y, bajas documentales, de conformidad a lo establecido en la
Ley General de Archivos.

Especificos

e Cumplir con las practicas arch:wstlcas que aseguren homogeneidad en los procesos archivisticos.

o |dentificar y clasificar los expedientes activos en los archivos de tramite, alineados con el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental, lo que gérmmra
actualizar el inventario por expedientes y la guia simple de archivos.
Contar con archivos organlzados controlados y actualizados.
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Actividades programadas \\\!\
El Sistema Institucional de Archivos promueve el correcto funcionamiento en los procesos archivisticos : {
durante el ciclo vital de los documentos y para el cumplimiento de sus fines se programan las
actividades siguientes:

Reuniones de frabajo con los integrantes del SITAA.
Reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario.
Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica, '

Actualizacion de los inventarios de tramite.

Actualizacién de Archivo de concentracion, en inventario y espacios fisicos.

Ny o B o N

Actualizacion de Archivo historico. §

Iniciar proyecto de Sistema Automatizado de Gestion Documental.

Calendario de sesiones

De conformidad con el articulo 28 del Reglamento de Archivos del Instituto Electoral y de Partici
Ciudadana del Estado de Durango, el Sistema Técnico de Administracion de Archivos /sesionara

cuando sean convocados por el Presidente del Sistema y se propone el siguiente caléndario de
sesiones:

Tipo de sesion ~ Fecha

i
Ordinaria 1 Enero
Ordinaria 2 Junio
Extraordinarias Se convocaran cuando se requiera tratar asuntos que
por su naturaleza no puedan esperar para ser
desahogados en la siguiente sesion ordinaria. 6( !
De conformidad con el articulo 29 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario para la

valoracion y disposicion documentales de los expedientes que forman parte del acervo del archivo
general del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, el Grupo
Interdisciplinario sesionara de manera ordinaria por lo menos dos veces al afio, por lo que se propone
el siguiente calendario de sesiones:

Tipo de sesion Fecha

Ordinaria 1 Enero

w&* Ordinaria 2 Junio
Extraordinarias Se convocaran cuando se requiera tratar asuntos que por

su naturaleza no puedan esperar para ser desahogados
en la siguiente sesion ordinaria, conforme lo establece el
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En cumplimiento al Acuerdo del Consejo General identificado con la clave IEPC/CG13/2020 mediante
el cual se aprobaron las acciones extraordinarias para atender la emergencia sanitaria generada por
el virus SARS-CoV2 (COVID-19), entre ellas, la celebracion de sesiones virtuales o a distancia, las
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sesiones programadas en el presente Programa Anual se desarrollaran de manera virtual.

Cronograma de actividades

El cronograma de actividades sefiala los responsables de la ejecucion, fundamento y periodos en los

cuales se llevaran a cabo cada una de las actividades identificadas.
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Control de riesgos

Las actividades se encuentran encaminadas a la reduccién de situaciones que puedan significar u
riesgo y que se deben de considerar para reducir el impacto al Sistema Institucional de Archivos en
cumplimiento de sus actividades, consideradas en la siguiente tabla:

Identificacion del riesgo Actividades de control
e Establecer reuniones de frabajo
Inadecuada clasificacion archivistica de la e Orientar y dar asistencia a los Responsables de
documentacion Archivo de Tramite para la realizacion de procesos
archivisticos

e Coordinacion con el Grupo Interdisciplinario y
Responsables de Archivo de Tramite

o Sensibilizar a los titulares de las unidades
administrativas

e Capacitacion al personal

o Llenado correcto de fichas técnicas de valoracion
documental

o Adecuacion de Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

e Actualizacion de inventarios documentales

Resistencia al cambio para el cumplimiento y
elaboracion de instrumentos de control y
consulta archivistica, procesos archivisticos y
plazos de conservacion

Instrumentos archivisticos desactualizados que
no reflejen las atribuciones y funciones del IEPC

ol N . e Estab stodos de preservacion
Inadecuada administracion de archivos cortlselsfgiriggeég los docﬁ:ment g z::'chivo
electronicos -

elecironico

Victoria de Durango, Dgo., 6 de enero de 2023

Por el Sistema Técnico de Administracién de Archivos
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M.D.E. Ruth Margarita @doza Retana L.M. Guadalupe Alexsandra Castro Orozco
Presidenta Secretaria _
¢ = }“Lavi o A\‘-L Cp‘vmn €ru2t-‘j £ :
~Lic. Salvador Martinez Licea C. Maria del Carmen Garay Beltram
Oficialia d /Par;es Enlace de Presidencia
7. /)
i bl
C.P. Gala Yareli Cervantes Alvarado Ing. Gabriela Mercedes Campos Guajardo
Enlace de Consejeria Electoral Enlace de Consejeria Electoral
Mtra. Ma. Cristina de Guadalupe Campos Lic. Norma Beatriz Puli?g Corral

%J

Lic. Aima Yesenia Montiel Orozco
Enlace de Consejeria Electoral
Lic. David Alonso Arambula Quifiones

A



Lic. Gerar65 Bamentos Carrillo
Enlace de Consejeria Electoral
Lic. Perla Lucero-Atreola Escobedo

Lic. Gustavo erto de la Parra Saldafia
Enlace de Secretaria Técnica

Com nicacion Soc |

Vs uA@Q
C.P. Maria Eugenia Munoz Gonzal

)[Q Enlace de la Unidad Técnica de Vinculacion
-

con el INE

~Blanca Loreha Gallegos Ramos
Enlace de la Unidad Técnica de Servicio

g
g
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3 Profesional Electoral
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Lic. Teresita de Jesus del Campo Estrada
Enlace de Consejeria Electoral
Lic. Ernesto Sauc iz

Lic. Margarl a‘ﬁQ'checo Mera

C.M abriela Flores Dia
Enlack de la Direccién Juridica

Lic. Manuel Angel Mendivil de la Cruz ‘ \\\:
Enlace de la Unidad Técni Transparencia (\\

y Acceso a la Infor ;}é ublica

Oficialia
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Por el Grupo Interdisciplinario
Ly Nevsandae
L.I. Ruth Margarita Mendoza Retana L.M. Guadalupe Alexsandra Castro Orozco
Coordinadora Sectetaria
Ing. Jorge G&Q no Garcia
Titular de la Unidad Técnica de Computo

Lic. Luis Miguel
Titular de la Unidad T:
Acceso a[‘la

Esta hoja de firmas corresponde al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, para el ejercicio 2023, aprobado en sesion ordinaria numero
uno del Grupo Interdisciplinario, celebrada el diez de enero de dos mil veintitrés.



