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Presentacion Los archivos son testimonio del cumplimiento de las atribuciones de las dependencias y entidades, por
ello es primordial su organizacion y conservacion. El trabajo en los archivos se ha modificado
positivamente, dirigiéndose con la perspectiva de tener expedientes ordenados y clasificados para
cumplir con los diversos preceptos legales.

Adlliii
o
\ IR (1 Mediante Acuerdo IEPC/CG113/2019, el Consejo General de este Instituto, aprob6 el Reglamento de
— Archivos del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, en el que se
/ establecen los objetivos siguientes:

* Promover el uso de métodos y técnicas encaminadas al desarrollo del Sistema de Archivos que
garanticen la organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los
documentos de archivos que posee el Instituto como sujeto obligado;

» Impulsar el uso y difusién de los archivos producidos por el Instituto, para favorecer la toma de
decisiones, la investigacion, el avance del conocimiento y resguardo de la memoria institucional;

 Establecer el uso y aprovechamiento de tecnologias, para mejora de la administracion de archivos;

« Fomentar la organizacion, conservacion, difusion y divulgacion del patrimonio documental, la cultura
archivistica y el acceso a los archivos;

» Determinar que el Instituto se regira por los principios de conservacion, procedencia, integridad,
disponibilidad, reserva y confidencialidad, continuidad y accesibilidad.




l;’(((_ \
Sistema Institucional de Archi Vs

El SIA es el . Todos los
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Capacitaciones

Con el propésito de implementar el Sistema Institucional de Archivos, se ha procurado la capacitacién en materia de archivos, tanto
para el personal adscrito a la UTGDyAA como al personal de las diferentes areas administrativas que fungirdan como Responsables
de Archivo de Tramite. Las capacitaciones que han recibido son las siguientes:

Induccidn a la administracion de documentos y archivos de
los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de

Curso en linea “induccién a la Transparencia

administracion de documentos y

30 de marzo de 2020 Archivo General de la Nacién

archivos de los Sujetos Obligados del
Sistema Nacional de Transparencia”

Cunea

Induccién a la administracion de documentos y archivos
de los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de Transparencia

ﬁnfoem ﬂ




Capacitaciones

Mtra. Areli Yamilet Navarrete Naranjo
Comisionada del IMAIP y Coordinadora de
la Comisién de Archivos y Gestion
Documental del Sistema Nacional de
Transparencia

¢ ( sistema 7 W COMISION
‘ ‘ Nacional de @ alp DE ARCHIVOS Y GESTION
'J Transparencia / DOCUMENTAL

Taller de archivos “Ley General de

14 de mayo de 2020 . . )
Archivos, su implementacion

Taller de archivos 'y |}
gestion documental

Mtra. Areli Y. Navarrete Naranjo

\L TR RN EUNI YA s/ 0n de Archivos y Gestion Documental
Comisionada President_e del IDAIP

acional de Transparencia y
88, isionada del IMAIP

1




Capacitaciones

Taller de archivos “Organizaciény
21 de mayo de 2020 roles a desempeiar conforme a la
Ley General de Archivos”

Taller de archivos “Auditorias

26d de 2020
€ mayo de Archivisticas”

Mtra. Areli Yamilet Navarrete Naranjo
Comisionada del IMAIP y Coordinadora de
la Comisién de Archivos y Gestion
Documental del Sistema Nacional de
Transparencia

Registrate al Taller de Archivos que se
impartira por Zoom

Taller de

Archivos ¢

Mtra. Arel Navarrete

Comisionada del IMAIP y Coordinadora de la
Solnglgi?n de Archivos y Gestién Documental
el .

14 de mayo:

Ley General de Archivos, suimplementacion.
21de mayo:

Organizacion y roles a desempenar conforme
ala Ley General de Archivos.

26 de mayo:

Auditorias Archivisticas.

Se entregara constancia de participacion.




Capacitaciones

SisTEMANAGONAL
OF TRANSPARENCIA

«Taller Virtual Nacional de Archivos 2020
“Principios y deberes de |0s sujetos obligados para el cumplimiento del marco normativo
en materia gestion documental y organizacion de archivos”.

Pibico o
Alas Sueos Obligadas Federales, Estatales y Munwipals. asi coma  Organismos Garan
federativas, dirgido 3l personal responsable o especaiizado del irea o materia de archic
¥ algin oo servidor pitco que se consideren oporbuno y en gensralal piblico gener:

g 10:20 a 11:20 hrs
e gestin documentaly archwos

Médulo |. Marco normativo en materia de ¢
Documental y Adminis de Arch

10:00 a 10:20
Bienvenida

60 minutos;

+ Principales obligaciones en materia de gestion documental, asi comc

organizacion y conser: n de archivc
Reformas al Articulo 6° de la CPEUM
administracion de archivos T

n mat

on documental y

lacién con el marco normativo

+ La org; c » del acceso a la informacion

ofre y la rendicion de cuentas

con: cion de los archivos (SNT)

s de cumplimientc

inculacion de los archivos con la Ley General de

a la Informacion Publica, la Ley General de Prot

Tra
cion de Datos

P 6n de los Sujetos Obligados y la Ley General de Archivos

11:35 @ 12:35 hrs.

Modulo II. Gestion documental en los Sujetos Obligados (60 minutos)

Integracion del Sistema Institucional de Archivos

28 de mayo de
2020

Funciones del Area Coordinadora de Archivos
Principios y conceptos archivisticos basicos

Valoracion documental

fa¥ (11 P (851 barsa

oA RS IO

Catalogo de Disposicion Documental
Guia de Archive Documental

Integracion y funciones del grupo interdisciplinario

Cuadro general de clasificacién archivistica

Inventarios de archivos de tramite, de transforencia primaria y secundaria,

asi como de baja documental

Obligaciones de transparencia y sus plazos de cumplimiento

13:50 a 14:05hrs.
‘Sesion de pregui

ntas y respuestas (15 minutos)
14:05 a 15:05 hrs.

Modulo IV. El proceso de armonizacion.(60 minutos)

« Avanoes en al

proceso.

* Los mininos irreductiblos on las loyes locales.
* Retos y perspectivas.

15:05 a2 15:15 hrs-
Sesi6n de preguntas y respuestas (10 minutos)

Inaimexico
https://www.facebook.com/INAImx/

https:/twitter.com/INAlmexico

15:15hrs

Clausura.

Curso — Taller Virtual
Nacional de archivos 2020

Archivo General de la Nacion.




Capacitaciones

10 de junio de
2020

Videoconferencia “Retos de la
transicion de archivos
histdricos a archivos generales
en Durango y Zacatecas”

Mtra. Mercedes de Vega
Directora General de Archivo General del
Estado de Zacatecas

P . @ ® 1 )

Ii:l ARCHIVOS i TOOS | DRECCION

Garckivos 1712 &l DgoE=:
Para celebrar el Dia Internacional de los Archivos, invitan a:

Videoconferencia:

“Retos de la transicion de archivos
histéricos a archivos generales en
Durango y Zacatecas"

P 'g‘

- 4 \
Mercedes de Vega
eneral del Archivo

10 de junio e C
alas10:00 a.m. (RS e stado de Zacatecas
Plataforma ZOOM \ i
Previo registro



Capacitaciones '«

Participantes

Organizadores: Unidad de Gestidn Documental y Administracion de Archivos y Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablico.

Ny o Lic. Eva Gallegos Diaz
Capacitacion en gestion documental

INSTITUCION AUTORIDADES 10 de julio de 2020 : v . Secretaria Técnica del Instituto Duranguense de
IEPC ic. Norma Beatriz Pulido Corral y administracion de archivos L
A T taess e Acceso a la Informacion Publica

INSTITUCION RESPONSABLES DE ARCHIVO DE CADA AREA ADMINISTRATIVA
IEFC Lic. Madeleine Palencia Rosales
IEFC C.P. Efrain Ramos Terrones
IEPC L.1.Silvia Zepeda Mifiez
IEFC L.N. Brenda Sarahi Hernandez Rojas
IEPC C. Mara Gabriela Flores Diaz
IEPC Lic. Manuel Angel Mendivil de la Cruz
IEFC Lic. Rebeca Macias Herrera
IERPC C.P. Maria Eugenia Mufioz Gonzdlez
IEPC L.A. Julio César Torres Aguilar
IEFC L.AV.Maria del Carmen Longoria Campos
IEPC Lic.Blanca Lorena Gallegos Ramos
IEFC Lic. Margarita Pacheco Meraz
IEFC Lic. Rebeca Diaz Guerrero
IEFC Lic. Alma Yesenia Montiel Orozco
IEFC L.M.Erika Melissa Gonzélez Mercado
IEFC C.P.Gloria Liliana Valdespine Murillo
IEPC Lic. Edson Yosimar Ocafia Banderas
IEPC Lic. Maritza Vanessa Gonzalez Chaidez
IEFC Lic. Jacquelinne Adrianna Varona Gonzalez
IERPC C.D. Abril Arianna Cardoza Silerio
IEPC L.I. Ruth Margarita Mendoza Retana
IEFPC C. Alvaro Fernando Ceniceros Tinoco
IEFPC L.M. Gpe. Alexsandra Castro Orozco




Capacitaciones

&) SAZ Renaies. (&

% Red Nacional de Archivos —
B T R ewdimremng rodktvizh . ARCH:VOS
La de la Red Nacional de Archivos de Instituciones de
Superior, la LXIIl Legis| del Estado de el Archivo General de la Nacion y

la Direccién General de Archivos del Estado de Zacatecas

Convocan al Diplomado de Archivistica en linea

“ELEMENTOS BASICOS PARA LA IMPLEMENTACIGN DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS”

Del 7 de septiembre 2020 al 13 de febrero 2021

Médulos
| Introduccion a la Archivistica
Il Marco juridico en materia archivistica
it Il Sistema Institucional de Archivos
Ui 3 IV Clasificacion y ordenacion de archivos
R V Valoracion documental
5 VI Descripcion archivistica
S VI Unidad de Correspondencia
R VIl Archivo de Tramite
IX Archivo de Concentracion
X Archivo Histérico
Xl Gestion documental electronica
XIl Conservacion documental

~ Costo'$ 5000.00 (hasta en 2 pagos).
Con toria en Facebook: Archivo General UAZ
yor informacion dirigirse a: archivogeneral@uaz.edu.mx

Introduccion a la Archivistica

Marco Juridico en materia
archivistica

Sistema Institucional de Archivos

Clasificacién y ordenacion de
archivos

Valoraciéon Documental

<

Descripcion Archivistica

Unidad de Correspondencia

Archivo de tramite

Archivo de concentracion

Diplomado “Elementos basicos para la implementacion del
Sistema Institucional de Archivos”
[ Moo | Tema | Doemte | Duracion

Lic. Verdnica Eugenia Vega Morales
Universidad Autdonoma de Zacatecas

Arturo Ramirez Martinez
Universidad Auténoma de Zacatecas

Verdnica Aguilar
Universidad Auténoma de Zacatecas

Georgina Flores Padilla
Universidad Nacional Autonoma de
México
Gustavo Villanueva Bazan
Universidad Nacional Auténoma de
México
Mireya Quintos
Archivo General de la Nacidn
Rubén Ernesto Villegas Aguirre
Universidad Auténoma de Zacatecas

Marlen Silva
Archivo del Congreso del Estado de
Zacatecas
Susana Angelina Diego Santos
Universidad Autonoma de Hidalgo

7 al 13 sep

14 al 20 sep.

21 sep. al 4 oct

5 al 18 oct

19 oct al 1 nov

2 al 15 nov

16 al 22 nov

23 nov al 6 dic

7 al 19 dic




Capacitaciones
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[= —==a=—) =
Historia, principios y conceptos

ARCHIVISTICOS L ,
b !i

.

Expediente _—_——

Bas e o 3

Principios

—

L
= ¥
/ Importancia
/ o i

— =
Archivo

Documento

Valores

Procesos

Instituciones

Bibliografia

Diplomado “Archivos y Gestion Documental”
Organizado por el IDAIP

Diplomado-Maddulo I:
1,2,8y 9 de Octubre de | Conceptualizacion de los archivos y la
2020 gestion documental.

Mtro. Luis Alfredo Romero Pérez, Departamento
de Informacion INAI, Lic. Miriam Martinez Meza,
Subdirectora de Gestion Documental de la
Direccion de Gestion de la Informacion del INAI

Valores de los archivos
Memoria

Conocimiento Identidad

Acceso Transparencia

Eficiencia Productividad

Eficacia Interoperabilidad
Ahorro de costos

Modulo |, Sesién 4
@ Oculto




Capacitaciones

15 de
15 de ’""'°
jumo 2019
2018
Entrada en
Publicacion vigor
en DOF
I 1 Dia 365

Mddulo I, sesion 1
@ Oculto

14 de
diciembre de
2020
14 de junio de 2020 ‘
Inicio de
Lo de sesiones de
diciembre Establecer I c e
de 2019 programas de Skl
Armonizacién capacitacién Archivo
de leyes en gestion locales
Implementar locales documental y Décimo
St Cuarto Admon. de
Institucional arehivos
de Archivos. )
Décimo primero Décimoieito)
) 6 meses
Dia 903
meses
Dia 548
) i
OBLIGADOS i i OBLIGADOS o

4 ~$
b 4 Py 4¥;

15, 16 y 22 de Octubre
de 2020

Diplomado-Médulo II: Marco juridico

MARCO JURIDICO

Médulo 11, sesién 1

Lic. Brenda Sharlyn Galvan,, Instructora de la
Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del
AGNMex




Capacitaciones —r«

23,29y 30de Diplomado-Médulo lll: Gestién Lic. Esmeralda Alcantar Morelos, Jefa de : S ARCHIVO
octubre de 2020 documental y administracion de Departamento de Conservacién del INAl e T HISTORICO
RIS Isaac Martinez Corripio, Jefe de ENTRACION

q Primera edad ™, R ) = Tercera edad
Departamento de Estudios del INAI \ Foseactiva ) | @ R

L T
Vol oves P
- T=ikimeral

N 10
» MO
+ SN VALOK O CON 1

-
Valoracién Transferencia s
primaria primaria

¥

VALOR PRESCHITO

modulo Il sesion 3

Documento

Documento. Todo aquello que proporciona informacién, no importando
el soporte en el que se encuentre.*

oo wa B

armves Ouinin, 4 A, (0TH) Prodseeitn o Iiwgroeihn oo 1 IR ONVDRR. e 0 1 OSBRIV 7 obspete 81
i) o (7 k) b, MALAGH LY

Médulo Iil, Sesion 1
ocuto




Capacitaciones '«

Art. 20. El SIA es el conjunto de registros, procesos y procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada SO, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Art. 21. El SIA de cada sujeto obligado debera integrarse por...

5y 6 de noviembre de Diplomado-Mddulo IV:
2020 Administracién de archivos.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

LEY GENERAL DE ARCHIVOS

Sistema Institucional de Archivos ‘

Médulo IV, sesién 1
< Oculto

Area

de Archivos
(Instancia
normativa)

Instancias Operativas ]
Coordinadora ( i
; Archivo de Archlvo
Correspondencia Trami Historico
ramite %
y/o liopdiane . (Sujetoala
Oficialia de Partes P capacidad

unidad)

presupuestal )

Cristina Zarate Romero, Subdirectora de
Cumplimiento Normativo, Archivo de la Nacion
México

Médulo IV, sesién 2

Ocun:

o Infraestructura. Muebles,

inmuebles, sistemas,
suministros.




Capacitaciones

12,13,19y 26 de Diplomado-Médulo V: Cristina Zarate Romero, Subdirectora de
noviembre 2020 Metodologia para la Cumplimiento Normativo, Archivo de la
rganizacion y conservacion Nacién México

Inventario de Transferencia primaria
ARCHIVOS INSTITUCIONALES

El Archivo Institucional es Unidad Administrativa rectora del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y es
el encargado de la supervision de la organizacion, administracién, custodia y conservacién del fondo
documental institucional,

fonds
United st e prodaters

Poviods de rbete Tradiibn Vel [

« i eopedete Sncumare Soxumertal  documerts
Se Integra de los siguientes componentes: s i S e LD oy Wtie b e g 4 = 5, (Resc
owatca -
*« Normativo o 0 s e 4 4§ &
Son aguellos que tendrin a su cargo la regulacion y coordinacion de la operacion del sistema
y estd integrado por:
La Coordinacién de Archivos Hoja de clerre de inventario
El Grupo Interdisciplinario
El presente inventario consta de fojas y ampara la cantidad de expedientes de los aflos
« Operacional contenidos en cajas, con un peso aproximado de kilogramos
Son las dreas que se encargan del funcionamienta diario del Sistema, de conformidad con el Area de firmas
marco juridico-normativo aplicable y esta integrado por ELABORO REVISO AUTORIZO Vo.8o.

Los Archivos de Trimite, Concentracién y en su caso, Histérico;.

Modulo V, sesion 2

Médulo V, sesion 1

2010 [owsgnmcunes o 9 A
I
presente inventario consta de 100_expedientes del aio 2019

s

Médulo V, sesion I1l




Capacitaciones

Valoracién Documental Grupo Interdisciplinario

*“A la actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores El grupo interdisciplinario es un érgano colegiado que se encargara de coadyuvar en la

i nmenta'les; i giocs l‘ e d° loxd 08 que 1?’ 5 elaboracion y andlisis de los procesos técnico — operativos que presente ante este érgano
R e o oasen Lo a1 oo, txs 2 S e I colegiado el drea coordinadora de archivos, dichos procesos son:
i jales e infor i para los documentos histéricos, con la finalidad de g ’ P .
establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi . L, .,
como para la disposicié d tal” (Ley G 1 de Archi - Fichas Técnicas de Valoracién Documental
Articulo 4, fraccién LIX) - Catalogo de disposicion Documental (CADIDO)

- Plazos de Conservacion

- Criterios de Valoracion

- Inventarios de Baja Documental

- Inventarios de Transferencia Secundaria

Disponer: Colocar o poner personas o cosas de una manera determinada; Poner las cosas
i y hacer lo io para un fin determinado.

Coadyuvar: Contribuir o ayudar a la consecucién de una cosa.

Médulo VI, sesién |

Médulo VI, sesién 11l
< Oculto

27 de noviembre, 3 Médulo VI: Valoraciény Lic. Tlatoani Luis Alberto Mufioz Benitez,
y 4 de diciembre conservacion. responsable del Archivo de Concentracién
del AGN.




Capacitaciones

Autoguardado @ A H © v J = 2 Médulo Vil (Diplomade AyGD_Durango) — 5

Inicio Insertar  grabacion  Dibujar  Disefio i imaci i diapositi Revisar  Vista Q) ;Qué deseas?  Compartir  CJ Comentarios

2% | B B | couyousiemuon w16 -
.| BB @ o £ a

pogar e magen oganir Eut jencitad. | Mesece
S capouna B v 2 Smarth = oo

MODULO VII:

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICOS

T (Guia de Archivo Documental e

Inventarios)
B3 —_{IF.

Diapositiva 1de 31 _ Espafiol (Espafia} = Notas Wl Comentarios |

L |
— i’iu. - illllll DEFINICION

[H l‘ n! + Inventarios documentales: A los

; instrumentos de consulta que
describen las series documentales
y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacion
(inventario general), para las
transferencias  (inventario  de
transferencia) o para la baja
documental (inventario de baja
documental)

-

Haz clic para agregar notas

*

Médulo VI, Sesién 1
@ Oculto

Médulo VII, sesion 2
e Oculto

10,11, 17 y 18 de diciembre Mddulo VII: Instrumentos de Control y Consulta Mtro. Carlos Garrido Vargas, Jefe de Departamento de
de 2020 Archivistica Descripciony Automatizacion de Documentos Contextuales en
la Direccidn de Preservacion del Patrimonio Documental en el
Archivo General de la Nacion




Cuadro General de ClasificaciontAvc

10:00 A.M - 11:30 A.M. Contraloria General

5 de ago de 2020 12:00 P.M. - 13:30 P.M. Direccion de Organizacion Electoral

Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la

13:30P.M. -15:00 P.M. Informacién Publica

La Unidad Técnica de  Gestion

Documental y Ad min iStraCién de ArChiVOS, 10:00 AM - 11:30 A M. Direccién de Capacita(;i\tlﬁi:aElectoral y Educacién
”evé a Ca bo pléticas Con |OS res ponsables 12:00 P.M. - 13:30 P.M. Direccién de Administracion
. , ' , 10:00 A.M - 11:30 A.M. Direccién Juridica
de arChIVO de tramlte de Cada area’ para 12:00 P.M. - 13:30 P.M. Unidad Técnica de Comunicacién Social
identificar las funciones y actividades que 10:00AM - 1130 AM. Secretaria Técrica
reallzan COn el propéSItO de |ntegrar |aS 12:00 P.M. - 13:30 P.M. Unidad Técnica de Computo
. . 10:00 A.M - 11:30 A.M. Oficialia de Partes
secciones y series que conforman el 10:00AM- 1130 AM. Oficiaia Electora
Cuadro General de Clasificacion SESERECEEEER 12:00 P.M. - 13:30 P.M. Unidad Técnica del Servicio Profesional Electoral
ArCh|ViSt|Ca 10:00 A.M - 11:30 A.M. Consejerias
12:00 P.M. - 13:30 P.M. Presidencia y Secretaria Ejecutiva
10:00 A.M - 11:30 A.M. Unidad Técnica de Vinculacion con el INE




Sesion de Instalacion del Sistema Técnico de A

e El Sistema Técnico de Administracion
de Archivos (SITAA) es el o6rgano

encargado de implementar y operar el R
Sistema Institucional de Archivos. A TEPC
§ poxinis

 La sesion de instalacion se llevd a
cabo el 22 de septiembre de 2020. A ALK CLABPEADH AR VAT

DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL
ESTADO DE DURANGO

JOO00O0O00000000000000¢

 En la misma sesion el SITAA realizo la
aprobacion del Cuadro General de H
Clasificacion Archivistica.

///,4

Cadlb) | a N
S .AL/—’ 5 Ay \\‘7\ /%

 Conforme al CGCA se elaboraron los oy w ¥ R
primeros inventarios de archivo de
tramite en las areas.



Platica de “Administracion delAt

\

El 10 de diciembre de 2020 se llevo a
cabo una platica de sensibilizacion
respecto a la importancia de |la
Administracion de Archivos, dirigido a
titulares de area.




El Grupo Interdisciplinario coadyuva con la valoracion
documental.

Se integra por los titulares de las siguientes areas:

 Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion
de Archivos.

«  Organo Interno de Control

* Direccion Juridica

 Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la

— Informacion EUinca
‘ﬁ, » Unidad Técnica de Computo

» De cada area administrativa, segun sea el caso.

El 11 de diciembre de 2020, se realizo la sesion de
instalacion del Grupo Interdisciplinario.



Diagnéstico de archivo dé ¢ ( |
1 R\

-

Primera etapa: visita a la bodega ubicada en la col. Juan de la Barrera, para
conocer el estado que guardan.

Se elabord un diagnostico.



Diagnéstico de archive dé G0N

N\
i

= -

L \ \\

Segunda etapa: se realizo la limpieza
del area, dejando unicamente material
considerado de archivo.




Conclusiones

: “\ "\

La Ley General de Archivos, entrd en vigor el 15 de junio de 2019. Su objetivo es garantizar la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos de archivo que posean los sujetos obligados, asi como la
organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos.

La célula del Sistema Nacional de Archivos, es el Sistema Institucional de cada sujeto obligado, donde el propésito es ubicar al
archivo como principal elemento para el cumplimiento de la transparencia, la rendicion de cuentas, la proteccion de datos, la
ética del servicio publico y el acceso a la informacion.

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, como un primer paso para la implementacion del
Sistema Institucional de Archivos, emiti6 el Reglamento de Archivos del propio instituto, ademas de crear la Unidad Técnica de
Gestion Documental y Administracion de Archivos.

Las actividades realizadas durante este primer afio, corresponden principalmente a la capacitacion y formacion del personal
adscrito a la UTGDyAA y a los responsables de archivo de tramite de las areas productoras de la informacion. A la realizacidn
de diagnostico de lo que sera el Archivo de Concentracidn y en un futuro el Archivo Histérico.



Asi como la integracion de los érganos colegiados sefialados en la normativa: el Sistema Técnico de Administracion de
Archivos, como 6rgano encargado de implementar y operar el SIA; y el Grupo Interdisciplinario, que sera el encargado de
realizar la valoracion para determinar la vigencia de los documentos de archivos que forman parte del acervo documental del
propio Instituto.

La Integracidn y/o adaptacion, segun sea el caso, de funciones/procesos y procedimientos administrativos y archivisticos para
adecuarlos al Cuadro General de Clasificacion Archivistica; el disefio y creacidén de instrumentos de control archivistico; la
aplicacion de las normas ISO u otras normas internacionales son algunas actividades que se realizaron con el propésito de la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos y seran la base para las actividades para el desarrollo del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico del propio Instituto.

“La Archivistica es la ciencia emergente cuyo objeto son los documentos y los archivos, cuya finalidad es almacenar
informacion y hacerla recuperable para su uso, y cuyo método se articula entorno a las normas archivisticas”.

Cruz Mundet, José Ramaén.
Victoria de Durango, Dgo., 4 de enero de 2021

Sistema Técnico de Administracion de Archivos.



